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e Kiadmany Modositasok jegyzéke Hatalyba
jellege Fejezet Moddositas tartalma 1épés datuma
1. eredeti kiadés 2021.11.01.
2. kiadas 31,32 Vizsgara t6rténd jelentkezés pontositasa 2022.07.27.
Kiegészités KKK-ban elbirt eltérd szabalyozasra
. vonatkozdan;
Zaliiidas 73 Vizsgara bocsatas feltételeinek kiegészitése 202210720
Vizsga uténi teenddk pontositasa
Vizsgabizottsagi tagok kivalasztasanak
s kovetelményeivel kapcsolatos pontositas;
2. kdadas - Irasbeli dolgozat — Betekintés lehetéségének 2022.07.27.
pontositasa (képesitd vizsga)
2 kiadés 3.1 Klegeszm,es KKXK-ban eléirt eltérd szabalyozasra 2022.07.27.
vonatkozoban;
Jegyz6 feladatainak pontositasa; jegyz6 altal
2. kiadas 9.1 hasznalt eszk6zokre vonatkozo szabalyozis 2022.07.27.
kiegészitése
Vizsgabizottsag tagjainak kivalasztasa —
2. kiadas 10. kovetelmények egységesitése (szakmai €s 2022.07.27.
képesitd vizsga)
2. kiadas 12.]1 fejezet | Fejezet bdvitése — 4t nem vett dokumentumok 2022.07.27.
2. kiadis lsz. Telentkezési lapok bvitése 2022.07.27.
melléklet
2 kiadés 3. sz Ertesités a szakma’l és képesitd vizsgarol 2022.07.27.
melléklet formalevél pontositisa
3. 3. kiadas A 2. kiadas atdolgozasa 2023.04.30.
3. klad'a’S 43, Felmer}tc’:s, kedvezmények feltételeinek 2023.08.07.
1. verzi6 pontositasa
3. kladg's 4/5 A vizsgdzo t,eljes1t'menye.ertekelesenek o 2023.08.07.
1. verzié pontositasa gazati alapvizsga vonatkozasaban
Oklevél-és bizonyitvanynyomtatvanyok
3. kiadas 4/10, 11; pétlasaval, masodlatok, valamint Europass- 2023.08.07
1. verzi6 5/10, 11 kiegészitd kiallitasaval kapcsolatos feltételek T
pontositasa
teljes . PR P .
4. dokumentum jogszabalyvaltozas miatti atdolgozas 2024.07.01.
szabalytalansagok kdvetkezmeényeinek
457,458.3,4.5.8.6, feltiintetése; vizsgan kozremiik6do egyéb
5, 5.5.7, sz.emel}fzet feladata’l; hitelesség alatamasztasa 2025.01.01.
5.5.8.3, vizsgatbrzslap esetén
5.5.8.6, 1ll. bizonylati album | bizonylati album kiegészitése: vizsgadsszesitd iv
€s bontasi jegyz6kdnyv mintdk csatolasa
6. 1.,4.1,5.1 AVDH alairas lehet6ségének torlése 2025.04.15.
4.5.8.7,5.5.8.7 szdveg pontositasa 2025.04.15.
mellékletek elején modositasjegyzék torlése —
mellékletek modositasanak nyilvantartasa a 2025.04.15.
szabalyzat médositasi jegyzékén torténik
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Nyilatkozat szakmai vizsgan a munkakéri
alkalmassagi vélemény meglétérol — torles, 2025.04.15.
melléklet sorszamok pontositasa
44.1,54.1 szOveg pontositasa 2025.04.15.
7. 43,458.5,4.6.1,4.7,5.7 szOvegezés pontositasa Szkr. modositasa miatt 2025.09.02.
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1. SZAKKIFEJEZESEK ES MEGHATAROZASOK

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyulé vizsga, melyet szakmai vizsgaztatési
tevékenység folytatasara engedéllyel rendelkezd akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
szervezhet.

Képesitéd vizsga: szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerezhetd szakképesités
megszerzésére iranyuld vizsga, melyet képesitd vizsgaztatasi tevékenység folytatasara
engedéllyel rendelkez6 akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakmakhoz - az ellenérzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitdsat és muikodését biztositd, a szakképzésben kotelezéen
alkalmazand¢ el6dirasokat r6gzité6 dokumentum.

Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kvetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolédd — a szakmai képzéstdl elvald és fliggetlenill szervezett - képesitd
vizsga megszervezéséhez szilkséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek
részletes leirasat tartalmaz6 dokumentum. .

Innovativ Képzés Tamogatéo Kozpont (IKK): modszertani kdzpontként vesz részt a
szakképzés megujitasaban.

Oklevél/bizonyitvany (certificate): Egy vizsgakézpont altal a 12/2020 (IL.7.)
Korm.rendelet szerint kiadott dokumentum, amely jelzi, hogy a benne megnevezett személy
teljesitette a vizsgakovetelményeket.

AKkKkreditalt szakképzési vizsgakozpont: a szakképzési allamigazgatasi szerv mindsitd
eljarasaban a jogszabalyi kovetelmények teljesitésére, valamint a szakmai és képesitd
vizsgaztatési tevékenység folytatasara alkalmasnak mindsitett és az akkreditélt szakképzési
vizsgakdzpontok nyilvantartdsédba bejegyzett szervezet.

Vizsgabizottsag: a vizsgazo tudasat felméré testiilet, amelynek tagjait a vizsgakdzpont bizza
meg egy adott vizsgara.

Jegyz6: a vizsgakGzpont altal megbizott személy, aki a vizsga el6készitésével,
lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi feladatokat latja el.

Vizsgafeliigyel6: szakmai vizsgik esetén a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato
tagja.

Partatlansiag: Az objektivitis megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem &llnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly mddon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
vizsgakdzpont tevékenységeit.

Jelentkezo: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban vald
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részvételre.

Vizsgazo: Jelentkez6, aki teljesitette a meghatarozott elofeltételeket, és engedélyt kapott a
vizsgan valé részvételre. Olyan személy, aki a szakmai/képesité vizsga megkezdéséig
igazolja, hogy a szakmai vizsgira bocsatashoz sziikséges, a Képzési €s Kimeneti
Kovetelményekben és  Programkovetelményekben meghatdrozott — eléfeltételekkel
rendelkezik.

Személyzet: A vizsgakozpont olyan belsé és killsd tagjai, akik a vizsgakdzpont részére
tevékenységeket végeznek.

KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszer A  szakképzési
dllamigazgatasi szerv (NSZFH) Aaltal mikodtetett, a szakmai és a képesitd vizsgak
lebonyolitisara szolgalé elektronikus vizsgarendszer (a tovabbiakban: vizsgarendszer).
Ebben az elektronikus vizsgarendszerben tOrténik a szakmai és a képesitd vizsgak
lebonyolitidsa, a vizsgak lebonyolitdsdhoz sziikséges adatoknak, valamint a kiadott
bizonyitvanyok és oklevelek adatainak a nyilvantartasa.

2. A SZABALYZAT CELJA

A vizsgaszabalyzat megalkotdsdnak célja, hogy a Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont
(tovabbiakban: vizsgakdzpont) vizsgiztatasi tevékenysége a szakképzésrdl szol6 2019. évi
LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo
12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.), egyéb vonatkoz6 agazati jogszabalyok
kovetelményeivel 6sszhangban térténjen.

3. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A vizsgaszabalyzat a vizsgakdzpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hat6sagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgak6zpont tevékenységét a Nemzeti Szakképzési
és Felnottképzési Hivatal Akkreditalt Szakképzési Vizsgakozpont Engedélyezési és
Ellendrzési Igazgatosaga engedélyezi és ellendrzi. A vizsgakdzpont az engedélyezett KEOR
szamok ala tartozd szakmadk, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A vizsgakozpont
a szakképzésért felelos miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznalatat
megengedd (egyedi miniszteri tamogato) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen vizsgaszabalyzat el6irdsaitdl eltérés a képzési és kimeneti kdvetelményekben, a
programkovetelményekben, egyéb vonatkozé jogszabalyban, szakmai Utmutatoban
megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valo megfelelés érdekében torténhet.

A képzési és kimeneti kovetelményekben, programkdvetelményekben, a tevékenységet

Oldal 8 / 59



”ﬁ\ Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont

.m. 8500 Pépa, Erkel Ferenc u. 39.
8 £ Al Tel.: 06/89/313-053
AKONvVI SZAKM E-mail: info@bakonyivizsgakozpont.hu
VIZsgakHzproNT

Vizsgaszabalyzat 2025.09.02.

szabalyoz6 egyéb jogszabalyban, el6irasban masként nem szabélyozott esetekben a
vizsgakozpont belsé szabalyzata szerint kételez6 eljarni. Amennyiben a vonatkozéd KKK /
PK-ban, vonatkozo jogszabalyban, eldirasban jelen szabalyzattol eltéré eseti eléirdsok
keriiltek rogzitésre, tigy a vizsgaszabalyzatban leirtaktol vald eltérés megengedett és a
vonatkoz¢ eldirasok kotelezéen kdvetenddk.

4. A SZAKMAI VIZSGAK RENDSZERE

4.1 JELENTKEZES A VIZSGARA

A tanulok, illetve a képzésben résztvevOk a szakmai vizsgéra a Vizsgakdzpont Rendszeren
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/) keresztiil, az onnan generalhaté, kinyomtatott és vizsgazo
altal alairt jelentkezési lapon jelentkezhetnek. Az alairt jelentkezési lapot a vizsgarendszer
jelentkezési feliiletére sziikséges feltdlteni. A vizsgakozpont biztositja a raszoruld személyek
részére a meghatalmazott Gtjan torténd vizsgajelentkezés lehetdséget.

A jelentkezési lap benyijtasanak hatarideje szakmai vizsgara
a) afebruar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaid6szakot megel6z6 év december
hénap els6 napja,
b) amajus—jiniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve februar hdnapjanak
tizenotddik napja,
c) az oktober—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus
honapjanak utolsé munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyulo vizsga idépontjat a vizsgakdzpont hatarozza
meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz. (Szkr.262. § (2) )
A szakképzésért felel6s miniszter nemzetkdzi szerz6dés, egyezmény, megallapodés, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazé a vizsgaiddszaktol
eltéré idében tegyen szakmai vizsgat (Szkr. 262. § (3)).

Jelentkezés beérkezésérol a vizsgakOzpont a bekiilldonek visszajelzést ad. A vizsgazd
értesitése, tdjékoztatdsa elektronikus tton torténik a jelentkezési lapon megadott
elérhetoségre a vizsgarendszeren vagy adott esetben a vizsgakozpont elektronikus

levelezOrendszerén keresztiil.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kit6ltott,
- nincs aléirva vagy a jelentkezdt nem lehet beazonositani, vagy
- hataridén tal érkezett meg.
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A vizsgakodzpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem térténik

meg.

4.2 IGAZOLAS A VIZSGARA BOCSATAS FELTETELEINEK TELJESITESEROL

A szakmai vizsgara csak az a jelentkez0 bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK)
talalhato feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzo altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartoz6 KKK-ban el6irt, a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljestilését
igazolo dokumentumot. A jelentkezének legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig
igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott
feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a vizsgakozpont ellendrzi.

A jelentkezési hatarid6 lejarta utan a jelentkez6 elektronikus tajékoztatast kap a jelentkezés
elfogadésarol.

A jelentkez6 a vizsga napjan a vizsga megkezdése el6tt bemutatja a jelentkezéshez csatolt
dokumentumok eredeti példanyat.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsiatas KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, tgy a jelentkezését a vizsgakOzpont torli, melyrdl a jelentkezd a
vizsgarendszeren keresztiil tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) ).

43 FELMENTES, KEDVEZMENY, EGYEDI ELJARAS

Tanulmanyi versenyeredmény, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
jelentkez6, sajatos nevelési igényli jelentkez6, fogyatékossaggal €16 jelentkezd esetén.

4.3.1 Felmentés

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-ban
meghatarozott kivétellel —felmentés nem adhato (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazé felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget adnak.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszdgos
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szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye - a versenyfelhivasban meghatarozott szazalékos eredménnyel - jelesnek mindsiil
(Szkr. 264. § (2)).

4.3.2 Kedvezmények biztositasa, egyedi eljaras

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) (4) bekezdésére figyelemmel a vizsgakézpont az alabbi
kedvezményeket biztositja a vizsgazo igazolt kérelme alapjan:

1)

2)

3)

4)

A szakmai vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi

rendellenességgel kiizd6 tanuld és a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékossaggal

€16 személy részére az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont az Nkt. szerinti
szakértOi bizottsag szakértdi véleményére tekintettel kedvezményeket biztosit.

Az interaktiv vizsgatevékenységen Dbeilleszkedési, tanuldsi, magatartasi

rendellenességgel kiizd6 tanuld €s a sajatos nevelési igényi vagy fogyatékossaggal

él6 személy szamara lehet6vé kell tenni a tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. Az akkreditalt

szakképzési vizsgakdzpont a hallaskarosodott vizsgazd kérelmére a

vizsgatevékenység szoban torténéd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi

tolmacsot biztosit.

indokolt esetben az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont engedélyezheti, a

vizsgaz6 igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak
egy tipusa, szintje alol, ha a vizsgdzot a szakmai oktatas, szakképzés sordn is
mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

b) az interaktiv vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szdban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel
torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hoesszabb idé alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idotartam harminc szazalékat kivéve,
ha a KKK-k masként rendelkeznek.

Az interaktiv vizsgatevékenység Szkr. 297. § (3) bekezdés b) pontja szerint torténd

szobeli vizsgatevékenységgel valo felvaltasa esetén a vizsgateveékenység feladatait

az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozza meg a képzési és kimeneti
kovetelményekben az interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozdan, az Szkr. 12. §

h) és k) pontja alapjan meghatarozott kereteken beliil.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg a jelentkezonek elektronikusan kell benytjtania
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a vizsgak6zpontnak a szakmai vizsgahoz kapcsolddo Kérelmet (VSZ 1. sz. melléklet). A
kérelemhez csatolni kell a kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat, melyeket a
vizsgakdzpont ellendriz.

A vizsgakdzpont az igények megvalosithatésagat mérlegeli, bevonva az érintett
vizsgahelyszint is, szilkség esetén tovabbi informdciokért felveszi a kapcsolatot a
jelentkezOvel. A kérelmekkel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errdl szol6 hatarozat
kiallitasara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

A kérelem elbiralasat kovetéen a kérelmezé elektronikus tajékoztatdst kap a kérelem
elfogadésarol vagy elutasitasardl.

4.4 KULONLEGES IGENYEK, EGYEDI RENDKIiVULI SZUKSEGLETEK
FIGYELEMBE VETELE

A vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy az idében, elére jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére kizardlag a
szakképzésrol szOlo torvény, ill. a szakképzés végrehajtdsardl szolé 12/2020. (IL.7.)
kormanyrendeletre tekintettel van lehetdség.

4.4.1 Vizsgarész beszamitasa

Korabbi vizsgin teljesitett vizsgarész eredményét a vizsgakdzpont a benyujtott
vizsgatorzslap-kivonat alapjan beszamitja. A vizsgatorzslap-kivonatot - rendelkezésre allas
esetén - a jelentkezéssel egyidejiileg, de legkésébb a vizsgarendszerben jeldlt hataridoig kell
a vizsgarendszerbe feltolteni vagy elektronikusan benyujtani a vizsgakézpontnak.

4.4.2 Méltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhato be a
vizsgakOzpontnak a vizsgarendszer elektronikus feliiletén keresztiil (Kérelem — VSZ 1. sz.
melléklet). Méltanyossagi kérelem indokolt esetben nytijthaté be, példaul az adott vizsganap
id6beosztasdval kapcsolatban, tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozisa,
egészségligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakozpont vezetdje birdlja el, és a dontésrdl a jelentkezot
elektronikus uton tajékoztatja. Vizsga megkezdése elott 15 napon belill érkezett
méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakOzpont vezetd az elbirdlast lehetdség szerint a
legrovidebb id6n beliil teszi meg. Kérelmezd tajékoztatasa legkésdbb a vizsgat megel6zo
munkanapig (beérkezés fliggvényében), a dontést kovetden megtdrténik.

A vizsgat megeldz6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltdnyossagi kérelmet a
vizsgakézpontnak nem all modjaban befogadni.
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Rendkiviili €lethelyzetb6l adoddan a fenti befogadasi hatariddn tal, a vizsga megkezdése
elétt bejelentett méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakdzpont helyszinen jelenlévd
képvisel6je jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arr6l a vizsgakdzpont vezetovel
egyeztetni, majd a dontést a kérelmez6 €s a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt
jegyzékdnyvben sziikséges rogziteni.

Meéltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetéség.

4.5 A VIZSGA MEGSZERVEZESE ES LEBONYOLITASA

4.5.1 A szakmai vizsga idépontja, idétartama

Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—junius és oktober-november hénapban lehet
tartani (a tovabbiakban: vizsgaidGszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv
vizsgatevékenység orszagos kézponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az
altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a kormany adott agazatért
felelds tagjanak egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6zd tanév
majusanak utols6 munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaid6pontjat a vizsgakézpont
hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése). A vizsgakdzpont a vizsgak idépontjait honlapjan
kozzéteszi.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszdma
nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, azaz a 32 fot. A szakmai
vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovetdé 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a
KKK masként rendelkezik. Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti
kovetelmények nem zarjak ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzo egy
vizsganapra es6 vizsgatevékenységeinek 6sszes ideje nem haladhatja meg a nyolc orat. A
nyolcords id6keret szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott
maximalis id6t kell figyelembe venni. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato (Szkr. 277. § (1), (2), (4) és (5)).

4.5.2 A vizsga bejelentése

A vizsgako6zpont a szakmai vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan a vizsgaiddszakra
torténé jelentkezési hataridét kovetdé 15 napon beliil vizsgacsoportonként az elektronikus
vizsgarendszeren keresztiil jelenti be.

Bejelentési hataridék:

a) a februdr—maérciusi vizsgaid6szak = december 1. =>» december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaidészak = februar 15. => marcius 1.
c) az oktober—novemberi vizsgaid6szak = augusztus 31. => szeptember 15.
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A vizsgakézpont egy alkalommal moddosithatja a bejelentett adatokat, az elsd
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével
keriil megallapitasra, amelyr6l a vizsgazoé elektronikusan kap értesitést a szakmai vizsga
megkezdése elbtt legalabb hét nappal. Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni
a jelentkezok sziikségleteit és a gazdasagossagi, komyezeti szempontokat egyarant.

4.5.3 A vizsga el6készitése

4.5.3.1 Vizsgafeladatok fejlesztése

A vizsgakdézpontnak az interaktiv vizsgafeladat fejlesztésben nincs kdzvetlen szerepe,
kivéve, ha erre jogszabdly felhatalmazast ad.

Vizsgara kizarolag (kivéve, ha a KKK masként rendelkezik) olyan projektvizsgafeladat
keriilhet, amelyet a vizsgakOzpont Vizsgafeladatok készitése eljardsrendben
meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet a vizsgakozpont jogosultsadg alapjan
hasznalhat fel (mas akkreditalt vizsgakGzponttal, mas jogosult szervezettel vald
egylttmiikodés). Minden fejlesztett feladatnak a vonatkozéd képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell rendelkeznie (vizsgatevékenység
leirasa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott idétartam alatt
teljesithetdnek kell lennie. Az elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell egyeznilik a
KKK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitdsi sulyaranyaval.
Feladatfejleszté szakértOket és fejlesztett feladatokat birald szakértoket a vizsgakdzpont
bizza meg adott feladatra.

4.5.3.2 A vizsgdn kozremiikodo személyzet kivdlasztdsa, megbizdsa

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatdsban részt vevd egyéb személyek megbizasanal a
vonatkozd jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakGzpont belsé szabélyzatdban,
valamint az adott vizsgara vonatkozd Képzési és Kimeneti Kévetelményben meghatérozott
feltételeknek valo megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgakOzpont a vizsgarendszeren keresztil megbizza a vizsgafeliigyelot és a
vizsgabizottsdg tagjait, a szakmai vizsga jegyzOjét, az interaktiv vizsgatevékenység
feltigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt.

(Szkr. 268. §)

A vizsgan k6ézremiikodo személyzet tagjainak a tisztsége az erre sz616 megbizas elektronikus
elfogadésaval jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, Gigy arrol haladéktalanul értesitenie kell a vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik
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1j bizottsagi tag kijelolésérol.
A vizsgaztatasban résztvevd személyek kivalasztasanak kovetelményeit a vizsgakézpont

Egyiittmitkodd partnerek kivdlasztdsa, értékelése eljdardsrend 1. szamu melléklete
tartalmazza.

4.5.3.3 Osszeférhetetlenség, pdrtatlansdg kezelése

A vizsgakdzpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak
az a képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakozpont sajat belsé mitkodésével,
miukddtetésével, az iranyitasi rendszer, bels6 szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, belsd
audit eljarasok ismeretére irdnyuldan végez.

A vizsgakdzpont a Centrum (mint kézpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd
beosztasu munkatarsat nem vizsgaztatja.

A vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai €s a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a térvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgéan a vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt
vett, illetve az, aki a vizsgazé hozzatartozoja.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilése érdekében a vizsgabizottsag tagjai a
megbizassal egyidejiilleg nyilatkoznak arrdl, hogy a

- jeloltek szakmai felkészitésében nem vettek részt,

- jelolteknek nem kozeli hozzatartozoéi (PTK (2013. évi V. torvény
8:1 §-ban kozeli hozzatartozoéként megjeldlt személy: a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek,
az orokbefogado-, a mostoha- és a nevel6szilo, valamint a testvér.)

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizdlevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

A vizsga lebonyolitdsaban kdzremiik6d6 tovabbi személyek megbizoleveliik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az
egyes vizsgazok kozott. Munkéjukat minden vizsgdzo esetén azonos szakmai szinvonalon
latjak el.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazdval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn,
ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhaté legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezheto.
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Ebben az esetben a Vizsgakozpont az alabbi eljarast koveti:

1. JegyzOkOnyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsig tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazo
tajékoztatasat kdvetden a vizsgardl kép-és hangfelvétel késziil, melyet 2 napon
beliil el kell juttatni a vizsgak6zpont vezet6jéhez. A készitett hangfelvétel a kés6bbi
esetleges panasz kivizsgaldsaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR
eldirdsai szerint, a vizsga lezarasat kdveto 15. napig taroljuk.

4.5.4 A vizsgat megel6z6 tajékoztatas, egyéb teendok

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, id6pontjarol, helyszinérdl és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése el6tt legalabb het
nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében
kozremikddd vizsgahelyszint, valamint a vizsga lebonyolitasdban kozremiik6dd
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatisa a vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmeny €s a
vizsgakozpont megallapodast két, miszerint a vizsgara jelentkezok személyes tdjékoztatasa
- dokumentaltan és igazolhatd6 médon - a képzd intézmény feladata. Ez utébbi esetben a
vizsgakdzpont a képzd intézmény tajékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdese elott
legalabb 10 nappal.

A vizsgakdzpont a tdjékoztatissal egyidejilleg megkiildi a vizsgafelligyelonek és a
vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitdsanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitdsi rend) (Szkr. 267. § (2) és (3) bekezdés).

A vizsgakézpont a szamaéra kotelezOen elbirt esetekben, valamint sajat hatdskorben sziikség
szerinti, indokolt esetben a vizsgahelyszint biztositd egyiittmikodd partnereinek
bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloletek a vizsga helyszinén bejarast
végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specidlis rendszereket, gépeket,
berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin elézetes bemutatisanak
sziikségességérdl a felkért feladatfejleszté partnerektdl kért és kapott informdciok, a
vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képz6 intézménnyel torténd
egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.

Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani minden olyan esetben, ahol a
képzohely és a vizsgahelyszin éltal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgazd
teljesitményét befolyasolhatjak.
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4.5.5 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai
A vizsgabizottsag harom tagbdl all, akik végzik a vizsgazd tudasanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazoé teljesitményét.
A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagja felel a szakmai vizsga

szabalyszerliségéért, ellatja a vizsgafeliigyel6i feladatokat, tovabba ellathatja az el6zd
bekezdés szerinti feladatokat is (Szkr. 272. §).

A vizsga ellenérzési feladatait ellato tagja, a vizsgafeliigyel

a) aszakmai vizsga megkezdése el6it

= ellen6rzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi
és személyi feltételeket, az egészséges ¢€s biztonsdgos
vizsgakorilmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv,
mind a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt végez ellendrzést;
az ellenérzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet a
vizsgabizottsdg minden tagja alair,

= megfelel6ség esetén-engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését

» a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga
jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és
tartalmi megfeleldsegeét,

b) vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,
c) ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot,

d) tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az dket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol.

Ennek keretében, illetve az ellenOrzési feladatok keretében:

ellendrzi, hogy a jelentkezok a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi
az eredeti igazold dokumentumokat;

e) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszert kiallitasarol és
hitelesitésérol, feliigyeli a szakmai vizsga jegyzOjének munkdjat
(Szkr. 273. § (2)).

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellaté tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasagi kamara delegilja. A jogszabalynak megfeleld delegalas hianyaban a
vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellatd tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont indokolassal
megtagadhatja, és helyette hataridé tlizésével mas személy delegaldsat kezdeményezheti
(Szkr. 272. § (3)).
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A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiillon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
Onalléan is felelések a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatasaért
(Szkr. 273. § (1)).

A vizsgabizottsag tagjai
a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
b) ellendrzik a projektfeladat megvalodsitasanak 1épéseit, €s rogzitik azok eredményeit,
¢) ab) pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint
d) az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentaciét a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdjének (Szkr. 273.§ (3)).

A szakmai vizsga lezarasat kdvetden a vizsgafelligyelo és a vizsgabizottsag tovabbi tagja —
kivéve, ha delegalas hidnyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizta meg — kiilén-kiilon elkészitik

e aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

e avizsgéztatas feltételeivel,

e aképzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint

e ajogszabalyi rendelkezések betartdsaval

kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazé elektronikus jelentésiiket, amelyet a

szakmai vizsga befejezését koveté egy héten belil rogzitenek az elektronikus
vizsgarendszerben (Szkr. 285.§ (1)).

Amennyiben a vonatkozo KKK a fentiektol eltérd szabalyozast tartalmaznak, gy a vizsga
lebonyolitasa a KKK szabalyozasa szerint torténik.

Valamennyi bizottsagi tag a szakmai vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd
kérddivet.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpontot, a vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait és
a szakmai vizsga jegyz0jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi
kotelezettség terheli (Szkr. 275. §)
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4.5.6 A vizsga jegyzdjének feladatai

A vizsga jegyzbje a vizsga el6készitésével, lefolytatasdval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat 1at el a hatdlyos jogszabalyok eldirasai szerint.
E feladatkdrében:

1. vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

2. ellendrzi, majd fénymadsolja az agazati alapvizsga eredményét igazolo
dokumentumokat

Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

kit6lti és vezeti a vizsgatdrzslapot,

kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,
felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak

NSk W

Osszeolvasdsaért, egyezéséért,
8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal t6rténd hitelesitésérol, valamint
9. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A jegyz6 a szakmai vizsgan bet6ltott jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén a
vizsgakozpontot képviseldjeként lat el egyéb feladatokat, a vizsgaztatasi folyamat
megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 &ltal megismert, a vizsgakdzpont belsd
szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa.

A jegyz6, a vizsgakdzpont nevében kizarélag a szabalyossagot és a partatlansagot
veszélyeztet6 nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kémi a
vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a
hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazo
mindsitését befolyasolhatja — Ggy a jegyz0 koteles a vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl
haladéktalanul értesiteni.

A jegyzd a vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat
soran keletkezo probléma kbzvetlen tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetdjének, valamint a
vizsgakbzpont vezetd telefonon tOrténé utasitasainak fogadasara és tovabbitasira a
vizsgaztatasban résztvevOknek. Jegyz0 a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini
megfigyel6jeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi
szabdlyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval
kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakézpontot.
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A kiilsé helyszineken torténé vizsgalebonyolitds esetén a jegyz6 a vizsgakdzpont altal
biztositott, jelszéval védett laptopon végzi munkajat.

4.5.7 A vizsgan kozremiikodo egyéb személyzet feladatai

A vizsgakozpont a vizsgan kdzremiik6do egyéb személyzetet €s fobb feladatat a kovetkezdk
szerint hatdrozza meg;:

A teremfeliigyel6:

- Dbiztositja az interaktiv/irasbeli jellegli feladatok esetén a szabalyok betartasat, a
szabalytalansagok elkerlilését,

- késziti az iilésrendet és megbizasa szerint ad tovabbi tajékoztatast a vizsgdzok részére.

- sziikkség esetén a szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyvet vesz fel a
jegyz6tol kapott formanyomtatvanyon, az eldirt tartalommal

A folyosofeligyeld:

- gondoskodik arrél, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne 1épjen be

- gondoskodik arrél, hogy ha a vizsgaz6 a termet elhagyja, ne keriilhessen kapcsolatba
senkivel,

- megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe.

A technikai feltételt biztositd személy

- felel a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
- kozremiik6dik az esetleges technikai problémak elharitasdban
- ismerteti a helyi balesetvédelmi el6irasokat, feliigyeli a balesetmentes munkavégzést.

A vizsgan koOzremik6dd egyéb személyzetre vonatkozoéan a képzési és kimeneti
kovetelmény megfogalmazhat egyéb feladatkoroket, egyedi kovetelményeket.

4.5.8 A vizsga lebonyolitasa
A vizsga lebonyolitdsaban a kdvetkezo személyek vesznek részt:

- 3 tagh vizsgabizottsdg, kivéve, ha a vonatkozé KKK, valamint hatalyos
jogszabaly(ok) masképp rendelkeznek

- avizsga jegyzdje,

- interaktiv vizsga teremfeliigyeld, és folyosofeliigyelo (a tovabbiakban: feliigyeld)

- technikai feltételek folyamatos biztositadsaért felelds személy

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken rogzitése elektronikus tton torténik, amit
a vizsga jegyzbje készit elé a vizsga megkezdése elott. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kdvetden a
térzslapon az egyes vizsgatevékenységek eredményeit kiilon-kilon kell régziteni, tovabba a
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vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozo hatdrozatokat és zaradékokat.
(Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatérozott személyek
jelenlétében kezdhet6k meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzOkonyv (2. sz. melléklet) késziil, amely
idérendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és
dontéseit.

Az akkreditalt vizsgakdzpont a szakmai vizsga id6tartamat, ha a vizsgaszervezés helyi
sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja.

A meghosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell.

(Szkr. 277. § (5)).

A szakmai vizsga:

e interaktiv (szamitogeép alkalmazésat igénylo) kodzponti
vizsgatevékenységbol és
e projektfeladat megvalositasabol 4ll.

Amennyiben a vonatkozd KKK a fentiekt6l eltéré szabalyozast tartalmaznak, ugy a vizsga
lebonyolitasa a KKK szabalyozasa szerint torténik.

4.5.8.1 Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgizonak a feladat és az utmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszertien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgdn megoldani. Az interaktiv vizsgatevékenység
feladatainak, javitasi-értékelési utmutat6janak és egyéb dokumentumainak elkészitésérol a
szakképzésért felelés miniszter a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal Gtjan a
szakmai vizsga nyelvén gondoskodik (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
targyi és személyi feltételekr6l a vizsgabizottsag meggy6zO6dott. A vizsgateremben a
vizsgdzdkon és a vizsgabizottsagi tagokon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint az interaktiv teremfeliigyeldn,
teremfelligyelén kiviil mas személy nem tartézkodhat. A vizsgakozpont vezetd irasos
engedélyével indokolt esetben (pl. ellendrzés céljabdl) a vizsgateremben megbizott
személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon allandé feliigyeletrdl kell
gondoskodni.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
interaktiv  teremfeliigyeld ilésrendet készit és tajékoztatdst ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhaté segédeszkdzokrol, tovabba az elkovetett
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szabalytalansag kovetkezményeirbl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol (Szkr.
279. § (2)).

A vizsgatevékenység megkezdésekor a vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat (érvényes fényképes igazolvany) és felszerelését. Amennyiben a
jelentkezé személyazonossidgat nem tudja fényképes igazolvannyal bizonyitani, ugy
vizsgara nem bocsathato.

A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgatevékenység megkezdése eldtt ellendrzi, hogy a
vizsgdzOk csak a vizsgakOzpont 4ltal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az
okoseszk6zoket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, kelléen tavol kell elhelyezni. Az
okoseszk6zok (pl. mobiltelefon) hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni. Az
tilésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

Az észlelt problémakat jegyzOkonyvben kell rogziteni. A vizsga megkezdésének
engedélyezése vagy elutasitasa a vizsgajegyzokdnyvben az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre kertil.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhato, ugy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgéat.

A vizsgafeliigyel6 tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érinté dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai
szabalyokrol, a tizvédelmi, balesetvédelmi és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint
a teremfeliigyel6 bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitégépen dolgozhat, kivéve,
ha az interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak
meg és mentik el.

Ha a vizsgaz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezarja a vizsgafeladatot.
Az interaktiv teremfelligyeld az iilésrendbe a vizsgaz6 neve mellé rogziti a befejezés
id6pontjat.

Amennyiben javitasi utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsdg kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre all6 1d6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintii,
kozponti, programozott javitasu, gy a vizsgabizottsag tagjai végzik a feladatrész javitisat a
megadott Utmutaté alapjan.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valo betekintés idépontjara és mddjara vonatkozdan

a vizsgakOGzpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a
vizsgakGzpontnak szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban (Betekintési
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nyilatkozat - Vizsgajegyz0kony 6. sz. melléklet), gy annak modjarol és idépontjardl a
vizsgazodkat tajékoztatja.

A vizsgakézpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési itmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és
a tovabbiakban utmutatasai szerint jar el.

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér az interaktiv
teremfelligyel6t6l. A vizsgazd tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell imi az
iilésrendet tartalmazé jegyzokonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben az elektronikus
vizsgarendszer lehetOvé teszi, Gigy a tavozas (feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a
rendszeren beliil is régzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet
ki a terembél, ahol a folyosofeliigyeld gondoskodik arr6l, hogy a vizsgazé senkivel ne
keriilhessen kapcsolatba.

A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit a vizsgafeladat megoldasara
rendelkezésre allo id6tartamba (Szkr. 278. § (1)).

4.5.8.2 A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabél meghatarozott vizsgatevékenység.
A projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni €és szoban az
adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek ellenorzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamli vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalositasa vagy zarddolgozat vagy portfolio
elkészitése hatdrozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidopontjat a vizsgakdzpont hatarozza meg vonatkozé KKK —k
figyelembevételével.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag valamely tagja ellenorzi a jelenlévok
személyazonossagat (érvényes fényképes igazolvany). Amennyiben a jelentkezd
személyazonossagat nem tudja fényképes igazolvannyal bizonyitani, ugy vizsgara nem
bocsathato.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi €s targyi
feltételek — ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte
esetén kezdhetd meg, és folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat
megel6zden a vizsgafeliigyel6 ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
(Szkr. 281. § (3)).

A vizsga megkezdésének engedélyezése vagy elutasitdsa a vizsgajegyzOkonyvben az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre kertil.
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A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjér6l és a projektfeladat elkészitésével és
megvédésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok
kovetkezményeir6l, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrol (sziikség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felelos személyt).

A projektfeladatot a vizsgazd a vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatas csak baleset és jelentds karokozas
megel6zése céljabél adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
szilkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathato.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockazat minimalizéldsa
érdekében a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgéaztatott szakma
szakiranyG oktatasa folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkezé személyt biztosit, aki a szakmai vizsgidhoz sziikséges technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak
elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

Amennyiben a szakmai vizsga projektfeladatanak valamely vizsgarésze feladatlap (papir
alapl vagy szamitogépen torténd) kitoltésével teljesithetd, ugy a feladatlapok kezelésével, a
vizsgazok ilésrendjével, a vizsgatevékenység feliigyeletével kapcsolatban jelen
vizsgaszabalyzat képesité vizsgik irasbeli vizsgatevékenységének lebonyolitasara
vonatkozo eljarasrend szerint kell a vizsgatevékenységet lebonyolitani.

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatarozott idétartam 4ll a vizsgdzd
rendelkezésére. Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4llo
id6tartamba a vizsgazonak fel nem réhat6 okbdl kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt
a vizsgafelligyel® haladéktalanul jelzi a vizsgakézpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitend6 projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrdl sz6lo dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzékonyvben (Szkr. 282. § (1)-(3)).

A vizsgabizottsag tagjai ellendrzik a projektfeladat megvaldsitdsanak 1épéseit €s rogzitik
azok eredményeit.

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgan elkészitendé projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idépontjat feljegyzi és az elkésziilt projektfeladatot atveszi.
(Szkr. 282. § (4)).

A projektfeladatot pontszamok szdzalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékelblapon fel kell tlintetni a vizsgaz6 természetes személyazonosito adatait,
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a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala (Szkr.
283.8 (1)).

A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciét, igy kiilonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. § (2)).

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatas a vizsgazok részére kotelezden kitér a
szabalytalansagok kdvetkezményeire is.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein belill szébeli, elére meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak el6 és a vizsgazo az elsé megadott/feltett kérdést nem
tudja, vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy jabb kérdésre. Ebben az esetben az
erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg (kivéve, ha a
vonatkozé KKK ezt a lehet6séget tiltja).

Tételvalasztos vizsgatevékenység esetén a vizsgazo a feladatat csak a tétel kivalasztdsa utan
¢és a tétel sorszamanak értékeldlapon torténd rogzitése utdn ismerheti meg. A vizsgazo a
vizsgafelelet vazlatit a vizsgakozpont altal biztositott, a vizsgakdézpont vagy a
vizsgahelyszin bélyegz6jével ellatott pétlapon rogzitheti. A vizsgazonak a kidolgozéashoz
hasznalt valamennyi pétlap els6 oldalan fel kell tlintetnie a nevét, €s a lapokat sorszammal
kell ellatnia. A pétlapok megfelelé példanyban t6rténd rendelkezésre allasarol a vizsga
jegyzoje gondoskodik.

A vizsgabizottsag koteles minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a
vizsgakézpont vezetdje felé haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz
szikséges mértékig dokumentalni. A felelosségbiztositéval a kapcsolatot a vizsgakdzpont
vezetdje veszi fel.

4.5.8.3 Szabdlytalansdagok kezelése

Szabalytalansdgnak minésiil a vizsgdra vonatkozd szabalyok megszegése, igy kiilondsen
okoseszk6zok (pl. mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem
engedett segédeszk6zOk hasznalata, a terem engedély nélkiili elhagyasa stb.

Ha a vizsgatevékenységek folyaman a vizsgat felligyel6 személyzet szabalytalansagot észlel,
jelzi azt a vizsgafeliigyelonek, vagy a vizsgabizottsag tagjanak, aki felfliggeszti a vizsgazo
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét (iilésrend, jegyzOkonyv), tovabba a
felfliggesztés pontos idejét, rogziti a szabalytalansag jellegét, és azt, hogy a szabalytalansag
észleléséig meddig jutott a vizsgazo a feladatmegoldasban, majd aldirds utan engedélyezi a
vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat.
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A vizsgafeliigyeld / vizsgabizottsagi tag a vizsgatevékenység befejezését kovetden
haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a vizsgakézpontnak. A szabalytalansaggal
kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgdzokat meg nem zavarva, célszerlien a
vizsgatevékenység befejeztével kiilon részletezd jegyzokonyvet (Vizsgajegyzokonyv
10. melléklet — Rendkiviili eseményrdl szolo jegyzékomyv szakmai vizsga sordn tortént
szabdlytalansdgrol) kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és
eseményt, amely lehetévé teszi a szabélytalansag tényének és koriilményének
megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld nyilatkozatét, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattadk a szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljardsrol és a szabdlytalansag
kovetkezményeir6l (Szkr. 280.9).

A jegyzOkonyvet az interaktiv teremfelligyeld / a teremfeliigyeld, a vizsgazo és a
vizsgafeliigyelo / vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

A szabdlytalansaggal Osszefliggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzkonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a vizsgafeliigyeld / vizsgabizottsag
tagjai eleget tesznek hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansdgot a vizsgakézpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgilja és a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont a kovetkezményekrol.

A vizsgatevékenységek megkezdése el6tti tajékoztatas a vizsgazok részére kotelezben kitér
a szabalytalansagok kovetkezményeire is.

A kivizsgalt és igazolt szabalytalansag sulyossdga mérlegelésre kertil.

A szabélytalansdg kovetkezményei az Szkr. elbirisainak betartdsa mellett az alabbiak
lehetnek:

a)  vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

b)  vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

¢) vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

d)  szabélytalansigban érintett vizsgatevékenységen €s a korabbi
vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése, és

e)  vizsga folytatasatol valo eltiltas.

4.5.8.4 A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre 4llasanak hidnyaban, a
jogszerli feltételek hianyaban, valamint rendkivilli eseménnyel, balesettel osszefiiggésben
torténhet. A vizsgit a vizsgafeliigyeld fiiggeszti fel, melyrdl jegyzékonyv (Rendkiviili
eseményrdl sz0l6  jegyzékomyv - Vizsgaszabdlyzat melléklete) készil. A vizsga
felfliggesztésérol értesiti a vizsgakdzpont vezetdjét.
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A felfiiggesztés id6pontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban
meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén
részmentés is alkalmazhatd, amennyiben ennek technikai feltételei adottak). Ilyen esetekben
a vizsgakOzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatésdgahoz sziikséges
intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetbje rendeli el, melyrdl a vizsgafeliigyel6t tajékoztatja.

Sziikség esetén a vizsgakozpont Uj idépontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény
miatt a vizsga az adott napon 19 6rdig nem fejezddne be, ugy mindenképpen 01j vizsganap
kijel6lése sziikséges, 0j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem
folytathato, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl tajékoztatni sziikséges.

A vizsgakoOzpont ismerteti dontését a helyszinen levé vizsgafeliigyel6vel, aki gondoskodik
a vizsga k6zrem(ikodoi és a vizsgazok tajékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyz6konyvben
rogziteni kell. Tovabbi felflggesztéssel jaro vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili

események eljardsrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazd vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansdga miatt
kizarolag a tényallds jegyzokonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kvetden folytathato, befejezheto.

A vizsga folytatasarol (kovetkez6 vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a
kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont hatéroz.

4.5.8.5 A vizsgdzo teljesitményének értékelése
A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az értékelésnél az agazati alapvizsga
eredményét a képzési és kimeneti kévetelményekben meghatarozottak szerint, de legalabb
tiz szdzalékos mértékben kell beszdmitani.

Az agazati alapvizsga eredményét a képz6 altal kiallitott igazolds vagy a vizsgdzd szakmai
oktatdsanak befejezését igazold bizonyitvany alapjan a jegyz6 rogziti a vizsgarendszerben.

Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy az agazati alapvizsga aldl a 256. § (3)
bekezdése alapjan mentesiilt, a szakmai vizsga eredményét — az agazati alapvizsga
eredményének figyelmen kiviil hagyasaval - a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek
egymashoz viszonyitott sulyozasanak megfelelden kell megallapitani (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot a vonatkozé KKK-k hatdroznak meg.
Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni,
amennyiben a vonatkozé KKK masképpen nem rendelkeznek.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak
megfeleléen szamit bele a vizsga eredményébe.
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A vizsgazd minbsitésérol az akkreditalt vizsgakozpont dont (Szkr. 273.§ (5)).

A szakmai vizsga eredményét a vizsgakOzpont a szakmai vizsga utolsé napjat kdvetd 5
munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a szakmai bizonyitvanyt vagy
az oklevelet.

Erettségi bizonyitvannyal nem rendelkezé technikumi tanuld sikeres szakmai vizsgaja
esetén az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az érettségi bizonyitvany bemutatasat
kovetd 5 munkanapon belill kiallitja az oklevelet (Szkr. 290.§ (7)).

A vizsgak6zpont gondoskodik a vizsgdzok tajékoztatasardl az eredmények elérhetéségének
médjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének iddpontjarol és helyszinérdl,
legkés6bb az utolso vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

4.5.8.6 Javito- és potlo vizsga
Javito vizsga
A szakma megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazénak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) aki szabdlytalansag miatt a vizsga folytatasatdl eltiltasra keriilt.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le vagy ismételheté meg (Szkr. 291. § (1)-(3)).

Potlo vizsga
Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,

pétlovizsgat tehet. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a vizsgat kovetden ki kell
adni a vizsgazonak.

A pétlovizsga a Képzési és Kimeneti Kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat kovet6 egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehetd le.

A vizsgaz6 a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai
vizsga letételét gatlé akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §).
Ebben az esetben a vizsgatOrzslap-kivonatot a pétlovizsgat megelézéen ki kell adni a
vizsgdzdnak.

A vizsgazd javito- és potldvizsgara kizardlag vizsgatOrzslap-kivonat birtokédban
jelentkezhet, melyet a vizsgarendszerben jel6lt hataridoig kell elektronikusan benyujtani. A
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vizsgazénak a vizsgatOrzslap-kivonat eredeti példanyat a vizsga napjan, a vizsga
megkezdése elbtt be kell mutatnia a hitelesség alatdmasztasara.

4.5.8.7 Késések kezelése

Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik, maximum 10 perc késés esetén
az interaktiv vizsgatevékenységet megkezdheti. Ezt meghaladé mértékii késés esetén az
érintettnek potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd
vizsgazoként és csak abban az esetben bocsajthato vizsgara, ha a vizsga 19 6raig befejezheto.
Minden késéssel Osszefliggd esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

4.5.9 Vizsga utani teendék

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat koteles a jegyz0 a vizsga utan ellendrizni,
sziikséges modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezden elvégezni, zaradékokat
rogziteni.

A vizsgadsszesité ivet az érintettek ellendrzését kovetden jegyzd koteles kinyomtatni,
melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadéasuk hiteléiil alairak.

A vizsgaeredmények elfogadasat kdvetden a jegyzO tovéabbitja a vizsgakdzpont vezetdnek
az eredményeket. Jovahagyast kovetden a kitdltott bizonyitvanyok zéradékat és sorszamat
rOgziti az elektronikus vizsgarendszerben.

A vizsgajegyzOkonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyz6 az ellenérzést kovetden
gondoskodik, és a vizsgabizottsaggal hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot
tovabbitja a vizsgakozpont vezetdjének. A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre alld
informacidk alapjan a vizsgatOrzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elektronikusan
clfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A modositasrél és annak okarol jegyzot
tajékoztatja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, amely vizsgakdzpont vezetd dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt
értékelések tekintetében modosithatja, a vizsgatorzslap jovahagyasat megel6ézden
megtorténik.

A vizsgat kdvetden a jegyz6 a vizsgatorzslapot két példanyban kinyomtatja, amelyeket a
kiiliv els6 oldaldn a vizsga jegyzOje és a vizsgakozpont vezetdje aldirasaval hitelesit. Az
alairasok alatt a nevet olvashatoan kell feltiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban
bet6ltott szerepet is rogziteni. Alairas-bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. §

(3)).
A vizsgatorzslap kilivét és beliveit szakmanként, vizsganként szalaggal atflizve,

korcimkével ellatva le kell zami és a vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly mddon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatSrzslapot és a
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kéreimkeét is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatbrzslappal egyezd tartalmu torzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil.

4.6 VIZSGADOKUMENTUMOK

4.6.1 Vizsgatorzslap

A vizsgakdzpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi
nyilvéantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban
meghatarozott adatokat tartalmazé vizsgatorzslapot allit ki.

A vizspatorzslap kiilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat €s
ad) nyelvét,
b) a vizsgakdzpont
ba) nyilvantartdsi szamat,
bb) megnevezéset,
bc) cimét és
bd) ha a Vizsgakozpont szakképz6 intézmény: az OM azonositojat,
c) a szakmai vizsgan megszerezheté szakma szakmajegyzék szerinti azonosité szamat
€s megnevezesét,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdd és a befejezo torzslapszamot,

e) a vizsgafelligyelnek €s a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga
jegyz6jének és a vizsgakozpont vezetdjének
ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasdban betdltdtt szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerb6l keriilt kinyomtatasra,
fb) a vizsgatdrzslap a vizsgazonak a vizsgakozpont éltal rogzitett adatait €s
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildéset
kovetéen nem moédosithatok.
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A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatdrzslap szamat,
b) a vizsgazo
ba) természetes személyazonositd adatait,
bb) oktatasi azonosito szamat,
bc) nemét,
bd) a szakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat,
¢) a vizsgakozpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM
azonositojat,
d) a szakma

da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat €s megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer €s
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara
vonatkoz6 megjelolését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgazo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

g) a vizsgakdzpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az
elektronikus vizsgatorzslappal valo 0sszevetés utan, a képesitd vizsga befejezését kovetd 20
napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek (271. §).

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzénak a vizsga lezarasat koveté harminc
napon belill. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathato,
amelyet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy aldirasra jogosult
alkalmazottja ir ala (Szkr. 270. §. (5)).

Az érettségi végzettséggel nem rendelkezd technikumi tanulé sikeres szakmai vizsgaja
esetén a vizsgatOrzslap-kivonatot legkés6bb a szakmai vizsga utolsd napjat kovetd
munkanapon ki kell allitani (Szkr. 270. §. (5a)).
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4.6.2 VizsgajegyzOkonyv
A szakmai vizsgardl vizsgajegyz6konyv késziil, amely idorendben tartalmazza a szakmai

vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utdnevét,
valamint a vizsgaval osszefligg6 szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi €s uténevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kerdiilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhaté okb6l nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell
tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszdgos szakmai tanulmanyi
versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan
kapta,

2.5.a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége al6l mentesitésre kertilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

3. a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgdval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

(Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kveten a vizsgajegyzOkonyvet le kell zami,
és csatolni kell hozza a vizsgaGsszesit6 ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott

okiratok masolatat.

A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafelligyeld6 és a vizsgabizottsig tagjai aldirdsukkal hitelesitenek
(Szkr. 276. § (4) bekezdése).

4.7 SZAKMAI BIZONYITVANY/OKLEVEL KIALLITASA

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki
sikeres szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok
kiallitasanak alapjaul szolgal6é nyomtatvany kdzokirat.

A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
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megjelolése mellett fel kell tintetni az ,,okleveles” megjel6lést, ha a tanuld, illetve a
képzésben részt vevd személy a felsboktatasi intézmény és a technikum altal kdzGsen
kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésér6l szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a
képzésben részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzo iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2 az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgélo
vizsgatorzslap szamat,

Sl a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgdz6 természetes személyazonosito
adatat és oktatasi azonositd szamat,

4. a kiallito vizsgakozpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakézpont
szakképz6 intézmény, az OM azonositdjat,

Sn a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonositd szamanak €s megnevezésének
megjelolésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatirozasara vonatkozo megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitasdnak helyét és idejét,
valamint
10. a vizsgakozpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairdshoz
kapcsolodéan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet,
illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzoje a torzslap alapjan — a torzslapon
szerepl6 adatokkal egyezden — tolti ki, €s azt a vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt 4atadasarél vizsgazott személyek részére
vizsgakozpont gondoskodik, elsGsorban a vizsgahelyszinek bevondsaval, azok tartalmara
vonatkozd titoktartasi kételezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen 4 nem  vett  dokumentumokat,  bizonyitvanyokat/
okleveleket/torzslapokat a vizsgakdzpont azok atvételéig biztonsagos helyen térolja,
(Szkr. 33-40. §). 15 nap elteltével a vizsgakozpont felszolitja a vizsgdzot az oklevél/szakmai
bizonyitvany atvételére. 30 nap elteltét kovetden a vizsgakdzpont sajat székhelyén, az at nem
vett bizonyitvanyokrol nyilvantartast készit és gondoskodik azok biztonsagos tarolasarol.

Oklevél- és bizonyitvanynyomtatvanyok  potlasdval, madsodlatainak kiadasaval
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Osszefliggésben nyujtott szolgaltatasokért - javitott bizonyitvany, oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany kiallitasaért, oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat
kiallitasaért — a vonatkozd jogszabdlyban meghatarozott téritési dijat kell fizetni a
vizsgakOzpontnak, vagy a vizsgakdzpont jogutéod nélkilli megsziinése esetén a
jogszabalyban meghatarozott kiallitonak. (Szkt. 15. § (4); (Szkr. 39.§); Szkr. 356. § (2)).

4.8 AZ EUROPASS OKLEVEL-ES BIZONYITVANY - KIEGESZITO

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasdval egyidejiileg, vagy azt kovetden a
vizsgazd kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott
Europass oklevél-kiegészitét, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitét (a
tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészit6) ad ki. Az Europass-kiegészit6t a vizsgak6zpont
vezetbje irja ala. Az Europass-kiegészit6t az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus forméban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiaddsra. A magyar €s az angol nyelvtdl
eltéré mas nyelvil Europass-kiegészit6 elektronikus formaban, a vizsgazo kilon kérésére
papiralapu iratként keriil kiaddsra, a kiadasdért a kérelmez6 téritési dijat fizet a
vizsgakdzpontnak, vagy a vizsgakozpont jogutdéd nélkiili megsziinése esetén a
jogszabalyban meghatarozott kiallitonak (Szkr. 35. §; Szkr. 39. §; Szkr. 356. § (2)).

4.9 IRATKEZELESI SZABALYOK

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat a vizsgak6zpont irattaraban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatdsi szerv irattardban kell elhelyezni. A vizsgatdrzslap egy
példanyat a vizsgakdzpont a vizsga befejezését kovetd husz napon beliil kiildi meg a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos
sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a vizsgakOzpont irattaraban 6t évig kell 6rizni (Szkr. 271. §).

A vizsgakOzpont a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények
iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l sz6l6 kormanyrendelet rendelkezéseit
alkalmazza (Szkr. 271. §).

4.10 A VIZSGABIZOTTSAG DIJAZASA

A vizsgabizottsag dijazasaval és koltségtéritésével kapcsolatos részletes szabalyozist a
vizsgakozpont Vizsga és eljardsi dijak szabdlyzata tartalmazza.
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4.11 BIZONYITVANY VAGY OKLEVEL VISSZAVONASA

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. tdrvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, ugy
a vizsgakézpont sajat hataskérben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasar6l. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot

meg kell semmisiteni.

Vizsgakozpontnak az 0j oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat kovetd 30 napon beliil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl/szakmai
bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, vagy - ha az érintett kéri - az ,EFRVENYTELEN” felirattal vagy
iratlyukasztoval t6rténé kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymdasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghlien tartalmaznia
kell az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhato minden adatot €s bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltlintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakozpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell
latni iktatoszammal €s a vizsgakdzpont vezet6jének alairdsaval.

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmésodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti

oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrol/bizonyitvanyrdl masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni (Szkr. 38. §)

Oldal 35/59



/7@\ Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont

-(l}"\;_\(‘},- 8500 Papa, Erkel Ferenc u. 39.
8 74 al Tel.: 06/89/313-053
AKONYI SZAKM E-mail: info@bakonyivizsgakozpont.hu
Vizsgakpzront
Vizsgaszabalyzat 2025.09.02.
g Y

5. A KEPESITO VIZSGAK RENDSZERE

5.1 JELENTKEZES A VIZSGARA

A tanulék, illetve a képzésben résztvevok a képesitd vizsgara a Vizsgakdzpont Rendszeren
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/) keresztiil, az onnan generalhato, kinyomtatott és vizsgazo
4ltal alairt jelentkezési lapon jelentkezhetnek. Az alairt jelentkezési lapot a vizsgarendszer
jelentkezési feliiletére sziikséges feltolteni. A vizsgak6zpont biztositja a raszoruld szemelyek
részére a meghatalmazott utjan torténd vizsgajelentkezés lehetdségét.

A képesitd vizsgara a jelentkezési lapot a képesitd vizsga napjat megel6zé 15. napig kell
benyujtani. A jelentkezési hatarid6t a vizsgakdzpont sajat honlapjan és a vizsgarendszerben
teszi kozzé (Szkr. 292/A. § (2).

Jelentkezés beérkezésérol a vizsgakozpont a bekiildének visszajelzést ad. A vizsgazod
értesitése, tajékoztatisa elektronikus uton térténik a jelentkezési lapon megadott
elérhetéségre a vizsgarendszeren vagy adott esetben a vizsgakdézpont elektronikus
levelezorendszerén keresztiil.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatériddn tdl érkezett meg.

A vizsgakdzpont elutasitja a jelentkezést, ha a szilkséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.

Képzok altali csoportos vizsgabejelentés a vizsgakézponthoz

A képesitd vizsgak esetén a vizsgdzok képzok altali csoportos bejelentése elektronikus Gton
lehetséges, a vizsgarendszerbol letdlthetd csoportos vizsgaigény-bejelentd lap kitoltésével
és a vizsgarendszerbe torténd importalasaval.

5.2 IGAZOLAS A VIZSGARA BOCSATAS FELTETELEINEK TELJESITESEROL

Képesité vizsgara csak az a jelentkez$ bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezeés, illetve a
Programkévetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhato vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén - a
PK-ban rdgzitett, a szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérol a képzo intézmény altal
kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgéhoz tartozé, PK-ban
eldirt, a vizsgdra bocsatas elofeltételének (példaul tanusitvany a képzés elvégzésérdl,
szakmai gyakorlat igazolasa, stb) meglététét igazolé dokumentumot.
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Amennyiben a jelentkezéskor a tandsitvany vagy egyéb igazolé dokumentumok még nem
allnak rendelkezésre, akkor azokat a vizsgarendszerben jel6lt hataridéig be kell nyujtani,
ellenkez6 esetben a jelentkez6 nem bocsathat6 vizsgara.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a vizsgakézpont ellendrzi.

A jelentkezési hataridd lejarta utan a jelentkez6 elektronikus tajékoztatast kap a jelentkezés

elfogadasarol.

A jelentkezd a vizsga napjan a vizsga megkezdése elétt bemutatja a jelentkezéshez csatolt
dokumentumok eredeti példanyat.

Amennyiben a jelentkezé a megadott id6pontig nem igazolja, hogy megfelel a képesitd
vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a vizsgakdzpont
torli, melyrdl jelentkezd elektronikus tajékoztatast kap.

5.3 FELMENTES

A képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol mas jogszabalyban vagy a
programkovetelményekben meghatarozottak szerint felmentés adhato (Szkr. 292/B. § (2).
A konkrét igényekre vonatkozd Kérelmet (1. sz. melléklet) a vizsgara valo jelentkezéssel

egyidejlleg elektronikusan sziikséges benyujtani a vizsgakozpontnak. A kérelmekhez
csatolni kell a kérelmek alapjaul szolgalo igazolé dokumentumokat.

A kérelem alapjaul szolgalo igazolé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.

A kérelmekkel kapcsolatos dontés meghozataldra, az err6l szolé hatarozat kidllitdsara a
vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

A kérelem elbiralasat kovetben a kérelmezd elektronikus tdjékoztatast kap a kérelem
elfogadasardl vagy elutasitisarol.

5.4 KULONLEGES IGENYEK, EGYEDI RENDKIVULI SZUKSEGLETEK
FIGYELEMBE VETELE

A vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezdt, hogy az idében, elére jelzett
kiilénleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére van lehetdség.

5.4.1 Vizsgarész beszamitasa

Korabbi vizsgan teljesitett vizsgarész eredményét a vizsgakézpont a benyujtott
vizsgatorzslap-kivonat alapjan beszamitja. A vizsgatorzslap-kivonatot - rendelkezésre allas
esetén - a jelentkezéssel egyidejiileg, de legkésébb a vizsgarendszerben jel6lt hatariddig kell
a vizsgarendszerbe feltdlteni vagy elektronikusan benyujtani a vizsgakézpontnak.
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5.4.2 Meéltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a
vizsgakozpontnak a vizsgarendszer elektronikus feliiletén keresztiil (Kérelem - 1. sz.
melléklet). Méltanyossagi kérelem indokolt esetben nytjthaté be, példaul az adott vizsganap
idébeosztasaval kapcsolatban, tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egészségiigyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje birdlja el, és a dontésrél a jelentkez6t
elektronikus Uton tajékoztatja. Vizsga megkezdése eldtt 15 napon belill érkezett
méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakOzpont vezetd az elbiralast lehetoség szerint a
legrovidebb id6n belill teszi meg. Kérelmez6 tajékoztatasa legkésébb a vizsgat megel6z6
munkanapig (beérkezés fliggvényében), a dontést kdvetéen megtorténik.

A vizsgat megel6zé munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgak6zpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl addddan a fenti befogadasi hataridén tal, a vizsga megkezdése
elstt bejelentett méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakdzpont helyszinen jelenlévo
képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakdzpont vezetOvel
egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt
jegyzOkonyvben sziikséges rogziteni.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetség.

5.5 A VIZSGA MEGSZERVEZESE ES LEBONYOLITASA

5.5.1 A képesité vizsga idépontja, idétartama

A képesitd vizsgat a programkdvetelményekben meghatarozottak szerint kell megszervezni
(Szkr. 292/B. § (1)).

Adott programkdévetelmény szerinti képesitd vizsga a programkévetelmény megvaltozasat
kovetd legfeljebb egy évig tehetd le (Szkr. 292/H. §).

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkdvetelmények vagy egyéb vizsgakozpont
részére kotelezd érvényii eldirasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaid6épontjat is a vizsgakézpont hatdrozza meg. Az idépont meghatirozasanal
figyelembe kell venni a jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti
szempontokat egyarant.

A vizsgakozpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben dgazatonként,
vagy képzési teriiletenként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszdma nem haladhatja meg a 32
ot (Szkt. 54. § (3); Szkr. 265. §).
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A képesit6 vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni
kivéve, ha a PK masként rendelkezik. Ugyanazon vizsganapra — ha azt a
Programkoévetelmények nem zarjak ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazd
egy vizsganapra esé vizsgatevékenységeinek sszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat.
A nyolcords idkeret szamitisakor a vizsgatevékenység végrehajtdsara meghatdrozott
maximalis id6t kell figyelembe venni. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithat6 (Szkr. 277. § (1), (2), (4) és (5) bekezdése).

5.5.2 A vizsga bejelentése

Az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont a képesité vizsga kezdOnapjat megel6zd
8. napig a képesitd vizsgat vizsgacsoportonként a képesitd vizsgira jelentkezés céljara
kialakitott elektronikus feliileten jelenti be.

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza
a) a programkoévetelmény azonosité szamat €s a megszerezhetd
szakképesités megnevezéset,
b) a vizsgdzok szdmat,
¢) a vizsgatevékenységek helyszinét és idépontjat, valamint
d) a képesitd vizsga nyelvét.

5.5.3 A vizsga el6készitése

3.5.3.1 Vizsgafeladatok fejlesztése

Vizsgara kizarélag (kivéve, ha a PK masként rendelkezik) olyan irasbeli-és
projektvizsgafeladat keriilhet, amelyet a vizsgakozpont Vizsgafeladatok készitése
eljdrdsrendben meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet a vizsgakdzpont
jogosultsdg alapjan hasznalhat fel (mas akkreditalt vizsgakozponttal, mas jogosult
szervezettel vald egyiittmiik6dés). Minden fejlesztett feladatnak a vonatkozd
Programkovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell rendelkeznie
(vizsgatevékenység leirdasa). Minden fejlesztett feladatnak a PK-ban meghatarozott
id6tartam alatt teljesithetének kell lennie. Az elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell
egyezniik a PK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi
silyaranyaval. Feladatfejleszté szakértoket és a fejlesztett feladatokat birald szakértket a
vizsgakdzpont bizza meg adott feladatra.

5.5.3.2 A vizsgdn kozremiikodo személyzet kivdlasztdsa, megbizdsa

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek megbizasandl a
vonatkozd jogszabalyban, korméanyrendeletben, a vizsgakézpont belsé szabéalyzatdban,
valamint az adott vizsgara vonatkozd Programkdvetelményben meghatarozott feltételeknek
vald megfelelést kell figyelembe venni.
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A vizsgak6zpont a vizsgarendszeren keresztlil megbizza a vizsgabizottsag tagjait, a képesitd
vizsga jegyzOjét, az irasbeli vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelos személyt. (Szkr. 268. §)

A vizsgan k6zremikodé személyzet tagjainak a tisztsége az erre sz0l6 megbizés elektronikus
elfogadasaval jon 1étre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, Gigy arrol haladéktalanul értesitenie kell a vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik
1j bizottsagi tag kijeldlésérol.

A vizsgaztatasban résztvevd személyek kivalasztasanak kovetelményeit a vizsgakdzpont
Egyiittmiikodd partnerek kivdlasztdsa, értékelése eljardsrend 1. szamu melléklete
tartalmazza.

5.5.3.3 Osszeférhetetlenség, pdrtatlansdg kezelése

A vizsgakézpont sajat munkavallalojat nem vizsgéaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak
az a képzést lezaro tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsé mitkodésével,
mikodtetésével, az irnyitasi rendszer, bels6 szabalyzatok, a vizsgéztatasi eldirasok, belsd
audit eljarasok ismeretére iranyuloan végez.

A vizsgakézpont a Centrum (mint k6zpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd
beosztasu munkatarsat nem vizsgaztatja.

A vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkertilhetd
legyen.

Ennek érdekében a térvényi eldirasoknak is megfelelve a képesitd vizsgan a vizsgabizottsag
egyetlen tagja sem lehet olyan személy, aki a vizsgdzo szakmai felkészitésében részt vett,
illetve aki a vizsgazo6 hozzatartozoja.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilése érdekében a vizsgabizottsag tagjai a
megbizassal egyidejiileg nyilatkoznak arrdl, hogy a

- jeloltek szakmai felkészitésében nem vettek részt,

- jelolteknek nem kozeli hozzatartozéi (PTK (2013. évi V. torvény
8:1 §-ban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személy: a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek,
az Or6kbefogadd-, a mostoha- és a nevel6sziils, valamint a testvér.)

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

A vizsga lebonyolitasaban kozremiikodé tovabbi személyek megbizoleveliik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk sordn partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az
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egyes vizsgazok kozott. Munkdajukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon
latjak el.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor derill ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazéval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn,
ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a vizsgakozpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyz8konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazd
tajékoztatasat kovetéen a vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell
juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késébbi esetleges
panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR el6irasai
szerint, a vizsga lezardsat kovetd 15. napig taroljuk.

5.5.4 A vizsgat megeloz6 tajékoztatas, egyéb teenddk

A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjérdl, idépontjarol, helyszinérdl és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivaldkrél a vizsgakézpont a vizsga megkezdése el6tt legalabb hét
nappal tdjékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgdzokat, a vizsgahelyszint, valamint a
vizsga lebonyolitasdban kdzremikddoé személyeket (Szkr. 267. § (1)).

A vizsgazok tajékoztatasa a vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képz6 intézmény €s a
vizsgakézpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezOk személyes tajékoztatasa
- dokumentéltan és igazolhaté moédon - a képz6 intézmény feladata. Ez utébbi esetben a
vizsgakdzpont a képz6 intézmény tajékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése eldtt
legalabb 10 nappal.

A vizsgakOzpont a t4jékoztatassal egyidejlleg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a
vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirasat és a képesitd vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend).

A vizsgakOzpont a szamara kotelezOen eldirt esetekben, valamint sajat hataskorben sziikség
szerinti, indokolt esetben a vizsgahelyszint biztositd egyiittmikddé partnereinek
bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeldletek a vizsga helyszinén bejarast
végezzenek helyismeret cé€ljabdl, illetve megismerhessék a specialis rendszereket, gépeket,
berendezéseket, programokat, azok miik6dését. A vizsgahelyszin elézetes bemutatasanak
sziikségességérol a felkért feladatfejlesztd partnerektol kért és kapott informéciok, a
vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzé intézménnyel torténd
egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakozpont.
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Vizsgakdzpont célja az esélyegyenlGséget biztositani minden olyan esetben, ahol a
képzOhely és a vizsgahelyszin 4ltal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo

teljesitményét befolyasolhatjak.

5.5.5 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsig legalabb két tagbol &ll, akik végzik a vizsgazo tudasénak felmérését,

valamint mindsitik a vizsgazo teljesitményét.

Amennyiben a vonatkozoé PK, illetve a vonatkozd jogszabalyok a fentiektdl eltérd
szabalyozast tartalmaznak, Gigy a vizsga lebonyolitdsa a PK, illetve a jogszabalyok eldirasai

szerint torténik.

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onallban is feleldsek a képesitd vizsga szabélyos és zavartalan lefolytatasaért.

A vizsgabizottsag tagjai
a) alebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
b) ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredmenyeit,
c) ab) pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint
d) az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentécidot ellenjegyzést kovetGen tovabbitjak az akkreditalt szakképzési

vizsgakOzpont vezetdjének.

A vizsgabizottsag

o aképesitd vizsga megkezdése elott

ellendrzi a képesitd vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi
és személyi feltételeket, az egészséges €s biztonsagos
vizsgakorilmények meglétét, ennek keretében mind az irdsbeli, mind
a projektvizsgatevékenység megkezdése eldtt végez ellendrzést;
ellenérzés eredménye nyilatkozatban kerill rogzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair,

megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
ellendrzi a képesité vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumainak
meglétét, azok formai és tartalmi megfeleloségét,

o vezeti a képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,

o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumenticiot,

o tajékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az dket érintd
dontésekrdl, tudnivalokrél, etikai  szabalyokrdl, szabdlytalansagok
kovetkezményeirdl, a tliz-, baleset- és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség
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szerint a teremfeliigyel6, illetve a technikai feltételek biztositasaért felelds
személy bevondaséval);

o ellendrzi, hogy a jelentkezOk a képesitd vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy
a képesité vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek,
ellenérzik az eredeti igazol6 dokumentumokat;

o gondoskodik a képesitd vizsga iratainak szabalyszerii kiallitasarol és
hitelesitésérol, feliigyeli a képesitd vizsga jegyz6jének munkajat.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd
kérdobivet.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsagot, valamint a képesitd vizsga
jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartdsi kotelezettség
terheli.

5.5.6 A vizsga jegyzdjének feladatai

A vizsga jegyzOje a vizsga elOkészitésével, lefolytatasdval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat 1at el a hatdlyos jogszabalyok eldirdsai szerint.
E feladatkdrében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

2. Osszesiti a képesitd vizsga részeredményeit,

3. kit6lti és vezeti a vizsgatorzslapot,

4. kitolti a képesitd bizonyitvanyt,

5. elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felelds a vizsgatorzslap és a képesité bizonyitvany adatainak 6sszeolvasasaért,
egyezéséeért,

7. gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetden a képesitd vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérol, valamint

8. elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség esetén gondoskodik annak teljesitésérdl a
képesitd vizsga lezarasat kovetden.

A jegyz6 a képesitd vizsgan betoltott jegyzo6i feladatai mellett a vizsga helyszinén a
vizsgakozpont képviseldjeként lat el egyéb feladatokat, a vizsgéztatdsi folyamat
megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt terillete a jegyzO altal megismert, a vizsgakdézpont belsd

szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa.

A jegyz6, a vizsgakozpont nevében kizardlag a szabélyossagot €s a partatlanségot
veszélyezteté nem megfeleloség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a
vizsgabizottsagtol.
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Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a
hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotds kovetelménye sériil, mely a vizsgazo
min6sitését befolyasolhatja — Gigy a jegyz6 koteles a vizsgakdzpont vezetdjét az esetrol
haladéktalanul értesiteni.

A jegyzd a vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat
soran keletkez6 probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetdjének, valamint a
vizsgakGzpont vezetd telefonon torténd utasitasainak fogadasidra és tovabbitasara a
vizsgaztatasban résztvevOknek. Jegyz6 a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini
megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi
szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz0 a vizsgéaval
kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

A kiilsé helyszineken torténd vizsgalebonyolitds esetén a jegyz6 a vizsgakdzpont altal
biztositott, jelszoval védett laptopon végzi munkajat.

A jegyzOnek a vizsga lezarasat kévetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban
az esetben van, ha erre térvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

5.5.7 A vizsgan kozremiikodo egyéb személyzet feladatai

A vizsgakOzpont a vizsgan kozrem(ik6do egyéb személyzetet és fobb feladatat a kovetkezok
szerint hatdrozza meg;:

A teremfeligyelo:

- Dbiztositja az interaktiv/irasbeli jellegli feladatok esetén a szabalyok betartasat, a
szabalytalansagok elkeriilését,

- késziti az iilésrendet és megbizasa szerint ad tovabbi tdjékoztatast a vizsgdzok részére.

- sziikség esetén a szabalytalansiggal kapcsolatban kiilon jegyzOkonyvet vesz fel a
jegyz6t6l kapott formanyomtatvanyon, az eldirt tartalommal

A folyoséfeliigyeld:

- gondoskodik arrol, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne 1épjen be

- gondoskodik arrdl, hogy ha a vizsgazd a termet elhagyja, ne kertilhessen kapcsolatba
senkivel,

- megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe.

A technikai feltételt biztositd személy

- felel a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
- kozremiikodik az esetleges technikai problémék elharitasaban
- ismerteti a helyi balesetvédelmi eldirasokat, feliigyeli a balesetmentes munkavégzést,

A vizsgin koOzremi(kodd egyéb személyzetre vonatkozdéan a programkovetelmény
megfogalmazhat egyéb feladatkoroket, egyedi kovetelményeket.
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5.5.8 A vizsga lebonyolitasa
A vizsga lebonyolitasdban a kdvetkezod személyek vesznek részt:

- legalabb 2 tagu vizsgabizottsag, kivéve, ha a vonatkozé PK, valamint hatalyos
jogszabaly(ok) masképp rendelkeznek

- avizsga jegyzdje,

- terem- és folyosofeliigyel6 (a tovabbiakban: feliigyeld)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy

- avonatkozo PK, valamint hatalyos jogszabaly(ok) eldirdsai szerinti személyek

Adott vizsgatevékenység az ahhoz szilkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a
munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdheté meg
és folytathaté (Szkr. 292/F. § (2)).

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken rogzitése elektronikus uton tdrténik, amit
a vizsga jegyzoje készit elé a vizsga megkezdése elott. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmeények kialakitasat kovetden a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgdzéra vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhet6k meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A képesitd vizsgarol egyetlen vizsgajegyzOkonyv (2. sz. melléklet) késziil,
amely id6érendben tartalmazza a képesitdé vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag
értekezleteit és dontéseit.

A vizsgatevékenység végrehajtdsdhoz a programkovetelményekben meghatarozott
id6tartam 4ll a vizsgazo6 rendelkezésére.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
médositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzékonyvben.

A képesitd vizsga:
e irasbeli vizsgatevékenységbol és
e projektfeladat megvaldsitasabol all.

Amennyiben a vonatkozé Programkévetelmények, illetve jogszabalyok a fentiektdl eltérd
szabalyozast tartalmaznak, Gigy a vizsga lebonyolitdsa a PK-ban, illetve jogszabalyokban
el6irtak szerint torténik.

5.5.8.1 Azirdsbeli vizsgatevékenység

frasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben a vonatkozé PK masként nem rendelkezik, a
vizsgakGzpont altal meghatarozott feladatsor hasznalandd, amely lehet szamitogépen

Oldal 45/ 59



”’/@\ Bakonyi Szakmai Vizsgakézpont

,&Q;g. 8500 Papa, Erkel Ferenc u. 39.
84 n Al Tel.: 06/89/313-053
KoNny) sZAKM E-mail: info@bakonyivizsgakozpont.hu
VizseakpzponTt
Vizsgaszabalyzat 2025.09.02.

végzett feladat, vagy a vizsgak6zpont éltal biztositott papir alapu feladatlap.

Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allandd
feliigyeletrol kell gondoskodni.

Az irasbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
személyi és targyi feltételekrl a vizsgabizottsag meggy6z6dott. A vizsgateremben a
vizsgazokon és a vizsgabizottsagi tagokon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel6s személyen, valamint a teremfeliigyel6n kiviil mas személy
nem tartozkodhat. A vizsgakézpont vezeté irdsos engedélyével indokolt esetben (pl.
ellendrzés céljabdl) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgakdzpont éltal megbizott
teremfeliigyelé {ilésrendet készit és tadjékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység
szabalyairol, a hasznalhatdo segédeszkézokr6l, tovabba az elkOvetett szabalytalansag
kovetkezményeir6l és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgatevékenység megkezdésekor a vizsgabizottsag valamely tagja ellen6rzi a jelenlévék
személyazonossagat (érvényes fényképes igazolvany) és PK-ban eldirt felszerelését.
Amennyiben a jelentkezd személyazonossdgat nem tudja fényképes igazolvannyal
bizonyitani, ugy vizsgara nem bocsathato.

A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgatevékenység megkezdése elott ellendrzi, hogy a
vizsgazok csak a vizsgakGzpont altal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az
okoseszkozoket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, kellden tavol kell elhelyezni. Az
okoseszk6zok (pl. mobiltelefon) hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni. Az
tilésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

Az észlelt problémakat jegyzOkonyvben kell rOgziteni. A vizsga megkezdésének
engedélyezése vagy elutasitasa a vizsgajegyzokonyvben az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre kertil.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem
is potolhato, ugy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgabizottsig valamely tagja tajékoztatja a vizsgdzokat a vizsgatevékenység elott az
oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai szabalyokroél, a tizvédelmi, balesetvédelmi és
egészségvédelmi elbirasokrol (szikség szerint a teremfeliigyel bevonasaval).

A vizsga helyszinén a zart, biztonsdgos csomagolasban 1évé nyomtatott feladatlapok
csomagolasdt a csomagon megjeldlt idépontban a teremfeliigyelé bontja ki a
vizsgateremben, vizsgabizottsag tagjai, a vizsgazok és a jegyz0 jelenlétében. A felbontas
helyét, iddpontjat, a csomag (sértetlen vagy sériilt, felbontott) allapotat és a jelenlévok nevét
a vizsgajegyzOkonyvben mellékletében rogziteni kell.

A feladatlapok kiosztasara és az elkésziilt vizsgafeladat 6sszegylijtésére forditott id6 nem
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csokkentheti a feladatok megoldasara szant idGtartamot.

A vizsgdzd a feladat kidolgozasidhoz csak kék szinil tollat hasznalhat. A feladatlapot a
vizsgazo nem szedheti szét lapokra, annak kidolgozaskor 6sszekapcsolt formaban egyben
kell maradnia. Kidolgozaskor a javitast szabalyszerlien, szignoval ellatva kell
érvényesitenie.

Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a vizsgakOzpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint a vizsgakdzpont vagy a vizsgahelyszin bélyegzdjével ellatott pétlapon oldjak
meg a vizsgdzok. Poétlapok csak akkor hasznalhatéak, ha a kiosztott feladatlapon a
kidolgozashoz sziikséges iires részek beteltek. A vizsgazonak a kidolgozashoz hasznalt
valamennyi potlap elsé oldalan fel kell tiintetnie a nevét, és a lapokat sorszdmmal kell
ellatnia. A pétlapok megfeleld példanyban torténé rendelkezésre allasardl a vizsga jegyzoje
gondoskodik.

Feladatlapos irasbeli vizsgatevékenység esetén, ha a vizsgazd elhagyja a termet, akkor a
teremfeliigyelnek at kell adnia a dolgozatat. A vizsgdzo tdvozasanak é€s visszaérkezésének
idejét ra kell vezetni az tilésrend mellett a dolgozatra is. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak
egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyoséfeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo
senkivel ne keriilhessen kapcsolatba. A vizsgdzd tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6
beszamit a vizsgafeladat megoldasara rendelkezésre 4116 idtartamba.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allo id6 letelt,
feladatlapjat 4t kell adnia a teremfeliigyelonek. A teremfeliigyeld kozvetlenill az atvételt
kovetden rairja a feladatlapra a beadas idépontjat, tovabba az iiresen hagyott helyeket és
oldalakat — az ut6lagos kiegészitések lehetdségének kikliszobolése érdekében — a vizsgazo
altal hasznalttol eltér6 szini tollal (javasolhaté a zo6ld), athuzassal érvényteleniti. A
teremfelligyel6 az tilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés iddpontjat.

Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazo megoldott feladatokat a vizsgabizottsdg tagjai
értékelik, majd a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatd
dokumentacidval egylitt, alairva tovabbitjadk a jegyzOnek, aki gondoskodik a megfeleld
értékelési adatok rogzitésérol.

A vizsgakdzpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgazé a vizsgaeredmény kihirdetését
kovetben az értékelt irasbeli dolgozatat a lebonyolitasi szabalyzatban meghatarozott médon
és iddben megtekinthesse, melynek dokumentuma a Betekintési nyilatkozat
(VizsgajegyzOkonyv 6. sz. melléklet).

Eszrevétel kizarolag a meglévo értékelési utmutatéban foglaltaktél eltérd javitas, vagy az
értékelés szamszaki hibaja esetében tehetd. A betekintés sordn a vizsgdzo értékelésre
vonatkozo észrevételét a vizsgabizottsig tagjai kotelesek eloszor sajat hataskorben
megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitjak, ugy az értékelést sajat
hatask6rben, dokumentaltan javitjak. Amennyiben a vizsgabizottsag az észrevételt kdvetd
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onellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, ugy a vizsgakdzpont donthet az
Onellendrzés eredményének elfogadasardl vagy fliggetlen szakértd felkérésérol
véleményezésre. Végleges mindsitésrol a vizsgakdzpont dont.

5.5.8.2 A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a PK-ra tekintettel — a vizsgdzé gyakorlati
felkésziiltségének 4atfogobb felmérése céljabol meghatdrozott vizsgatevékenység.
A projektfeladatot a képesitd vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és szoban az
adott szakképesités folytatasahoz szikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden
megvédeni.

Projektfeladatként — a vonatkozé PK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa vagy zarédolgozat vagy
portf6lié elkészitése hatarozhatéo meg.

A projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakozpont hatdrozza meg vonatkozd PK —k
figyelembevételével.

A vizsgak6zpont megkiildi a képesité vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét és a
projektfeladat leirasat a vizsgabizottsag tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval, egyéb
informacidkkal egyidejiileg az els6 vizsgatevékenységet megeldzdéen minimum 7 nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat (érvényes fényképes igazolvany), felszerelését. Amennyiben a
jelentkez6 személyazonossagat nem tudja fényképes igazolvannyal bizonyitani, Ugy
vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato, gy a
vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtisat megel6z6en a vizsgabizottsadg valamely tagja ellendrzi, €s
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsga megkezdésének engedélyezése vagy elutasitisa a vizsgajegyzOkonyvben az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre kertil.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockdzat minimalizéldsa
érdekében a vizsgakOzpont vizsgacsoportonként - a vonatkozé PK-ban eldirtaknak
megfeleld 1étszamban - technikai segitd személyt biztosit, aki a képesitd vizsgéhoz
sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az esetlegesen
felmeriilt technikai problémak elharitasdban, tovabba gondoskodik a balesetmentes
munkaveégzésrol.

A projektfeladat megkezdése elbtt a vizsgabizottsdg valamely tagja tdjékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérol és a projektfeladat
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elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl, a szabalytalansagok
kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felelos személyt).

A projektfeladatot a vizsgazoé a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddan
meghatérozott segédanyagok hasznalatidval veégzi.

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatds csak baleset és jelentds karokozas
megelézése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
szitkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdheté meg €s folytathato.

A projektfeladat végrehajtaséhoz a PK-ban meghatarozott id6tartam 4ll a vizsgdzd
rendelkezésére. Nem szamithat6 be a vizsgatevékenység végrehajtisara rendelkezésre 4llo
id6tartamba a vizsgazonak fel nem réhatd okbdl kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt
a vizsgabizottsig valamely tagja haladéktalanul jelzi a vizsgakézpontnak, amely a képesitd
vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrdl sz6l6 dontést
az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzOkdnyvben.

Ha a vizsgazo a képesité vizsgan elkészitendé projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag tagjaival, akik — feladattol fliggden - az elkésziilt projektfeladatot atveszik.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékelblapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait,
a szakképesités megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a
javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja
ala.

A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, €s azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak el6 és a vizsgazd az elsé megadott/feltett kérdést nem
tudja, vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy tjabb kérdésre. Ebben az esetben az
erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg (kivéve, ha a
vonatkoz6 PK ezt a lehet6séget tiltja).

Tételvalasztos vizsgatevékenység esetén a vizsgazo a feladatat csak a tétel kivalasztasa utan
¢és a tétel sorszamanak értékeldlapon torténd rogzitése utdn ismerheti meg. A vizsgazd a
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vizsgafelelet vazlatat a vizsgakOzpont Aaltal biztositott, a vizsgakdzpont vagy a
vizsgahelyszin bélyegzdjével ellatott potlapon rogzitheti. A vizsgédzonak a kidolgozashoz
hasznalt valamennyi pétlap els6 oldalan fel kell tiintetnie a nevét, és a lapokat sorszammal
kell ellatnia. A pétlapok megfeleld példanyban torténé rendelkezésre allasardl a vizsga
jegyzobje gondoskodik.

A vizsgabizottsiag koteles minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a
vizsgakdzpont vezetbje felé haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz
sziikséges mértékig dokumentélni. A felel6sségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakézpont
vezetOje veszi fel.

5.5.8.3 Szabdlytalansagok kezelese

Szabalytalansignak mindsiil a vizsgira vonatkozé szabalyok megszegése, igy kiilondsen
okoseszk6zdk (pl. mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem
engedett segédeszkozok hasznalata, a terem engedély nélkiili elhagyasa stb.

Ha a vizsgatevékenységek folyaman a vizsgat feliigyeld személyzet szabalytalansigot észlel,
jelzi azt a vizsgabizottsag tagjanak, aki felfliggeszti a vizsgdzo vizsgatevékenységét, irasban
rogziti ennek tényét (iilésrend, jegyzokonyv), tovabba a felfliggesztés pontos idejét, rogziti
a szabalytalansag jellegét, és azt, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazo
a feladatmegoldasban, majd aldirds utin engedélyezi a vizsgazénak a vizsgatevékenység
folytatasat.

A vizsgabizottsagi tag a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot a vizsgakozpontnak. A  szabalytalansaggal kapcsolatban a
vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység
befejeztével kiilon részletezd jegyzOkonyvet (Vizsgajegyzokionyv 9. melléklet — Rendkiviili
eseményrdl szolo jegyzékomyv képesitd vizsga sordn tortént szabdlytalansdgrol) kell
felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6veé teszi
a szabalytalansdg tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgdzo €s
feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattdk a szabalytalansig
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl (Szkr. 280.§).

A jegyz6konyvet a teremfeliigyeld, a vizsgazo és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala.
A vizsgazé észrevételét — kérelmére — a jegyzO6konyvben rogziteni kell.

A szabélytalansaggal Osszefliggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a vizsgabizottsag tagjai eleget tesznek
hivatalos tdjékoztatési kotelezettségének.

A szabalytalansigot a vizsgakOzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgilja €s a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont a kdvetkezményekrol.
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A vizsgatevékenységek megkezdése elotti tajékoztatas a vizsgadzok részére kotelezéen kitér
a szabalytalansagok kdvetkezményeire is.

A kivizsgalt és igazolt szabalytalansdg sulyossaga mérlegelésre keriil.

A szabalytalansiag kovetkezményei az Szkr. elGirasainak betartdsa mellett az alabbiak
lehetnek:

a) vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

b) vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

c) vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

d) szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a korabbi

vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése, €s
e) vizsga folytatasatol vald eltiltas.

5.5.8.4 A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasdnak hidnyaban, a
jogszeru feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefliggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgabizottsdg valamely tagja fliggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv
készil. A vizsga felfliggesztésérol értesiti a vizsgakdzpont vezetdjét.

A felfiiggesztés idGpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldésaiban
meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni. Ilyen esetekben a vizsgakdzpont azonnali
kivizsgélast kezdeményez. A vizsga folytathatésagahoz sziikséges intézkedéseket a
vizsgakdzpont vezetdje rendeli el, melyrdl a vizsgabizottsagot tajékoztatja.

Sziikség esetén vizsgakdzpont 1) idopontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt
a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezédne be, ugy mindenképpen 1j vizsganap
kijelolése sziikséges, 1) vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem
folytathato, akkor a szakképzési allamigazgatési szervet arrdl tajékoztatni sziikséges.

A vizsgakozpont ismerteti dontését a helyszinen levd vizsgabizottsaggal, aki gondoskodik a
vizsga kdzremiikodoi és a vizsgazok tajékoztatdsardl. A teljes eseményt a jegyzOkonyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili

események eljdrasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabalytalansaga miatt
kizarélag a tényallds jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kdvetden folytathatd, befejezheto.

A vizsga folytatasarol (kovetkez6 vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetéségérol a
kivizsgalast kdvetden a vizsgakdzpont hataroz.
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5.5.8.5 A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot a vonatkozéd PK-k hatdroznak meg.
Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni,
amennyiben a vonatkoz6 PK masképpen nem rendelkeznek.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a PK-ban rogzitett értékelési sulyardnynak
megfeleléen szamit bele a vizsga eredményébe.

A vizsgaz6 min6sitésérdl az akkreditalt vizsgakozpont dont.

A képesité vizsga eredményét a vizsgakbzpont a képesitd vizsga utolsé napjat kovetd 5
munkanapon beliil hirdeti ki, €s sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt.

A vizsgak6zpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatdsardl az eredmények elérhetéségének
médjardl, illetve a bizonyitvanyok atvételének idépontjarol €s helyszinérdl, legkésébb az
utolsé vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg.

5.5.8.6 Javito- és potlo vizsga
Javito vizsga
A szakképesités megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazdénak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
¢) aki szabdlytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesit6é vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatérozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Potlo vizsga

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a vizsgat kdvet6en ki kell
adni a vizsgazonak.

A vizsgaz0 javito- és potlovizsgara kizarolag vizsgatorzslapkivonat birtokéban jelentkezhet,
melyet a vizsgarendszerben jelolt hataridoig kell elektronikusan benyujtani. A vizsgizénak
a vizsgatorzslap-kivonat eredeti példanyat a vizsga napjan, a vizsga megkezdése el6tt be kell
mutatnia a hitelesség aldtdmasztasara.

Oldal 52 /59



-~ Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont

-{3’5‘{7 8500 Papa, Erkel Ferenc u. 39.
8 & & Tel.: 06/89/313-053
AKONY) sZAKM E-mail: info@bakonyivizsgakozpont.hu
VizsgakdzroNT
Vizsgaszabalyzat 2025.09.02.

5.5.8.7 Kesések kezelése

Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik, maximum 10 perc késés esetén
az irasbeli vizsgatevékenységet megkezdheti. Ezt meghaladé mértékii késés esetén az
érintettnek potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsod
vizsgazoként csak abban az esetben bocsajthatd vizsgara, ha a vizsga 19 oraig befejezhet6.
Minden késéssel 0sszefliggd esetet jegyzOkonyvben kell rogziteni.

Adott programkdvetelmény szerinti javitd €s potlo képesitd vizsga a programkdvetelmény
megvaltozasat kovetd legfeljebb egy évig tehetd le (Szkr. 292/H. §). Egy év utan tovabbi
1d6korlat nélkill, az aktualis PK kovetelményeinek kell megfelelni.

5.5.9 Vizsga utani teendék

A vizsgatOrzslap kiilivének és belivének tartalmat koteles a jegyz6 a vizsga utan ellendrizni,
sziikséges modositasokat a vizsgadokumentacidéval egyezben elvégezni, zaradékokat
rogziteni.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek ellendrzését kovetden jegyzd koteles kinyomtatni,
melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléiil alairmak.

A vizsgaeredmények elfogadédsat kovetden a jegyz6 tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdnek
az eredményeket. Jovahagyast kovetden a kit6ltott bizonyitvanyok zaradékat és sorszamat
rogziti az elektronikus vizsgarendszerben.

A vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyzo az ellendrzést kévetden
gondoskodik, és a vizsgabizottsaggal hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot
tovébbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre allo
informdacidk alapjan a vizsgatOrzslapot, annak tartaimat jovahagyolag elektronikusan
elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A modositasrol és annak okarol jegyzo6t
tajékoztatja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, amely a vizsgakGzpont vezeté dontését a vizsgatdrzslapon szerepld javasolt
értékelések tekintetében modosithatja, a vizsgatOrzslap jovahagyasat megel6zOen
megtorténik.

A vizsgat kdvetden a jegyzoé a vizsgatOrzslapot két példanyban kinyomtatja, amelyeket a
kiiliv els6 oldalan a vizsga jegyzbje és a vizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az
alairasok alatt a nevet olvashatoéan kell feltiintetni és a képesitd vizsga lebonyolitasadban
betltott szerepet 1is rogziteni. Alairas-bélyegzé hasznilata nem megengedett
(Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként, vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével ellatva le kell zari és a vizsgakdzpont korbélyegzodjével a kiiliv hatlapjan
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hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegz6lenyomat érintse a vizsgatOrzslapot és a
korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu torzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil.

5.6 VIZSGADOKUMENTUMOK

5.6.1 Vizsgatorzslap

A vizsgak6zpont a vizsgdzorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatési
nyilvantartasrol szold 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 3. pontjaban
meghatarozott adatokat tartalmazd vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

a) a képesitd vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) id6pontjat €s
ad) nyelvét,
b) a vizsgakézpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) ha a vizsgakdzpont szakképz6 intézmény: az OM azonositojat,
c) a képesitd vizsgin megszerezhetd szakképesités azonositd szamat és megnevezeését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezd6 €s a befejez6 térzslapszamot,
€) a vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyzojének €s a vizsgakdzpont
vezetdjének
ea) csaladi és utonevét €s
eb) a képesitd vizsga lebonyolitdsdban betdltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatOrzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,
fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a vizsgakozpont altal rogzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését
kovetden nem modosithatok.
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A vizsgatOrzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatOrzslap szamat,
b) a vizsgazo
ba) természetes személyazonositd adatait,
bb) oktatéasi azonosito szamat,
bc) nemét,
bd) a szakmai képzése jogviszonyanak tipusat,
¢) a vizsgakozpont megnevezését, cimét és szakképzo intézmény esetén az OM
azonositojat,
d) a szakképesités
da) azonosit6 szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara
vonatkozo6 megjelolését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgazo képesité vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott képesitd bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.
A vizsgatOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §)

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az
elektronikus vizsgatorzslappal vald Osszevetés utan, a képesitd vizsga befejezését kovetd 20
napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek (Szkr 271. §).

A vizsgatOrzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen képesitd
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kévetd harminc
napon beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato,
amelyet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy alairasra jogosult
alkalmazottja ir ald (Szkr. 270. §. (5)).

5.6.2 Vizsgajegyz6konyv
A képesitd vizsgarol vizsgajegyzOkonyv készil, amely idérendben tartalmazza a képesitd
vizsga 0sszes esemeényét.

A vizsgajegyzokonyv tartalmazza
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1. vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyzOjének és az akkreditalt
szakképzési vizsgakOzpont vezetdjének csaladi és utonevét, valamint a képesitd
vizsga lebonyolitasdban betoltott szerepkoreét,

2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
a) szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,

b) a képesitd vizsgan igazolhaté okbdél nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjeldlve az elmaradt vizsgatevékenységet,

c) aképesitd vizsgan igazothat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

d) a képesitd vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre Kkeriilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat.

A képesitd vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyz6konyvet le kell zami,
és csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott
okiratok masolatat.

A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend ¢és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleléségének tényét irdsban rogzitd dokumentum.
A képesitd vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr. 292/G. §).

5.7 KEPESITO BIZONYITVANY KIALLITASA

Szakképesités megszerzésérdl kiallitott képesitd bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
képesitd vizsgat tett. A képesitd bizonyitvany, valamint az azok kiéllitdsanak alapjaul
szolgald nyomtatvany kézokirat.

A képesit6 bizonyitvany tartalmazza

1. a képesit6 bizonyitvany sorozatjelét, sorszdmat,

2. a képesitd bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalo vizsgatorzslap
szamat,

3. a vizsgatOrzslappal azonosan — a vizsgdzo természetes személyazonosito

adatat és oktatasi azonosito szamat,

a szakmai képz6 szervezet nevét, azonositojat és cimét
a képzés elvégzését igazolo tanusitvany szamat

a kiallité vizsgakozpont nevét, cimét

a képesitd vizsga nyelvét,

a képesitd vizsga eredményeét,

e R

a megszerzett szakképesités azonosité szamanak és megnevezésének
megjeldlésével tajékoztatast arrdl, hogy a képesitd bizonyitvany melyik
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szakképesités megszerzését igazolja,

10. a megszerzett szakképesités Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatdrozasara vonatkozd megjelolését,

11. a képesitd bizonyitvany kiallitdsanak helyét €s idejét, valamint

12. a vizsgakodzpont vezetdjének alairasat.

A képesité bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezé szakképzd
intézmény, illetve feln6ttképz6 nevét és a feln6ttképzésrdl szold torvény végrehajtasarol
sz616 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak
feltiintetésével utalni kell arra, hogy az 4ltala kiallitott tanusitvany alapjan kertilt sor a
képesitd vizsga letételére (Szkr. 40. § (2) bekezdés).

Csak olyan képesité bizonyitvany hasznalhaté, amely az aldirdshoz kapcsolédoan
Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. A képesitd bizonyitvanyt a
képesit6 vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a torzslapon szereplo adatokkal egyezden —tolti
ki, és azt a vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

Bizonyitvanyok dokumentalt atadasar6l vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara vonatkozo
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/térzslapokat a
vizsgakdzpont azok atvételéig biztonsagos helyen tarolja. 15 nap elteltével a vizsgakézpont
felszolitja a vizsgazot a képesitd bizonyitvany atvételére. 30 nap elteltét kdvetden a
vizsgakOzpont sajat székhelyén, az at nem vett bizonyitvanyokrol nyilvantartast készit és
gondoskodik azok biztonsagos tarolasarol.

A képesitd bizonyitvanyok pdtlasaval, masodlatainak kiadasaval Osszefliggésben nyujtott
szolgaltatasokért - javitott bizonyitvany, képesitd bizonyitvanymasodlat kiallitasaért — a
vonatkozé jogszabalyban meghatarozott téritési dijat kell fizetni a vizsgakozpontnak, vagy
a vizsgakOzpont jogutéd nélkilli megszlinése esetén a jogszabidlyban meghatarozott
kiallitéonak (Szkt. 15. § (4); (Szkr. 39.§); Szkr. 356. § (2)).

5.8 AZ EUROPASS KEPESITO BIZONYITVANY - KIEGESZITO

A képesité bizonyitvany kiadasaval egyidejlleg, vagy azt kdvetden a vizsgdzo kérésére
a vizsgakOzpont magyar nyelven vagy a képesitdé vizsga nyelvén kiallitott
Europass képesitdbizonyitvany-kiegészitét ad ki, melyet a vizsgakozpont vezetdje ir ala.
Az Europass-kiegészit6t az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen €s elektronikus formaban, a
vizsgazé kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvt6l
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eltérd mas nyelvli Europass-kiegészit elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére
papiralapu iratként Keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a
vizsgakdzpontnak, vagy a vizsgakozpont jogutod nélkiili megsziinése esetén a
jogszabalyban meghatarozott kiallitonak (Szkr. 35. §; Szkr. 39. §; Szkr. 356. § (2)).

59 IRATKEZELESI SZABALYOK

A vizsgatOrzslap egy kinyomtatott példanyat a vizsgakdzpont irattdraban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatbrzslap egy
példanyat a vizsgakoézpont a vizsga befejezését kovetd husz napon belill killdi meg a
szakképzési allamigazgatdsi szervnek. A vizsgatOrzslap nem selejtezhetd, folyamatos
sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végen bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a vizsgakOzpont irattaraban 6t évig kell 6rizni.
A vizsgakbzpont a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények
iratkezelésére, irattirba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd

szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szol6 kormanyrendelet rendelkezéseit
alkalmazza (Szkr. 271. § ).

5.10 A VIZSGABIZOTTSAG DIJAZASA

A vizsgabizottsag dijazasaval és koltségtéritésével kapcsolatos részletes szabalyozast a
vizsgakozpont Vizsga és eljdrdsi dijak szabdlyzata tartalmazza.

5.11 BIZONYITVANY VISSZAVONASA

Abban az esetben, ha valamely ellen6rzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tértént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ggy
a vizsgakozpont sajat hataskérben gondoskodik az érintett bizonyitvany visszavonasarol. A
hibas bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

Vizsgakozpontnak az uj képesité bizonyitvany kiallitdsat kovetd 30 napon belil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névviltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti képesitd bizonyitvanyrol
masodlatot kell kiadni. Az eredeti bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy - ha az érintett
kéri - az ,,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztassal
érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek.

Oldal 58 / 59



. Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont

‘{)’D‘G,‘ 8500 Papa, Erkel Ferenc u. 39.
8 (74 i Tel.: 06/89/313-053
AKONY] SZAKM E-mail: info@bakonyivizsgakozpont.hu
Vizsgakgzpon®
Vizsgaszabalyzat 2025.09.02.

A bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell az
eredeti bizonyitvanyon talalhaté minden adatot és bejegyzést. A bizonyitvanymasodlaton
zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakézpont
nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni iktatdszdmmal és a vizsgakézpont

vezetdjének alairdséval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott
bizonyitvanymadsodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti bizonyitvanyt

megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

A bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni.

6. MELLEKLETEK

Formanyomtatvany a megnevezéssel és a hatilyba léptetés datumaval azonositva

1. sz.melléklet Kérelem
2. sz.melléklet VizsgajegyzOkonyv (bizonylati album)
3. sz.melléklet Megbizblevél vizsgadolgozatok javitasat végz6 szakértd részére
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Bakonyi Szakmai Vizsgakézpont

8500 Pépa, Erkel Ferenc u. 39.

Tel.: 06/89/313-053

E-mail: infe@bakonyivizsgakozpont.hu

Vizsgaszabalyzat 1. szamu melléklet

KERELEM

Kiadés datuma: 2025.04.15.

Felmentés / Méltanyossag / Kedvezmény

1. Jelentkez6 adatai

irant *

Jelentkez6 neve:

Jelentkezd sziletési neve:

Anyja sziiletési neve:

Sziiletési hely:

Sziiletési id6:

Oktatasi azonosito:

Allampolgéarsag:

Elérhetoségek

E-mail;

Telefonszam:

Levelezési cim:

II. A vizsga adatai

A szakma/szakképesités
azonositd szama és
megnevezése:

Vizsga id6épontja:

Vizsga helyszine:

A kérelem indoklasa

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

* Felmentés vizsgatevékenység letétele aldl, pl. szakmai verseny
Méltanyossag egyedi igény, pl. vizsganapi idébeosztas alapjan
Kedvezmény biztositasa, pl. szakértdi vélemény alapjan
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VizsgakpzpoNT

Vizsgaszabalyzat 1. szamu melléklet Kiadas datuma: 2025.04.15.

A kérelem alatamasztasahoz csatolt igazolas(ok), dokumentum(ok) felsorolasa:
(Kérjiik, itt sorolja fel a kérelemhez csatolt dokumentumokat!)

sziil6/gondvisel§ alairasa**
(olvashato név €s alairas)

**] 8 év alatti vizsgdzd esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozoan a sziilo/gondviseld beleegyezése sziikséges
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Megbizolevél vizsgadolgozatok javitasat végzo szakérto részére
szakmai vizsgara

Név:
Telefonszam:  .......
Lakcim: ...

A Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont nevében megbizom Ont az aldbbi szakma vonatkozasiban fejlesztett
vizsgadolgozat javitasaval:

a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti
azonositd SZAmMAa: ....iiiiiie e

Megbizas targya:
o Jrdsbeli vizsgadolgozatok javitasa'

A megbizassal kapcsolatos feladata, felelossége:

- vonatkozé Képzési és Kimeneti Kovetelményekben (KKK) rogzitett minden feladatleirasra, mérésre,
értékelésre vonatkozd eldirasokra tekintettel, azzal Gsszhangban levd fejlesztett vizsgadolgozatok
szakmai javitasa megkiildott javitasi-értékelési ttmutatd szerint

- szakért6i munkavégzése soran egyiittmiitkodés a vizsgakozpont képviseldjével, munkatarsaival

- javitott vizsgadolgozatok atadasa a vizsgakdzpont részére, értékeldlap kitoltése

- titoktartasi kotelezettség a vizsgadolgozatokkal és a megismert adatokkal kapcsolatosan,

- annak biztositasa, hogy vizsgafeladattal kapcsolatos informacidkat harmadik fél szdméra nem teszi
hozzaférhetévé

- a vizsgakozpont Milkddéspolitikdjanak, Mindségpolitikdjanak megismerése és elfogadasa,

- ajavitott vizsgadolgozatok vizsgakézpont részére torténd leadasi hatarideje: ................oooeeinin.

- A vonatkozé dijazas 6sszegét és megfizetésének modjat a felek kiilén megbizasi szerzédésben rogzitik.

Fenti kotelezettségeket megértettem és tudomasul vettem, aldirdsommal egyidejiileg azokat elfogadom.

Kelti s wisdnrasieiniin

Vizsgakozpont vezetd Megbizott

! Projektfeladatrész esetén az adott feladatrész pontositasa sziikséges (példaul: ,,B.) Vizsgarész )
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Megbizolevél vizsgadolgozatok javitasat végzo szakérto részére
képesit vizsgara

Név:
Telefonszdm: ...
Lakeim: ...

A Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont nevében megbizom Ont az alabbi szakképesités vonatkozasaban fejlesztett
vizsgadolgozat javitasaval:

a képesito vizsgan megszerezhetd szakképesités

azonositd szZama: ...l

MEENEVEZESE!  .ueenintieenteteaiaeaeaarennaneaneenns

a Programkdvetelmények kiadasanak (elektronikus alairasanak) datuma: .........cccveeeeveeereecenessieseseersnecaeneesnnanns

Megbizds tirgya:
o Irdsbeli vizsgadolgozatok javitdsd®

A megbizassal kapcsolatos feladata, felel6ssége:

- vonatkoz6 Programkévetelményekben (PK) régzitett minden feladatleirasra, mérésre, értékelésre
vonatkoz6 el6irdsokra tekintettel, azzal 6sszhangban levé fejlesztett vizsgadolgozatok szakmai javitasa
megkiildott javitasi-értékelési itmutatd szerint

- szakértéi munkavégzése soran egylittmiik6dés a vizsgakozpont képviseldjével, munkatarsaival

- javitott vizsgadolgozatok atadasa a vizsgakGzpont részére, értékelblap kitoltése

- titoktartasi kételezettség a vizsgadolgozatokkal és a megismert adatokkal kapcsolatosan,

- annak biztositasa, hogy vizsgafeladattal kapcsolatos informacidékat harmadik fél szamara nem teszi
hozzaférhetové

- avizsgakdzpont Miikédéspolitikdjanak, Mindségpolitikajanak megismerése és elfogadasa,

- ajavitott vizsgadolgozatok vizsgakGzpont részére torténé leadési hatarideje: ...........................

- A vonatkozo dijazas Gsszegét és megfizetésének modjat a felek kiillon megbizasi szerz6désben rogzitik.

Fenti kételezettségeket megértettem és tudomasul vettem, aldirdasommal egyidejiileg azokat elfogadom.

Keltz s viiin s et sxsies

Vizsgakdzpont vezetd Megbizott

2 Tobb irasbeli feladatrész esetén az adott feladatrész pontositdsa sziikséges (példaul: ,,B.) Vizsgarész )






