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Vizsgaszabalyzat 2025.04.15.
sorszém Kiadmany Modositasok jegyzéke Hatalyba
jellege Fejezet Modosités tartalma Iépés détuma
1. eredeti kiadas 2021.11.01.
2. kiadas 3.1,3.2 Vizsgara torténd jelentkezés pontositisa 2022.07.27.
Kiegészités KKK-ban eldirt eltérd szabalyozasra
Y vonatkozoban;
& ISiadas 73 Vizsgara bocsatas feltételeinek kiegészitése 2022.07.2%;
Vizsga utani teenddk pontositasa
Vizsgabizottsagi tagok kivalasztisanak
o kovetelményeivel kapcsolatos pontositas;
2 sidas Gy frasbeli dolgozat — Betekintés lehetéségének 2022.07.27,
pontositasa (képesitd vizsga)
2 kiadés 3.1 K1egesz1t;cs KKXK-ban el6irt eltérd szabalyozasra 2022.07.27.
vonatkozodan,;
Jegyz6 feladatainak pontositasa; jegyzo6 altal
2. kiadas 9.1 hasznalt eszk6zokre vonatkozo szabalyozas 2022.07.27.
kiegészitése
Vizsgabizottsag tagjainak kivalasztasa —
2. kiadas 10. kovetelmények egységesitése (szakmai €s 2022.07.27.
képesitd vizsga)
2. kiadas 12.1 fejezet | Fejezet bovitése — at nem vett dokumentumok 2022.07.27.
2. kiadas = . Jelentkezési lapok bovitése 2022.07.27.
melléklet
2 kiadas 3. sz Ertesités a szakma} és képesitd vizsgarol 2022.07.27.
melléklet formalevél pontositdsa
3. 3. kiadéas A 2. kiadas atdolgozasa 2023.04.30.
3. kladg,s 43, Felmer}tc’:s, kedvezmények feltételeinek 2023.08.07.
1. verzid pontositasa
3. klad.a’S 4/5 A vizsgazo t'eljes1t.menye.ertekelesenek o 2023.08.07.
1. verzié pontositasa dgazati alapvizsga vonatkozasaban
Oklevél-és bizonyitvanynyomtatvanyok
3. kiadas 4/10, 11; potlasaval, masodlatok, valamint Europass- 2023.08.07
1. verzié 5/10, 11 kiegészitd kiallitasaval kapcsolatos feltételek iaich
pontositdsa
4. s jogszabalyvaltozas miatti atdolgozas 2024.07.01
dokumentum '
szabalytalansagok kdvetkezményeinek
4.5.7,4.5.8.3,4.5.8.6, feltiintetése; vizsgan kozremiik6dé egyéb
5 5.5.7, s;emelyzet feladata,1; hitelesség aldtdmasztasa 2025.01.01.
5.5.8.3, vizsgatGrzslap esetén
5.5.8.6, ill. bizonylati album | bizonylati album kiegészitése: vizsgadsszesitd iv
és bontasi jegyzOkonyv mintak csatolasa
6. 1.,4.1,5.1 AVDH alairas lehet6ségének torlése 2025.04.15.
45.8.7,55.8.7 sz&veg pontositasa 2025.04.15.
mellékletek elején mddositasjegyzék torlése —
mellékletek médositasanak nyilvantartasa a 2025.04.15.

szabalyzat mddositasi jegyzékén torténik
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Nyilatkozat szakmai vizsgan a munkakori
alkalmassagi vélemény meglétérol — torlés, 2025.04.15.
melléklet sorszamok pontositdsa

44.1,54.1 szOveg pontositasa 2025.04.15.
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1. SZAKKIFEJEZESEK ES MEGHATAROZASOK

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyuld vizsga, melyet szakmai vizsgadztatasi
tevékenység folytatdsira engedéllyel rendelkez$ akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
szervezhet.

Képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerezhetd szakképesités
megszerzésére iranyuld vizsga, melyet képesité vizsgaztatdsi tevékenység folytatasara
engedéllyel rendelkez6 akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakmakhoz - az ellendrzési, a mérési €s az
értékelési rendszer kialakitasat és miikodését biztositd, a szakképzésben kotelezbéen
alkalmazando6 el6irasokat rogzit6 dokumentum.

Programkivetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kévetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolodd — a szakmai képzéstol elvald és fiiggetlentil szervezett - képesitd
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesits vizsga vizsgatevékenységeinek
részletes leirasat tartalmazé dokumentum.

Innovativ Képzés Tamogaté Kozpont (IKK): moédszertani kdzpontként vesz részt a
szakképzés megujitasaban.

Oklevél/bizonyitvany (certificate): Egy vizsgakézpont altal a 12/2020 (IL7.)
Korm.rendelet szerint kiadott dokumentum, amely jelzi, hogy a benne megnevezett személy
teljesitette a vizsgakdvetelményeket.

AKkreditalt szakképzési vizsgakozpont: a szakképzési allamigazgatasi szerv mindsitd
eljarasiaban a jogszabalyi kovetelmények teljesitésére, valamint a szakmai és képesitd
vizsgaztatési tevékenység folytatasara alkalmasnak mindsitett és az akkreditalt szakképzési
vizsgak6zpontok nyilvantartdsaba bejegyzett szervezet.

Vizsgabizottsag: a vizsgazo tudasat felmérd testiilet, amelynek tagjait a vizsgakozpont bizza
meg egy adott vizsgara.

Jegyz6: a vizsgakOzpont altal megbizott személy, aki a vizsga eldkészitésével,
lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi feladatokat 14tja el.

Vizsgafeliigyel6: szakmai vizsgak esetén a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd
tagja.

Partatlansiag: Az objektivitds megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem éllnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly médon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
vizsgakézpont tevékenységeit.

Jelentkezo: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban valo
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részvételre.

't

Jelolt/Vizsgazo: Jelentkezo, aki teljesitette a meghatarozott eldfeltételeket, és engedélyt
kapott a vizsgan vald részvételre. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgdzd. Olyan
személy, aki a szakmai/képesité vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgéra
bocsatashoz  sziikséges, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben  és
Programkovetelményekben meghatarozott eléfeltételekkel rendelkezik.

Személyzet: A vizsgakOzpont olyan belsé és kiilsé tagjai, akik a vizsgakdzpont részére
tevékenységeket végeznek.

KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszer A szakképzési
allamigazgatasi szerv (NSZFH) altal miikodtetett, a szakmai €és a képesitd vizsgak
lebonyolitasara szolgalé elektronikus vizsgarendszer (a tovabbiakban: vizsgarendszer).
Ebben az elektronikus vizsgarendszerben torténik a szakmai és a képesitdé vizsgak
lebonyolitasa, a vizsgdk lebonyolitasdhoz szilkséges adatoknak, valamint a kiadott
bizonyitvanyok és oklevelek adatainak a nyilvantartasa.

. A SZABALYZAT CELJA

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont
(tovabbiakban: vizsgakozpont) vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzesrdl sz616 2019. évi
LXXX. térvény, (tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrol szo16 torvény végrehajtasarol szo16
12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.), egyéb vonatkozé agazati jogszabalyok
kdvetelményeivel 6sszhangban torténjen.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A vizsgaszabalyzat a vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatdsagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont tevékenységét a Nemzeti Szakképzési
és Feln6ttképzési Hivatal Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdzpont Engedélyezési és
Ellendrzési Igazgatosaga engedélyezi és ellendrzi. A vizsgakozpont az engedélyezett KEOR
szamok ala tartozé szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A vizsgakozpont
a szakképzésért felelés miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznalatat
megengedd (egyedi miniszteri tdmogatd) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen vizsgaszabalyzat el6irasaitdl eltérés a képzési és kimeneti kovetelményekben, a
programkdvetelményekben, egyéb vonatkozd jogszabalyban, szakmai utmutatéban
megfogalmazott egyedi kovetelményeknek vald megfelelés érdekében torténhet.

A képzési és kimeneti kovetelményekben, programkovetelményekben, a tevékenységet
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szabalyozd egyéb jogszabalyban, elirasban masként nem szabalyozott esetekben a
vizsgakdzpont belsd szabalyzata szerint kotelez6 eljami. Amennyiben a vonatkozé KKK /
PK-ban, vonatkozd jogszabalyban, eldirasban jelen szabalyzattol eltérd eseti eldirasok
keriiltek rogzitésre, igy a vizsgaszabalyzatban leirtaktol valo eltérés megengedett és a

vonatkozo eldirasok kételezben kdvetenddk.

4. A SZAKMAI VIZSGAK RENDSZERE

4.1 JELENTKEZES A VIZSGARA

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevok a szakmai vizsgara a Vizsgakdzpont Rendszeren
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/) keresztiil, az onnan generalhatd, kinyomtatott és vizsgazo
altal alairt jelentkezési lapon jelentkezhetnek. Az alairt jelentkezési lapot a vizsgarendszer
jelentkezési feliiletére sziikséges feltolteni. A vizsgak6zpont biztositja a raszoruld személyek
részére a meghatalmazott Gtjan torténd vizsgajelentkezés lehetdsegét.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara
a) afebruar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december
hénap elsé napja,
b) amajus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak
tizen6tédik napja,
¢) az oktober—novemberi vizsgaid6szak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus
hénapjanak utolsé munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyulo vizsga idépontjat a vizsgakdzpont hatarozza
meg, melyet sajat honlapjan kdzzétesz. (Szkr.262. § (2) )
A szakképzésért felelés miniszter nemzetkdzi szerz6dés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnyédban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazé a vizsgaidoszaktol
eltér6 idében tegyen szakmai vizsgat (Szkr. 262. § (3)).
Jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakdzpont a bekiilddnek visszajelzést ad. A vizsgazo
értesitése, tdjékoztatdsa elektronikus uton torténik a jelentkezési lapon megadott
elérhetdségre a vizsgarendszeren vagy adott esetben a vizsgakdzpont elektronikus

levelezOrendszerén keresztiil.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatéridon tul érkezett meg.
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A vizsgakézpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.

4.2 IGAZOLAS A VIZSGARA BOCSATAS FELTETELEINEK TELJESITESEROL

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezé bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a Képzési és Kimeneti Kévetelményekben (a tovabbiakban: KKK)
talalhato feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzd altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozé KKK-ban eléirt, a vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljesiilését
igazold dokumentumot. A jelentkezOnek legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig
igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott
feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolo dokumentumokat a vizsgakozpont ellendrzi.

A jelentkezési hatarido lejarta utén a jelentkezé elektronikus tajékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol.

A jelentkezd a vizsga napjan a vizsga megkezdése el6tt bemutatja a jelentkezéshez csatolt
dokumentumok eredeti példanyat.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsdtds KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, gy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli, melyr6l a jelentkezé a
vizsgarendszeren keresztll tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) ).

4.3 FELMENTES, KEDVEZMENY, EGYEDI ELJARAS

Tanulmanyi versenyeredmény, beilleszkedési, tanuldsi, magatartidsi nehézséggel kiizdo
jelentkezd, sajatos nevelési igényli jelentkez6, fogyatékkal €16 jelentkezd esetén.

4.3.1 Felmentés

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alél — a jogszabdlyban vagy a KKK-ban
meghatarozott kivétellel —felmentés nem adhato (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzé felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetoséget adnak.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazd, aki orszagos
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szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kdvetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye - a versenyfelhivasban meghatarozott szazalékos eredménnyel - jelesnek mindsiil
(Szkr. 264. § (2)).

4.3.2 Kedvezmények biztositasa, egyedi eljaras

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) (4) bekezdésére figyelemmel a vizsgakdzpont az alabbi
kedvezményeket biztositja a vizsgazoé igazolt kérelme alapjan:

1)

2)

3)

4)

A szakmai vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizdd tanul6 és a sajatos nevelési igényii vagy fogyatékkal €16
személy részére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az Nkt. szerinti szakért6i
bizottsag szakért6i véleményére tekintettel kedvezményeket biztosit.
Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanuldsi, magatartési
rendellenességgel kiizdd tanul6 és a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal €16
személy szamara lehetévé kell tenni a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz
hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. Az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont a hallaskarosodott vizsgdzo kérelmére a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmécsot biztosit.

indokolt esetben az akkreditdlt szakképzési vizsgakOzpont engedélyezheti, a

vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) avizsgizé mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak
egy tipusa, szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, szakképzés soran is
mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

b) az interaktiv vizsgatevékenység széban torténé vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel
torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt
torténé teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitis nem
haladhatja meg a projektfeladatra el6irt id6tartam harminc szézalékat kivéve,
ha a KKK-k masként rendelkeznek.

Az interaktiv vizsgatevékenység Szkr. 297. § (3) bekezdés b) pontja szerint torténd

szobeli vizsgatevékenységgel valo felvaltasa esetén a vizsgatevékenység feladatait

az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont hatarozza meg a képzési €s kimeneti
kévetelményekben az interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozdan, az Szkr. 12. §

h) és k) pontja alapjan meghatarozott kereteken beliil.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg a jelentkezének elektronikusan kell benyujtania

a vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgdhoz kapcsolodd Kérelmet (VSZ 1. sz. melléklet). A
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kérelemhez csatolni kell a kérelem alapjaul szolgal6 igazol6 dokumentumokat, melyeket a
vizsgakozpont ellenériz.

A vizsgakbzpont az igények megvaldsithatosdgat mérlegeli, bevonva az érintett
vizsgahelyszint is, szilkség esetén tovabbi informaciokért felveszi a kapcsolatot a
jelentkezével. A kérelmekkel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errél sz6l6 hatarozat
kiallitasara a vizsgakozpont vezet6je jogosult.

A keérelem elbirdlasat kovetden a kérelmezd elektronikus tajékoztatast kap a kérelem
elfogadasarol vagy elutasitasarol.

4.4 KULONLEGES IGENYEK, EGYEDI RENDKIVULI SZUKSEGLETEK
FIGYELEMBE VETELE

A vizsgakdzpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkez6t, hogy az idében, elbre jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére kizardlag a
szakképzésrol sz6l6 torvény, ill. a szakképzés végrehajtasarl szolo 12/2020. (I1.7.)
korményrendeletre tekintettel van lehetéség.

4.4.1 Vizsgarész beszamitisa

Korabbi vizsgan teljesitett vizsgarész eredményét a vizsgakézpont a benyujtott
vizsgatorzslap-kivonat alapjan beszamitja. A vizsgatorzslap-kivonatot - rendelkezésre éllas
esetén - a jelentkezéssel egyidejlileg, de legkés6bb a vizsgarendszerben jel6lt hatarid6ig kell
a vizsgarendszerbe felt6lteni vagy elektronikusan benytjtani a vizsgakézpontnak.

4.4.2 Méltanyossagi kérelem

Me¢éltanyossagi kérelem — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhato be a
vizsgakdzpontnak a vizsgarendszer elektronikus feliiletén keresztiil (Kérelem — VSZ 1. sz.
melléklet). Méltanyosséagi kérelem indokolt esetben nyujthatd be, példaul az adott vizsganap
idébeosztasaval kapcsolatban, tavolrdl érkezd jelentkez6, kisgyermek gondozasa,
egészségligyi problémék miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakozpont vezetdje biralja el, és a dontésrdl a jelentkez6t
elektronikus uton tajékoztatja. Vizsga megkezdése el6tt 15 napon belill érkezett
méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakGézpont vezetd az elbirdlast lehetdség szerint a
legrovidebb id6n beliil teszi meg. Kérelmezd tajékoztatasa legkésbb a vizsgat megel6z6
munkanapig (beérkezés fiiggvényében), a dontést kovetden megtorténik.

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakdzpontnak nem all médjaban befogadni.
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Rendkiviili élethelyzetbdl adoddan a fenti befogadasi hataridén tul, a vizsga megkezdése
elétt bejelentett méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakozpont helyszinen jelenlévd
képviseldje jogosult a méltényossagi kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakdzpont vezetdvel
egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsag tudomasdara hozni. Az esemenyt
jegyzOkonyvben sziikséges rogziteni.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

45 A VIZSGA MEGSZERVEZESE ES LEBONYOLITASA

4.5.1 A szakmai vizsga idépontja, idotartama

Szakmai vizsgat februar-maércius, majus—junius és oktéber—november hdnapban lehet
tartani (a tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv
vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelds miniszter az
altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a kormany adott dgazatért
felelds tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6zo tanév
majusanak utolsé munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakdzpont
hatérozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése). A vizsgakdzpont a vizsgdk idépontjait honlapjan
kozzéteszi.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport l1étszama
nem haladhatja meg az Szkt.-ben €l6irt maximalis osztalylétszamot, azaz a 32 f6t. A szakmai
vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a
KKK masként rendelkezik. Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti
kovetelmények nem zarjadk ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazo egy
vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc orat. A
nyolcoras idokeret szamitdsakor a vizsgatevékenység végrehajtasira meghatarozott
maximalis idét kell figyelembe venni. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato (Szkr. 277. § (1), (2), (4) és (5)).

4.5.2 A vizsga bejelentése

A vizsgakdzpont a szakmai vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan a vizsgaiddszakra
torténd jelentkezési hatarid6t kévetd 15 napon beliil vizsgacsoportonként az elektronikus
vizsgarendszeren keresztiil jelenti be.

Bejelentési hatariddk:

a) a februar-marciusi vizsgaiddszak = december 1. => december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaidgszak = februar 15. =>» marcius 1.
c) az oktober-novemberi vizsgaid6szak = augusztus 31. => szeptember 15.
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A vizsgakdzpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat, az elsd
vizsgatevékenység el6tt 15 nappal.

A vizsga napja €s idOpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével
keriil megallapitasra, amelyr6l a vizsgazé elektronikusan kap értesitést a szakmai vizsga
megkezdése el6tt legalabb hét nappal. Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni
a jelentkezok sziikségleteit €s a gazdasagossagi, kérnyezeti szempontokat egyarant.

4.5.3 A vizsga el6készitése

4.5.3.1 Vizsgafeladatok fejlesztése

A vizsgakézpontnak az interaktiv vizsgafeladat fejlesztésben nincs kdzvetlen szerepe,
kivéve, ha erre jogszabaly felhatalmazast ad.

Vizsgéra kizarolag (kivéve, ha a KKK masként rendelkezik) olyan projektvizsgafeladat
keriilhet, amelyet a vizsgakézpont Vizsgafeladatok készitése eljdrdsrendben
meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet a vizsgakézpont jogosultsag alapjan
hasznalhat fel (mas akkreditalt vizsgakozponttal, mas jogosult szervezettel vald
egylttmiikddés). Minden fejlesztett feladatnak a vonatkozé képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell rendelkeznie (vizsgatevékenység
leirdsa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott idétartam alatt
teljesithetének kell lennie. Az elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell egyeznilik a
KKK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi sulyaranyéval.
Feladatfejleszté szakértoket és fejlesztett feladatokat birdld szakértOket a vizsgakdzpont
bizza meg adott feladatra.

4.5.3.2 A vizsgdan kozremitkodo személyzet kivdlasztisa, megbizdsa

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek megbizasanal a
vonatkoz6 jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakézpont belsé szabalyzataban,
valamint az adott vizsgara vonatkoz6 Képzési és Kimeneti Kévetelményben meghatérozott
feltételeknek valdo megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgakdzpont a vizsgarendszeren keresztil megbizza a vizsgafeliigyelét és a
vizsgabizottsag tagjait, a szakmai vizsga jegyzOjét, az interaktiv vizsgateveékenység
feltigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt.

(Szkr. 268. §)

A vizsgan kdzremiikddd személyzet tagjainak a tisztsége az erre sz616 megbizas elektronikus
elfogadaséval jon 1étre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, gy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik
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Uj bizottsagi tag kijelolésérol.
A vizsgaztatisban résztvevd személyek kivalasztasanak kovetelményeit a vizsgakdzpont

Egyiittmiikédé partnerek kivdlasztdsa, értékelése eljardsrend 1. szamG melléklete
tartalmazza.

4.5.3.3 Osszeférhetetlenség, pdrtatlansdg kezelése

A vizsgakézpont sajat munkavallalojat nem vizsgéztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak
az a képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsé milkodésével,
mikdodtetésével, az irdnyitasi rendszer, bels6 szabalyzatok, a vizsgaztatasi eléirasok, belsd
audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A vizsgakozpont a Centrum (mint kozpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd
beosztasti munkatarsat nem vizsgaztatja.

A vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
dsszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsig tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a torvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében reészt
vett, illetve az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilése érdekében a vizsgabizottsag tagjai a
megbizassal egyidejlileg nyilatkoznak arrol, hogy a

- jeloltek szakmai felkészitésében nem vettek részt,

- jeldlteknek nem koézeli hozzatartozéi (PTK (2013. évi V. torveny
8:1 §-ban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személy: a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek,
az orokbefogado-, a mostoha- és a nevelsziild, valamint a testvér.)

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

A vizsga lebonyolitasdban kozremiik6dd tovabbi személyek megbizoleveliik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk soran pértatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az
egyes vizsgazok kozott. Munkéjukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon
latjak el.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsig tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét 4ll fenn,
ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollathato legyen €s az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.
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Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyzokdnyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsig tagja, illetve a vizsgazd bejelentése esetén a vizsgazod
tajékoztatasat kovetden a vizsgardl kép-és hangfelvétel késziil, melyet 2 napon
beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a keésébbi
esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR
el6irdsai szerint, a vizsga lezarasat kdvetd 15. napig taroljuk.

4.5.4 A vizsgat megel6zo tajékoztatas, egyéb teendok

A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjérol, idépontjardl, helyszinérél és a vizsgéval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrdl a vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése elott legalabb hét
nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében
kozremiikodd vizsgahelyszint, valamint a vizsga lebonyolitasaban kozremiik6do
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatisa a vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képz6 intézmény €és a
vizsgakozpont megallapodast két, miszerint a vizsgara jelentkezok személyes tajékoztatasa
- dokumentaltan és igazolhaté mddon - a képzd intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
vizsgakGzpont a képz6 intézmény tdjékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése elott
legalabb 10 nappal.

A vizsgakézpont a tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelének és a
vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitdsi rend) (Szkr. 267. § (2) és (3) bekezdés).

A vizsgakOzpont a szamara kotelezden el6irt esetekben, valamint sajat hataskorben sziikség
szerinti, indokolt esetben a vizsgahelyszint Dbiztositd egylittmiikodé partnereinek
bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloletek a vizsga helyszinén bejarast
végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specidlis rendszereket, gépeket,
berendezéseket, programokat, azok mikodését. A vizsgahelyszin el6zetes bemutatasanak
szilkségességérél a felkért feladatfejleszté partnerektol kért és kapott informaciok, a
vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel torténd
egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakozpont.

Vizsgakézpont célja az esélyegyenlOséget biztositani minden olyan esetben, ahol a
képzohely és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo
teljesitményét befolyasolhatjak.
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4.5.5 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai
A vizsgabizottsag harom tagbol all, akik végzik a vizsgazo tudasanak felméréset, valamint
mindsitik a vizsgazo teljesitményét.
A vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellato tagja felel a szakmai vizsga

szabalyszertiségéért, ellatja a vizsgafeliigyel6i feladatokat, tovabba ellathatja az el6zd
bekezdés szerinti feladatokat is (Szkr. 272. §).

A vizsga ellenérzési feladatait ellato tagja, a vizsgafeliigyeld

a) aszakmai vizsga megkezdése eldtt

« ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi
és személyi feltételeket, az egészséges ¢€s  biztonsagos
vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv,
mind a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt végez ellendrzést;
az ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet a
vizsgabizottsig minden tagja alair,

= megfeleldség esetén-engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdesét

= a vizsgabizottsig tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga
jogszabalyban eloirt dokumentumainak meglétét, azok formai es
tartalmi megfelel6ségét,

b) vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,
c) ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

d) tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott az Oket érintd
dontésekrol, tudnivaldkrol.

Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

ellenérzi, hogy a jelentkezOk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi
az eredeti igazold dokumentumokat;

e) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszeri kiallitasarol és
hitelesitésérol, feliigyeli a szakmai vizsga jegyzOjének munkajat
(Szkr. 273. § (2)).

A vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasagi kamara delegalja. A jogszabalynak megfelel6 delegalds hianyaban a
vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgak6zpont
bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgak6zpont indokoléassal
megtagadhatja, és helyette hataridd tiizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti
(Szkr. 272. § (3)).
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A vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalléan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos és =zavartalan lefolytatdsaért
(Szkr. 273. § (1)).

A vizsgabizottsag tagjai
a) alebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
b) ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,
c) ab) pont szerinti adatok és informacidk alapjan elvégzik az értékelést, valamint
d) az értékelési folyamat eredményét bemutaté és a javasolt érdemjegyet tartalmazd
dokumentaciot a vizsgafeliigyelé altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdjének (Szkr. 273.§ (3)).

A szakmai vizsga lezarasat kovetden a vizsgafeliigyel6 €s a vizsgabizottsdg tovabbi tagja —
kivéve, ha delegalas hidnyaban a vizsgafelligyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizta meg — kiilon-kiilon elkészitik

e aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

e avizsgaztatas feltételeivel,

e aképzési és kimeneti kdvetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint

e ajogszabalyi rendelkezések betartdsaval

kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazéd elektronikus jelentésiiket, amelyet a

szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten belill rogzitenek az elektronikus
vizsgarendszerben (Szkr. 285.§ (1)).

Amennyiben a vonatkozé KKK a fentiektdl eltérd szabalyozast tartalmaznak, Ggy a vizsga
lebonyolitasa a KKK szabalyozasa szerint térténik.

Valamennyi bizottsagi tag a szakmai vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd
kérdoivet.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait és
a szakmai vizsga jegyz0jét a vizsgaecredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi
kotelezettség terheli (Szkr. 275. §)
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4.5.6 A vizsga jegyzdjének feladatai

A vizsga jegyzbje a vizsga elSkészitésével, lefolytatasival és lezardsaval kapcsolatos
dokumentéalasi feladatokat 1lat el a hatdlyos jogszabalyok eldirdsai szerint.
E feladatkorében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

ellendrzi, majd fénymasolja az agazati alapvizsga eredményét igazold
dokumentumokat

Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

IR

felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak

Osszeolvasasaért, egyezéseeért,

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérol, valamint

9. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus

adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A jegyzd a szakmai vizsgin betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga helyszinén a
vizsgakoézpontot képviseldjeként lat el egyéb feladatokat, a vizsgdztatdsi folyamat
megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzd altal megismert, a vizsgakbzpont belsd
szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa.

A jegyz6, a vizsgakdzpont nevében kizardlag a szabalyossdgot €s a partatlansagot
veszélyeztetd nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a
vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté moédon megoldani, illetve, ha a
hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazo
mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyzd koteles a vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl
haladéktalanul értesiteni.

A jegyzd a vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat
soran keletkez6 probléma kozvetlen tovabbitaséra a vizsgakozpont vezetdjének, valamint a
vizsgakozpont vezetd telefonon torténd utasitdsainak fogaddsira és tovabbitdsara a
vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyz8 a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini
megfigyel6jeként, kdveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi
szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyzé a vizsgaval
kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.
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A kiilsé helyszineken torténd vizsgalebonyolitds esetén a jegyzd a vizsgakdzpont altal
biztositott, jelszoval védett laptopon végzi munkéjat.

4.5.7 A vizsgan kézremiikodé egyéb személyzet feladatai

A vizsgakozpont a vizsgan kézremitkddé egyéb személyzetet és fobb feladatat a kovetkezok
szerint hatarozza meg;:

A teremfeliigyel0:

- biztositja az interaktiv/irasbeli jellegii feladatok esetén a szabalyok betartasét, a
szabalytalansagok elkeriilését,

- késziti az lilésrendet és megbizasa szerint ad tovabbi tdjékoztatast a vizsgazok részére.

- szilkség esetén a szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyvet vesz fel a
jegyz6tol kapott formanyomtatvanyon, az el6irt tartalommal

A folvosofeligyeld:

- gondoskodik arrél, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne 1épjen be

- gondoskodik arrdl, hogy ha a vizsgazé a termet elhagyja, ne keriilhessen kapcsolatba
senkivel,

- megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe.

A technikai feltételt biztosito személy

- felel a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
- kozremiikodik az esetleges technikai problémak elhéritasaban
- ismerteti a helyi balesetvédelmi el6irasokat, feliigyeli a balesetmentes munkavégzést.

A vizsgidn kozremik6dé egyéb személyzetre vonatkozdan a képzési és kimeneti
kovetelmény megfogalmazhat egyéb feladatkoroket, egyedi kdvetelményeket.

4.5.8 A vizsga lebonyolitisa
A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:

- 3 tagl vizsgabizottsag, kivéve, ha a vonatkozé KKK, valamint hatalyos
jogszabaly(ok) masképp rendelkeznek

- avizsga jegyzdje,

- interaktiv vizsga teremfeliigyelo, és folyoséfeliigyel (a tovabbiakban: feliigyel6)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy

A vizsga adatainak a térzslap killiven €s beliveken rogzitése elektronikus Gton torténik, amit
a vizsga jegyzOje készit el6 a vizsga megkezdése elott. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kdvetden a
torzslapon az egyes vizsgatevékenységek eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
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vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazéra vonatkozé hatdrozatokat és zaradekokat.
(Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhetdk meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzOkonyv (2. sz. melléklet) késziil, amely
idérendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit €s
dontéseit.

Az akkreditalt vizsgakdzpont a szakmai vizsga id6tartamat, ha a vizsgaszervezés helyi
sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja.

A meghosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.

(Szkr. 277. § (5)).

A szakmai vizsga:

e interaktiv (szdmitogép alkalmazasat igényld) koézponti
vizsgatevékenységbdl €s’
e projektfeladat megvalositasabol 4ll.

Amennyiben a vonatkozo KKK a fentiektol eltéré szabalyozast tartalmaznak, ugy a vizsga
lebonyolitasa a KKK szabalyozasa szerint torténik.

4.5.8.1 Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az Gitmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgdn megoldani. Az interaktiv vizsgatevékenyseg
feladatainak, javitdsi-értékelési Gitmutatdjanak és egyéb dokumentumainak elkészitésérdl a
szakképzésért felelds miniszter a Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal utjan a
szakmai vizsga nyelvén gondoskodik (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
targyi és személyi feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6z6dott. A vizsgateremben a
vizsgdzokon és a vizsgabizottsagi tagokon, a vizsga jegyzGjén, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelds személyen, valamint az interaktiv teremfelligyelén,
teremfeliigyelén kiviil mas személy nem tartdzkodhat. A vizsgakdzpont vezetd irasos
engedélyével indokolt esetben (pl. ellen6rzés céljabol) a vizsgateremben megbizott
személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allando feliigyeletrol kell
gondoskodni.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
interaktiv  teremfeliigyelé fiilésrendet készit ¢és tajékoztatdst ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabalyairol, a hasznalhaté segédeszkozokrdl, tovabba az elkbvetett
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szabalytalansag kovetkezmeényeir$l és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol (Szkr.
279. § (2)).

A vizsgatevékenység megkezdésekor a vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat (érvényes fényképes igazolvany) és felszerelését. Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja fényképes igazolvannyal bizonyitani, ugy
vizsgara nem bocsathato.

A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgatevékenység megkezdése eldtt ellendrzi, hogy a
vizsgdzOk csak a vizsgakozpont altal biztositott segédeszkdzzel rendelkezzenek, az
okoseszkozdket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, kelléen tavol kell elhelyezni. Az
okoseszkozok (pl. mobiltelefon) hasznalatat szamoldgépként sem lehet engedélyezni. Az
tilésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

Az észlelt problémakat jegyzOkOnyvben kell rogziteni. A vizsga megkezdésének
engedélyezése vagy elutasitasa a vizsgajegyzOkdnyvben az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre kertil.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem
is potolhatd, Ggy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy az
interaktiv vizsgatevékenység elott is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai
szabalyokroél, a tlizvédelmi, balesetvédelmi és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikkség szerint
a teremfeliigyelé bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitdgépen dolgozhat, kivéve,
ha az interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak
meg és mentik el.

Ha a vizsgdzd befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezarja a vizsgafeladatot.
Az interaktiv teremfeliigyelé az iilésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés
idépontjat.

Amennyiben javitdsi utmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre 4116 1d6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintii,
kdzponti, programozott javitasu, Ugy a vizsgabizottsag tagjai végzik a feladatrész javitasat a
megadott tmutaté alapjan.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés idépontjara és modjara vonatkozoan

a vizsgakOzpont koveti az allamigazgatdsi szerv utasitdsait. Amennyiben a
vizsgakozpontnak szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban (Betekintési
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nyilatkozat - Vizsgajegyzokony 6. sz. melléklet), ugy annak modjarol és iddpontjardl a
vizsgazokat tajékoztatja.

A vizsgakdzpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek €s
a tovabbiakban Gtmutatdsai szerint jar el.

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér az interaktiv
teremfeliigyel6tdl. A vizsgazd tavozéasinak és visszaérkezésének idejét be kell irni az
{ilésrendet tartalmazé jegyzokonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben az elektronikus
vizsgarendszer lehetdvé teszi, ugy a tavozas (feladatmegoldas felfliggesztése) ténye a
rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet
ki a terembdl, ahol a folyosdfeliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgdzo senkivel ne
keriilhessen kapcsolatba.

A vizsgaz6 tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit a vizsgafeladat megoldasara
rendelkezésre all6 idétartamba (Szkr. 278. § (1)).

4.5.8.2 A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdzé gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenyseg.
A projektfeladatot a szakmai vizsgira vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szban az
adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjed6en megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgaml vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitdsa vagy zarodolgozat vagy portfolid
elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakozpont hatarozza meg vonatkozo KKK —k
figyelembevételével.

A projektfeladat megkezdése €l6tt a vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi a jelenlévOk
személyazonossigat (érvényes fényképes igazolvany). Amennyiben a jelentkezd
személyazonossdgit nem tudja fényképes igazolvannyal bizonyitani, Gigy vizsgara nem
bocsathatd.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi €s targyi
feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte
esetén kezdheté meg, és folytathato. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat
megelézden a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
(Szkr. 281. § (3)).

A vizsga megkezdésének engedélyezése vagy elutasitisa a vizsgajegyzOkdnyvben az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre keriil.
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A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazdkat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével és
megvédésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok
kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi elbirasokrol (szikség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felelos személyt).

A projektfeladatot a vizsgdzd a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsolodoan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatas csak baleset és jelentds kdrokozas
megel6zése céljabol adhaté. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
szilkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségveédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathato.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa
érdekében a vizsgakozpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgaztatott szakma
szakiranyu oktatasa folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkezé személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak
elhéritasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésr6l (Szkr. 281. §).

Amennyiben a szakmai vizsga projektfeladatanak valamely vizsgarésze feladatlap (papir
alapu vagy szamitogépen torténd) kitoltésével teljesithetd, ugy a feladatlapok kezelésével, a
vizsgazdk lésrendjével, a vizsgatevékenység feliigyeletével kapcsolatban jelen
vizsgaszabalyzat képesité vizsgdk irasbeli vizsgatevékenységének lebonyolitdsara
vonatkozo6 eljarasrend szerint kell a vizsgatevékenységet lebonyolitani.

A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatarozott id6tartam all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
idGtartamba a vizsgazonak fel nem rohatd okbol kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
sordn balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt
a vizsgafelligyeld haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitend6 projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrdl szolé dontést az ok
megadasaval €s indokléassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (1)-(3)).

A vizsgabizottsig tagjai ellendrzik a projektfeladat megvalositdsanak 1€péseit és rogzitik
azok eredményeit.
Ha a vizsgdzd a szakmai vizsgan elkészitendé projektfeladatot befejezte, azt kozli a

vizsgabizottsdggal, aki ennek idopontjat feljegyzi €s az elkésziilt projektfeladatot atveszi.
(Szkr. 282. § (4)).

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell
értékelni. Az értékelolapon fel kell tlintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait,
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a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését €s a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala (Szkr.

283.§ (1)).

A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatro]l — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentéciét, igy kiillonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. § (2)).

A projektfeladat megkezdése elétti tajékoztatas a vizsgdzok részére kotelezden kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is.

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein beliil szébeli, elére meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak el6 és a vizsgazo az elsé megadott/feltett kérdést nem
tudja, vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre. Ebben az esetben az
erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszdm felét kaphatja meg (kivéve, ha a
vonatkozd KKK ezt a lehetdséget tiltja).

Tételvalasztds vizsgatevékenység esetén a vizsgazo a feladatat csak a tétel kivalasztasa utan
és a tétel sorszamanak értékelSlapon torténéd rogzitése utan ismerheti meg. A vizsgazo a
vizsgafelelet vazlatat a vizsgakdzpont altal biztositott, a vizsgakdzpont vagy a
vizsgahelyszin bélyegzojével ellatott potlapon rogzitheti. A vizsgazdnak a kidolgozashoz
hasznalt valamennyi p6tlap els6 oldalan fel kell tiintetnie a nevét, és a lapokat sorszammal
kell ellatnia. A potlapok megfeleld példanyban térténd rendelkezésre allasardl a vizsga
jegyzoje gondoskodik.

A vizsgabizottsdg koteles minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, karesemenyt a
vizsgakozpont vezetdje felé haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz
szitkséges mértékig dokumentalni. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont
vezetdje veszi fel.

4.5.8.3 Szabdlytalansagok kezelése

Szabélytalansagnak mindsiil a vizsgara vonatkozé szabalyok megszegése, igy kiilonosen
okoseszkozok (pl. mobiltelefon) nem megengedett hasznélata, fegyelmezetlenség, meg nem
engedett segédeszkdzok hasznalata, a terem engedély nélkiili elhagyésa stb.

Ha a vizsgatevékenységek folyaman a vizsgat feliigyeld személyzet szabalytalansagot €szlel,
jelzi azt a vizsgafeliigyelének, vagy a vizsgabizottsag tagjanak, aki felfliggeszti a vizsgazo
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét (ilésrend, jegyzokonyv), tovabba a
felfliggesztés pontos idejét, rogziti a szabalytalansag jellegét, és azt, hogy a szabélytalansag
észleléséig meddig jutott a vizsgazo a feladatmegoldasban, majd aldiras utan engedé€lyezi a
vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat.
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A vizsgafeliigyeld / vizsgabizottsagi tag a vizsgatevékenység befejezését kovetGen
haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a vizsgakézpontnak. A szabalytalansaggal
kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva, célszerlien a
vizsgatevékenység befejeztével kiilon részletezd jegyzOkonyvet (Vizsgajegyzékonyv
10. melléklet — Rendkivilli eseményrdl szolo jegyzékomyv szakmai vizsga sordn tortént
szabdlytalansagrol) kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és
eseményt, amely lehetdvé teszi a szabdlytalansdg tényének ¢és koriilményének
megallapitasat, az érintett vizsgazoé é€s feliigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattak a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag
kovetkezményeirdl (Szkr. 280.8).

A jegyzokonyvet az interaktiv teremfeliigyelé / a teremfeliigyeld, a vizsgazo és a
vizsgafeliigyel6 / vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

A szabalytalansaggal Osszefliggésben felvett jegyzOkOnyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a vizsgafeliigyeld / vizsgabizottsag
tagjai eleget tesznek hivatalos tdjékoztatasi kotelezettségének.

A szabdlytalansagot a vizsgakézpont a jegyzOkdnyv ismeretében kivizsgalja és a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont a kvetkezményekrol.

A vizsgatevékenységek megkezdése elotti tdjékoztatas a vizsgdzok részére kdtelezden kitér
a szabdlytalansagok kovetkezményeire is.

A kivizsgélt €s igazolt szabalytalansag sulyossaga mérlegelésre kertl.

A szabdlytalansag kovetkezményei az Szkr. elbirasainak betartasa mellett az alédbbiak
lehetnek:

a)  vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

b)  vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

c)  vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

d) szabdlytalansidgban érintett vizsgatevékenységen és a korabbi
vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése, és

e)  vizsga folytatasatdl valo eltiltas.

4.5.8.4 A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hianyaban, a
jogszerl feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel dsszefliggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fliggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv (Rendkiviili
eseményrol szolo  jegyzokomyv - Vizsgaszabadlyzat melléklete) készil. A vizsga
felfuggesztésérol értesiti a vizsgakdzpont vezetdjét.
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A felfiiggesztés idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban
meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén
részmentés is alkalmazhat6, amennyiben ennek technikai feltételei adottak). Ilyen esetekben
a vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatosagéhoz sziikscges
intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli el, melyrél a vizsgafeliigyel6t tdjekoztatja.

Szikség esetén a vizsgakdzpont 1j iddpontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemeny
miatt a vizsga az adott napon 19 6rdig nem fejezddne be, ugy mindenképpen uj vizsganap
kijellése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem
folytathaté, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl tajékoztatni sziikséges.

A vizsgakézpont ismerteti dontését a helyszinen levé vizsgafeliigyelovel, aki gondoskodik
a vizsga kozremiikddoi és a vizsgazok tajékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyzOkonyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jaro vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili

események eljdrdasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabélytalansaga miatt
kizarélag a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathato, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetésegérdl a
kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont hatéroz.

4.5.8.5 A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A vizsgazé teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szazalékban ¢&s
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az értékelésnél az dgazati alapvizsga
eredményét a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozottak szerint, de legalabb
tiz szdzalékos mértékben kell beszamitani.

Az 4gazati alapvizsga eredményét a képz4 altal kiallitott igazolas vagy a vizsgdzo szakmai
oktatasanak befejezését igazold bizonyitvany alapjan a jegyz6 rogziti a vizsgarendszerben.

Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy az agazati alapvizsga aldl a 256. § (3)
bekezdése alapjan mentesiilt, a szakmai vizsga eredményét — az éagazati alapvizsga
eredményének figyelmen kiviil hagyasaval - a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek
egymashoz viszonyitott sulyozasanak megfelel6en kell megallapitani (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot a vonatkozé KKK-k hatdroznak meg.
Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni,
amennyiben a vonatkozé KKK masképpen nem rendelkeznek.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési silyaranynak
megfelelen szamit bele a vizsga eredményébe.
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A vizsgdz6 mindsitésérol az akkreditalt vizsgakozpont dont (Szkr. 273.§ (5)).

A szakmai vizsga eredményét a vizsgakdzpont a szakmai vizsga utolsé napjat kovetd 5
munkanapon belill hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja az oklevelet/a bizonyitvanyt.

A vizsgakézpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasarol az eredmények elérhet6ségének
modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idépontjar6l és helyszinérol,
legkésobb az utolsé vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

4.5.8.6 Javito- és potlo vizsga
Javito vizsga
A szakma megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgizonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatdlyos KKK szerint tehetd le vagy ismételheté meg (Szkr. 291. § (1)-(3)).

Potlo vizsga

Ha a vizsgazé a vizsgat neki fel nem rohaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbél még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a vizsgat kovetéen ki kell
adni a vizsgazonak.

A potldvizsga a Képzési és Kimeneti Kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le.

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai
vizsga letételét gatlé akadalyok elharultak és lebonyolitdsanak feltételei adottak (292. §).
Ebben az esetben a vizsgatdrzslap-kivonatot a potlovizsgat megel6z6en ki kell adni a
vizsgazonak.

A vizsgdzd javito- és poétlovizsgara kizardlag vizsgatOrzslap-kivonat birtokaban
jelentkezhet, melyet a vizsgarendszerben jel6lt hatarid6ig kell elektronikusan benyujtani. A
vizsgazonak a vizsgatOrzslap-kivonat eredeti példanyat a vizsga napjan, a vizsga
megkezdése el6tt be kell mutatnia a hitelesség alatamasztasara.
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4.5.8.7 Késések kezelése

Abban az esetben, ha a vizsgazd a vizsgéra késve érkezik, maximum 10 perc késés esetén
az interaktiv vizsgatevékenységet megkezdheti. Ezt meghaladé mértékli késés eseten az
érintettnek  potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolso
vizsgazoként és csak abban az esetben bocsajthaté vizsgara, ha a vizsga 19 6rdig befejezhetd.
Minden késéssel dsszefiiggd esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

4.5.9 Vizsga utani teendok

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat koteles a jegyzé a vizsga utan ellendrizni,
szilkséges modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezben elvégezni, zaradékokat
rogziteni.

A vizsgabsszesitd ivet az érintettek ellendrzését kovetben jegyzd koteles kinyomtatni,
melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléiil alairnak.

A vizsgaeredmények elfogadasat kdvetden a jegyzd tovabbitja a vizsgakdzpont vezetonek
az eredményeket. Jovahagyast kdvetden a kitdltott bizonyitvanyok zaradékat és sorszamat
rogziti az elektronikus vizsgarendszerben.

A vizsgajegyzokényv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzo az ellen6rzést kovetben
gondoskodik, és a vizsgabizottsiggal hitelesitteti. A jegyz0 az dsszes vizsgadokumentumot
tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakézpont vezetdje a rendelkezésre allo
informaciok alapjan a vizsgatdrzslapot, annak tartalmat jovédhagyolag elektronikusan
elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A modositasrol és annak okarol jegyz6t
tajékoztatja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkivili esemény
kivizsgaldsa, amely vizsgakdzpont vezetd dontését a vizsgatdrzslapon szerepld javasolt
értékelések tekintetében modosithatja, a vizsgatGrzslap jovahagyasat megel6z6en
megtorténik.

A vizsgiat kovetden a jegyz6 a vizsgatorzslapot két példanyban kinyomtatja, amelyeket a
kiiliv elsé oldalan a vizsga jegyzbje és a vizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az
alairasok alatt a nevet olvashatéan kell feltiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsaban
betolttt szerepet is rogziteni. Aldiras-bélyegzd hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. §
3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként, vizsginként szalaggal atfiizve,
korcimkével ellatva le kell zami és a vizsgakdzpont korbélyegzojével a kiiliv hatlapjan

hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatOrzslapot es a
korcimkeét is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu torzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
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kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat koveté harminc napon beliil.

4.6 VIZSGADOKUMENTUMOK

4.6.1 Vizsgatorzslap

A vizsgakdzpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi
nyilvantartasrol szoldé 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban
meghatarozott adatokat tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) id6pontjat és
ad) nyelvét,
b) a vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) ha a Vizsgakozpont szakképz6 intézmény: az OM azonositdjat,
c) a szakmai vizsgan megszerezhet6 szakma szakmajegyzék szerinti azonosito szamat
€s megnevezeését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezd6 és a befejez6 torzslapszamot,

e) a vizsgafelligyelOnek és a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga
jegyzdjének és a vizsgakozpont vezetdjének
ea) csaladi €s utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban bet6ltott szerepét, tovabba

f) tajékoztatast arrol, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,
fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a vizsgakozpont altal régzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését
kovetden nem mobdosithatok.
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A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgazo
ba) természetes személyazonosito adatait,
bb) oktatasi azonositd szdmat,
bc) nemét,
bd) a szakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat,
¢) a vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM
azonositojat,
d) a szakma

da) szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és megnevezesét,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara
vonatkozo megjeldlését,

¢) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat €s az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgazo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a vizsgakozpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét €s sorszamat.

A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az
elektronikus vizsgatdrzslappal valo dsszevetés utan, a képesitd vizsga befejezését kovetd 20
napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek (271. §).

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmii vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgézonak a vizsga lezarasat kovet6 harmine
napon beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato,
amelyet az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje vagy alairdsra jogosult
alkalmazottja ir ala (Szkr. 270. §. (5)).

4.6.2 Vizsgajegyzokényv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzokonyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes esemenyet.
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A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e¢) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét,
valamint a vizsgaval 0sszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhato okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelyb6l potlovizsgat kell
tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi
versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan
kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgilé dokumentumokat,

3. a vizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

(Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni,
és csatolni kell hozza a vizsgaGsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyijtott
okiratok mésolatat.

A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabbad a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak maddjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban rogzité dokumentum,
amelyet a vizsgafeligyel6 és a vizsgabizottsig tagjai alairasukkal hitelesitenek
(Szkr. 276. § (4) bekezdése).

4.7 SZAKMAI BIZONYITVANY/OKLEVEL KIALLITASA

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki
sikeres szakmai vizsgéat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok
kiéllitasanak alapjaul szolgalé nyomtatvany kézokirat.

A szakma megszerzésér6l oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tlintetni az ,,okleveles” megjellést, ha a tanulo, illetve a
képzésben részt vevd személy a felsdoktatasi intézmény és a technikum altal kozdsen
kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a
képzésben részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzd iskoldban teljesitette.
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Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalo
vizsgatOrzslap szamat,

31, a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonosito
adatat és oktatasi azonositd szamat,

4. a kiallito vizsgakozpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakdzpont
szakképz6 intézmény, az OM azonositojat,

Ok a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonosité szamanak és megnevezésének

megjel6lésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatarozéasara vonatkozo megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét,
valamint
10. a vizsgakozpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhat6, amely az alairashoz
kapcsolddéan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet,
illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a térzslapon
szereplo adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt 4ataddsardl vizsgazott személyek részére
vizsgakdzpont gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara
vonatkozd titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen at nem  vett  dokumentumokat, bizonyitvanyokat/
okleveleket/torzslapokat a vizsgakozpont azok atvételéig biztonsagos helyen tarolja,
(Szkr. 33-40. §). 15 nap elteltével a vizsgakozpont felszolitja a vizsgazot az oklevél/szakmai
bizonyitvany atvételére. 30 nap elteltét kdvetden a vizsgakdzpont sajat szé€khelyén, az at nem
vett bizonyitvanyokrdl nyilvantartast készit és gondoskodik azok biztonsagos tarolasardl.

Oklevél- és bizonyitvanynyomtatvanyok potlasdval, masodlatainak kiadasaval
osszefliggésben nytjtott szolgéltatdsokért - javitott bizonyitvany, oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany kiallitasaért, bizonyitvanymasodlat, potbizonyitvany, oklevélmasodlat, illetve
szakmai bizonyitvanymasodlat kiallitasaért — a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott
téritési dijat kell fizetni a vizsgakdzpontnak, vagy a vizsgakdzpont jogutéd nélkiili
megsziinése esetén a jogszabalyban meghatdrozott kiallitonak. (Szkt. 15. § (4); (Szkr. 39.§);
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Szkr. 356. § (2)).

4.8 AZ EUROPASS OKLEVEL-ES BIZONYITVANY — KIEGESZITO

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg, vagy azt kovetden a
vizsgazo kérésére a vizsgakOzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott
Europass oklevél-kiegészit6t, illetve FEuropass szakmaibizonyitvany-kiegészitét (a
tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészit6t a vizsgakdzpont
vezetlje irja ala. Az Europass-kiegészitdt az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus forméban, a
vizsgazd kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl
eltéré6 mas nyelvli Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgdzd kiilon kérésére
papiralapt iratként keriil kiaddsra, a kiadasdért a kérelmezd téritési dijat fizet a
vizsgakdzpontnak, vagy a vizsgakdézpont jogutéd nélkiili megszliinése esetén a
jogszabalyban meghatarozott kiallitonak (Szkr. 35. §; Szkr. 39. §; Szkr. 356. § (2)).

4.9 IRATKEZELESI SZABALYOK

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat a vizsgakozpont irattdraban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatdrzslap egy
példanyat a vizsgak6zpont a vizsga befejezését kovetd hisz napon beliil kiildi meg a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. A vizsgatOrzslap nem selejtezhetd, folyamatos
sorszamozassal kell ellatni, és a tdrgyév végén bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a vizsgakézpont irattaraban 6t évig kell rizni (Szkr. 271. §).

A vizsgakOzpont a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok ¢és egyéb kiilldemények
iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének éltalanos kdvetelményeirdl sz6l6 kormanyrendelet rendelkezéseit
alkalmazza (Szkr. 271. §).

4.10 A VIZSGABIZOTTSAG DIJAZASA

A vizsgabizottsag dijazasaval és koltségtéritésével kapcsolatos részletes szabalyozést a
vizsgakOzpont Vizsga és eljaradsi dijak szabdlyzata tartalmazza.

4.11 BIZONYITVANY VAGY OKLEVEL VISSZAVONASA

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. torvényességi
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kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibas adat keriilt a kiéllitott dokumentumra, ugy
a vizsgakdzpont sajat hatdskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot

meg kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az 1ij oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat kovetd 30 napon belil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvéltozott nevet a vizsgatdrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl/szakmai
bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, vagy - ha az érintett kéri - az LERVENYTELEN” felirattal vagy
iratlyukasztoval torténdé kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozés kivételével - szdveghiien tartalmaznia
kell az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhato minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakézpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell
latni iktatészammal és a vizsgakozpont vezetdjének alairasaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatdrzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti

oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrél/bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni (Szkr. 38. §)
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5. A KEPESITO VIZSGAK RENDSZERE

5.1 JELENTKEZES A VIZSGARA

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevok a képesitd vizsgara a Vizsgakdzpont Rendszeren
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/) keresztiil, az onnan generalhatd, kinyomtatott és vizsgazo
altal alairt jelentkezési lapon jelentkezhetnek. Az alairt jelentkezési lapot a vizsgarendszer
jelentkezési felilletére sziikséges feltolteni. A vizsgakozpont biztositja a raszoruld személyek
részére a meghatalmazott Gtjan torténé vizsgajelentkezés lehet6ségét.

A képesitd vizsgara a jelentkezési lapot a képesitd vizsga napjat megel6z6 15. napig kell
benyujtani. A jelentkezési hataridét a vizsgakozpont sajat honlapjan és a vizsgarendszerben
teszi kozzé (Szkr. 292/A. § (2).

Jelentkezés beérkezésérol a vizsgakézpont a bekiildonek visszajelzést ad. A vizsgazd
értesitése, tdjékoztatdsa elektronikus uton torténik a jelentkezési lapon megadott
elérhetoségre a vizsgarendszeren vagy adott esetben a vizsgakézpont elektronikus
levelezérendszerén keresztiil.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kit6ltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatariddn tul érkezett meg.

A vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.

Képzdk altali csoportos vizsgabejelentés a vizsgakézponthoz

A képesito vizsgak esetén a vizsgazok képzok altali csoportos bejelentése elektronikus uton
lehetséges, a vizsgarendszerbol let6lthetd csoportos vizsgaigény-bejelentd lap kitoltésével
€s a vizsgarendszerbe torténd importalasaval.

5.2 IGAZOLAS A VIZSGARA BOCSATAS FELTETELEINEK TELJESITESEROL

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocséathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
Programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhat6 vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlleg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén - a
PK-ban régzitett, a szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl a képzo6 intézmény altal
kiallitott tandsitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozo, PK-ban
eloirt, a vizsgara bocsatas elofeltételének (példaul tanusitvany a képzés elvégzésérol,
szakmai gyakorlat igazolasa, stb) meglététét igazolé dokumentumot.
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Amennyiben a jelentkezéskor a tanusitvany vagy egyéb igazolé dokumentumok még nem
allnak rendelkezésre, akkor azokat a vizsgarendszerben jelolt hataridoig be kell nyujtani,
ellenkezd esetben a jelentkez6 nem bocsathatd vizsgara.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a vizsgakdzpont ellenérzi.

A jelentkezési hatarid lejarta utdn a jelentkez6 elektronikus tdjékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol.

A jelentkezd a vizsga napjén a vizsga megkezdése el6tt bemutatja a jelentkezéshez csatolt
dokumentumok eredeti példanyat.

Amennyiben a jelentkezd a megadott id6pontig nem igazolja, hogy megfelel a képesitd
vizsgara bocsatas PK-ban meghatéarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a vizsgakdzpont
torli, melyrél jelentkez6 elektronikus tajékoztatast kap.

5.3 FELMENTES

A képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol més jogszabalyban vagy a
programkévetelményekben meghatarozottak szerint felmentés adhato (Szkr. 292/B. § (2).
A konkrét igényekre vonatkozo Kérelmet (1. sz. melléklet) a vizsgara valé jelentkezéssel

egyidejiileg elektronikusan sziikséges benyujtani a vizsgakdzpontnak. A kérelmekhez
csatolni kell a kérelmek alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat.

A kérelem alapjaul szolgalé igazolé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.

A kérelmekkel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errdl szol6 hatdrozat kiallitasara a
vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

A Kkérelem elbiralasat kovetden a kérelmezd elektronikus tajékoztatast kap a kérelem
elfogadasarol vagy elutasitasarol.

5.4 KULONLEGES IGENYEK, EGYEDI RENDKIVULI SZUKSEGLETEK
FIGYELEMBE VETELE

A vizsgakdzpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy az id6ben, eldre jelzett
kiilénleges igényeinek, egyedi rendkiviili szikségleteinek figyelembevételére van lehetdseg.

5.4.1 Vizsgarész beszamitasa

Korabbi vizsgan teljesitett vizsgarész eredményét a vizsgakdzpont a benyujtott
vizsgatdrzslap-kivonat alapjan beszamitja. A vizsgatorzslap-kivonatot - rendelkezésre allas
esetén - a jelentkezéssel egyidejiileg, de legkésdbb a vizsgarendszerben jelolt hataridoig kell
a vizsgarendszerbe feltdlteni vagy elektronikusan benyujtani a vizsgakdzpontnak.
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5.4.2 Méltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhatd be a
vizsgakozpontnak a vizsgarendszer elektronikus feliiletén keresztiil (Kérelem - 1. sz.
melléklet). Méltanyossagi kérelem indokolt esetben nyujthato be, példaul az adott vizsganap
idébeosztasaval kapcsolatban, tavolrol érkez6 jelentkez6, kisgyermek gondozasa,
egeszségligyl problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakézpont vezetdje biralja el, és a dontésrdl a jelentkezbt
elektronikus uton tajékoztatja. Vizsga megkezdése el6tt 15 napon beliil érkezett
méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az elbiraldst lehetéség szerint a
legrovidebb id6n beliil teszi meg. Kérelmezd tajékoztatasa legkésdbb a vizsgat megel6zo
munkanapig (beérkezés fliiggvényében), a dontést kovetden megtorténik.

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakozpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb6l adédoan a fenti befogadasi hataridon tul, a vizsga megkezdése
elott bejelentett méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakézpont helyszinen jelenlévd
képviselbje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arr6l a vizsgakdzpont vezetOvel
egyeztetni, majd a dontést a kérelmez6 és a vizsgabizottsag tudomdasara hozni. Az eseményt
jegyzOkonyvben sziikséges rogziteni.

Meéltanyosségi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdseg.

5.5 A VIZSGA MEGSZERVEZESE ES LEBONYOLITASA

5.5.1 A képesito vizsga idopontja, idotartama

A képesitd vizsgat a programkovetelményekben meghatérozottak szerint kell megszervezni
(Szkr. 292/B. § (1)).

Adott programkovetelmény szerinti képesitd vizsga a programkdvetelmény megvaltozasat
kovetd legfeljebb egy évig tehetd le (Szkr. 292/H. §).

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb vizsgakdzpont
részére kotelezo érvényli elbirasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaidOpontjat is a vizsgakGzpont hatarozza meg. Az id6pont meghatdrozasanal
figyelembe kell venni a jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasdgossagi, kornyezeti
szempontokat egyarant.

A vizsgakdzpont a vizsgaidopontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben agazatonként,
vagy képzési teriiletenként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszdma nem haladhatja meg a 32
ot (Szkt. 54. § (3); Szkr. 265. §).
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A képesitd vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon belil be kell fejezni
kivéve, ha a PK masként rendelkezik. Ugyanazon vizsganapra — ha azt a
Programkévetelmények nem zarjak ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazd
egy vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek dsszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat.
A nyolcoras idékeret szAmitdsakor a vizsgatevékenység végrehajtdsara meghatarozott
maximalis id6t kell figyelembe venni. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithatd (Szkr. 277. § (1), (2), (4) és (5) bekezdése).

5.5.2 A vizsga bejelentése

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a képesité vizsga kezdbnapjat megel6z0
8. napig a képesitd vizsgat vizsgacsoportonként a képesit vizsgira jelentkezés céljara
kialakitott elektronikus feliileten jelenti be.

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza
a) aprogramkdvetelmény azonositd szamat és a megszerezhetd
szakképesités megnevezesét,
b) a vizsgazdk szamat,
c) a vizsgatevékenységek helyszinét és idopontjat, valamint
d) a képesitd vizsga nyelvét.

5.5.3 A vizsga elokészitése

5.5.3.1 Vizsgafeladatok fejlesztése

Vizsgéra kizarolag (kivéve, ha a PK masként rendelkezik) olyan irasbeli-és
projektvizsgafeladat keriilhet, amelyet a vizsgakdzpont Vizsgafeladatok készitése
eljdrasrendben meghatirozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet a vizsgakdzpont
jogosultség alapjan haszndlhat fel (mdas akkreditalt vizsgakozponttal, mas jogosult
szervezettel valé egyiittmiikodés). Minden fejlesztett feladatnak a vonatkozd
Programkovetelményekben —meghatédrozott mérési tartalommal kell rendelkeznie
(vizsgatevékenység leirdsa). Minden fejlesztett feladatnak a PK-ban meghatarozott
id6tartam alatt teljesithetének kell lennie. Az elkészitett értékelési itmutatoknak meg kell
egyezniik a PK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi
sulyaranyaval. Feladatfejleszté szakértOket és a fejlesztett feladatokat biralé szakértbket a
vizsgakOzpont bizza meg adott feladatra.

5.5.3.2 A vizsgdn kizremiikidd személyzet kivilasztdsa, megbizdsa

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek megbizasanal a
vonatkozé jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakozpont belsd szabalyzataban,
valamint az adott vizsgara vonatkozé Programkovetelményben meghatarozott feltételeknek
valo megfelelést kell figyelembe venni.
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A vizsgakdzpont a vizsgarendszeren keresztill megbizza a vizsgabizottsag tagjait, a képesitod
vizsga jegyzOjét, az irasbeli vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelds személyt. (Szkr. 268. §)

A vizsgan kozremiik6do személyzet tagjainak a tisztsége az erre sz616 megbizas elektronikus
elfogadéséaval jon 1étre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadédsa ellenére nem tud részt venni a
vizsgén, ugy arr6l haladéktalanul értesitenie kell a vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik
Uj bizottsagi tag kijelolésérol.

A vizsgaztatasban résztvevo személyek kivalasztasanak kovetelményeit a vizsgakdzpont
Egyiittmiikodd partnerek kivdlasztdsa, értékelése eljardsrend 1. szamu melléklete
tartalmazza.

5.5.3.3 Osszeférhetetlenség, pdrtatlansdg kezelése

A vizsgakbzpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgéaztatdsnak
az a képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsé miikddésével,
mikodtetésével, az irdnyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, belsod
audit eljarasok ismeretére iranyuléan végez.

A vizsgakdzpont a Centrum (mint kozpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd
beosztast munkatarsat nem vizsgaztatja.

A vizsgakézpont a személyzet kivalasztasa sordn gondoskodik arr6l, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetod
legyen.

Ennek érdekében a torvényi eléirasoknak is megfelelve a képesitd vizsgan a vizsgabizottsag
egyetlen tagja sem lehet olyan személy, aki a vizsgazé szakmai felkészitésében részt vett,
illetve aki a vizsgazo6 hozzatartozoja.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilése érdekében a vizsgabizottsag tagjai a
megbizassal egyidejlileg nyilatkoznak arrél, hogy a

- jeldltek szakmai felkészitésében nem vettek részt,

- jeldlteknek nem kozeli hozzatartozéi (PTK (2013. évi V. toérvény
8:1 §-ban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személy: a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, az érokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek,
az 6rokbefogadod-, a mostoha- €s a neveldsziild, valamint a testvér.)

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

A vizsga lebonyolitdsaban kdzrem(ikodo tovabbi személyek megbizéleveliik elfogadéaséval
nyilatkoznak, hogy munkajuk sordn pértatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az
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egyes vizsgdzok kozott. Munkajukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon
latjak el.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban 4ll a
vizsgabizottsig tagja a vizsgdzoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét 4l fenn,
ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potenciélis veszély kontrollalhato legyen €s az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezheto.

Ebben az esetben a vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. JegyzOkonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsdg tagja, illetve a vizsgazd bejelentése esetén a vizsgazo
tajékoztatasat kovetden a vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell
juttatni a vizsgakozpont vezet6jéhez. A készitett hangfelvétel a késébbi esetleges
panasz kivizsgalasiban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR eldirasai
szerint, a vizsga lezarasat kévetd 15. napig taroljuk.

5.5.4 A vizsgat megel6zo tajékoztatas, egyéb teenddk

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idépontjarol, helyszinérél és a vizsgival
kapcsolatos tovabbi tudnivaldkrdl a vizsgakozpont a vizsga megkezdése elott legalabb hét
nappal tdjékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsgahelyszint, valamint a
vizsga lebonyolitasaban kézremiikdé személyeket (Szkr. 267. § (1)).

A vizsgazok tajékoztatasa a vizsgakodzpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmeény és a
vizsgakdzpont megallapodast kot, miszerint a vizsgéra jelentkezdk személyes tajékoztatasa
- dokumentaltan és igazolhaté modon - a képz6 intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
vizsgakozpont a képz6 intézmény tdjékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése elott
legaléabb 10 nappal.

A vizsgakozpont a tajékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a
vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirasat és a képesitd vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitdsi rend).

A vizsgakOzpont a szdmara kotelezden eloirt esetekben, valamint sajat hataskorben sziikség
szerinti, indokolt esetben a vizsgahelyszint biztositdé egyiittmiikodé partnereinek
bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloletek a vizsga helyszinén bejarast
végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specialis rendszereket, gépeket,
berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin el6zetes bemutatasanak
sziikségességérdl a felkért feladatfejleszté partnerektél kért és kapott informaciok, a
vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel t6rténd
egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.
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Vizsgakézpont célja az esélyegyenldséget biztositani minden olyan esetben, ahol a
képzbhely és a vizsgahelyszin altal biztositott eltéré korilmények, felszereltség a vizsgazo
teljesitményét befolyasolhatjak.

5.5.5 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgdzd tudésanak felmérését,

valamint mindsitik a vizsgazoé teljesitményét.

Amennyiben a vonatkozé PK, illetve a vonatkozd jogszabdlyok a fentiektdl eltérd
szabalyozast tartalmaznak, Ggy a vizsga lebonyolitasa a PK, illetve a jogszabalyok eldirasai

szerint tOrténik.

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
Onalléan is felelések a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

A vizsgabizottsag tagjai
a) alebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
b) ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,

c) ab) pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

d) az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazéd
dokumentaciot ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt szakképzési
vizsgakOzpont vezetdjének.

A vizsgabizottsag

o aképesitd vizsga megkezdése elott

ellenérzi a képesitd vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi
és személyi feltételeket, az egészséges és  biztonsagos
vizsgakorilmények meglétét, ennek keretében mind az irdsbeli, mind
a projektvizsgatevékenység megkezdése elbtt végez ellendrzést;
ellen6rzés eredménye nyilatkozatban kerlil rogzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair,

megfeleloség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
ellenérzi a képesitdé vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak
meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét,

o vezeti a képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az dket érintd
dontésekrdl, tudnivalokrél, etikai szabalyokrol, szabalytalansagok
kovetkezményeirdl, a tliz-, baleset- €s egészségvédelmi eldirdsokrol (szitkség
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szerint a teremfeliigyeld, illetve a technikai feltételek biztositasaért felelds
személy bevondsaval);

o ellendrzi, hogy a jelentkezOk a képesit6 vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy
a képesitd vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek,
ellendrzik az eredeti igazol6é dokumentumokat;

o gondoskodik a képesitd vizsga iratainak szabélyszer(i kiallitdsarol és
hitelesitésérol, feliigyeli a képesitd vizsga jegyz6jének munkajat.

Valamennyi bizottsagi tag a képesité vizsga lezarasat kovetoen kitolti az elégedettség merd
kérdobivet.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsagot, valamint a képesitd vizsga
jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettseg
terheli.

5.5.6 A vizsga jegyzdjének feladatai

A vizsga jegyzdje a vizsga elokészitésével, lefolytatisaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentaldsi feladatokat 1lat el a hatdlyos jogszabalyok eldirdsai szerint.
E feladatkdrében:

1. vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

2. 0sszesiti a képesité vizsga részeredmeényeit,

3. kitolti és vezeti a vizsgatdrzslapot,

4. kitolti a képesitd bizonyitvanyt,

5. elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felelds a vizsgatdrzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak dsszeolvasasaert,
egyezeseéert,

7. gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetden a képesitd vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténé hitelesitésérdl, valamint

8. elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség esetén gondoskodik annak teljesitésérdl a
képesitd vizsga lezarasat kovetden.

A jegyz6 a képesitd vizsgin betoltdtt jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén a
vizsgakozpont képviseléjeként 14t el egyéb feladatokat, a vizsgaztatdsi folyamat
megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt terillete a jegyzO 4ltal megismert, a vizsgakozpont belsé

szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa.

A jegyzd, a vizsgakozpont nevében kizérolag a szabalyossagot és a partatlansagot
veszélyeztetst nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kémi a
vizsgabizottsagtol.
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Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtato médon megoldani, illetve, ha a
hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazo
mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyz6 koteles a vizsgakdzpont vezetdjét az esetrol
haladéktalanul értesiteni.

A jegyz6 a vizsgakozpont helyszini képviselojeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat
soran keletkez6 probléma kézvetlen tovabbitasara a vizsgakozpont vezetdjének, valamint a
vizsgakozpont vezetd telefonon torténé utasitasainak fogadasara és tovabbitdsara a
vizsgaztatasban résztvevOknek. Jegyz6 a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini
megfigyel6jeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi
szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyzd a vizsgaval
kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

A kiilsé helyszineken torténé vizsgalebonyolitas esetén a jegyzd a vizsgakdzpont altal
biztositott, jelszoval védett laptopon végzi munk4jat.

A jegyzOnek a vizsga lezarasat kovet6en elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban
az esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatarozat kételezi.

5.5.7 A vizsgan kozremiik6do egyéb személyzet feladatai

A vizsgakozpont a vizsgan kézremiikodo egyéb személyzetet és fobb feladatat a kovetkezok
szerint hatarozza meg;:

A teremfelligyelo:

- biztositja az interaktiv/irasbeli jellegli feladatok esetén a szabalyok betartasat, a
szabalytalansagok elkeriilését,

- késziti az lilésrendet és megbizasa szerint ad tovabbi tajékoztatast a vizsgazok részére.

- sziikség esetén a szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzOkonyvet vesz fel a
jegyz6tol kapott formanyomtatvanyon, az eldirt tartalommal

A folyosofeliigyeld:

- gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne 1épjen be

- gondoskodik arrdl, hogy ha a vizsgazo6 a termet elhagyja, ne keriilhessen kapcsolatba
senkivel,

- megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe.

A technikai feltételt biztosito személy

- felel a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
- kozremiikodik az esetleges technikai problémaék etharitdsaban
- ismerteti a helyi balesetvédelmi eldirasokat, feliigyeli a balesetmentes munkavégzést,

A vizsgan koézremiik6dé egyéb személyzetre vonatkozdéan a programkovetelmény
megfogalmazhat egyéb feladatkoroket, egyedi kdvetelményeket.
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5.5.8 A vizsga lebonyolitasa
A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:

- legalabb 2 taga vizsgabizottsag, kivéve, ha a vonatkozé PK, valamint hatalyos
jogszabaly(ok) masképp rendelkeznek

- avizsga jegyzoje,

- terem- és folyosofeliigyel6 (a tovabbiakban: feliigyeld)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy

- avonatkozo PK, valamint hatalyos jogszabély(ok) el6irasai szerinti személyek

Adott vizsgatevékenység az ahhoz szitkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a
munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg
és folytathatd (Szkr. 292/F. § (2)).

A vizsga adatainak a térzslap kiiliven és beliveken rogzitése elektronikus uton torténik, amit
a vizsga jegyzbje készit eld a vizsga megkezdése el6tt. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a
térzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatdrzslapra r kell vezetni a vizsgazora vonatkoz6 hatarozatokat €s zaradékokat.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdheték meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A képesitd vizsgarol egyetlen vizsgajegyzokonyv (2. sz. melléklet) késziil,
amely id6rendben tartalmazza a képesitd vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag
értekezleteit €s dontéseit.

A vizsgatevékenység végrehajtaséhoz a programkdvetelményekben meghatarozott
id6tartam all a vizsgazé rendelkezésére.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossdgai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
médositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzokdnyvben.

A képesito vizsga:
e irasbeli vizsgatevékenységbdl és
e projektfeladat megvaldsitasabol all.

Amennyiben a vonatkozé Programkdvetelmények, illetve jogszabalyok a fentiektol eltérd
szabalyozast tartalmaznak, ugy a vizsga lebonyolitasa a PK-ban, illetve jogszabalyokban
el6irtak szerint torténik.

5.5.8.1 Azirdsbelivizsgatevékenység

[rasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben a vonatkozé PK mésként nem rendelkezik, a
vizsgakozpont 4ltal meghatdrozott feladatsor hasznalandd, amely lehet szamitogepen
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végzett feladat, vagy a vizsgakozpont altal biztositott papir alapu feladatlap.

Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon éllando
feliigyeletrol kell gondoskodni.

Az irasbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
személyi és targyi feltételekrdl a vizsgabizottsig meggy6zO6dott. A vizsgateremben a
vizsgdzokon és a vizsgabizottsagi tagokon, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelos személyen, valamint a teremfeliigyelon kiviil mas személy
nem tartézkodhat. A vizsgakozpont vezetd irasos engedélyével indokolt esetben (pl.
ellendrzés c€ljabol) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a vizsgakozpont altal megbizott
teremfeliigyeld iilésrendet készit és tdjékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység
szabalyair6l, a hasznalhato segédeszk6zOkr6l, tovabba az elkOvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgatevékenység megkezdésekor a vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat (érvényes fényképes igazolvany) és PK-ban eldirt felszerelését.
Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat nem tudja fényképes igazolvannyal
bizonyitani, gy vizsgara nem bocsathato.

A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgatevékenység megkezdése elbtt ellendrzi, hogy a
vizsgazok csak a vizsgakdzpont altal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az
okoseszkozdket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, kell6en tavol kell elhelyezni. Az
okoseszk6zok (pl. mobiltelefon) hasznalatat szamoldgépként sem lehet engedélyezni. Az
iillésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

Az észlelt problémdkat jegyzOkonyvben kell rogziteni. A vizsga megkezdésének
engedélyezése vagy elutasitasa a vizsgajegyzokonyvben az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre keriil.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhatd, Ggy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgabizottsag valamely tagja tajékoztatja a vizsgdzdkat a vizsgatevékenység elott az
oket érinté dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai szabalyokrol, a tlizvédelmi, balesetvédelmi és
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyelé bevondsaval).

A vizsga helyszinén a zart, biztonsadgos csomagolasban 1évé nyomtatott feladatlapok
csomagolasadt a csomagon megjelolt iddpontban a teremfeliigyelé bontja ki a
vizsgateremben, vizsgabizottsag tagjai, a vizsgazok és a jegyzd jelenlétében. A felbontés
helyét, iddpontjat, a csomag (sértetlen vagy sériilt, felbontott) allapotat €s a jelenlévok nevét
a vizsgajegyz6konyvben mellékletében rogziteni kell.

A feladatlapok kiosztaséra és az elkésziilt vizsgafeladat Gsszegytijtésére forditott id6 nem
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csokkentheti a feladatok megoldasara szant id6tartamot.

A vizsgazoé a feladat kidolgozasahoz csak kék szinii tollat hasznilhat. A feladatlapot a
vizsgazé nem szedheti szét lapokra, annak kidolgozaskor dsszekapcsolt formaban egyben
kell maradnia. Kidolgozaskor a javitdst szabalyszerlien, szignéval ellatva kell
érvényesitenie.

Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a vizsgakozpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint a vizsgakdzpont vagy a vizsgahelyszin bélyegzdjével ellatott pétlapon oldjak
meg a vizsgizok. Potlapok csak akkor hasznalhatéak, ha a kiosztott feladatlapon a
kidolgozashoz sziikséges iires részek beteltek. A vizsgazonak a kidolgozashoz hasznalt
valamennyi pétlap elsé oldaldn fel kell tiintetnie a nevét, és a lapokat sorszammal kell
ellatnia. A potlapok megfeleld példanyban torténé rendelkezésre allasarol a vizsga jegyzoje
gondoskodik.

Feladatlapos irasbeli vizsgatevékenység esetén, ha a vizsgdzo elhagyja a termet, akkor a
teremfeliigyelének at kell adnia a dolgozatét. A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének
idejét ra kell vezetni az iilésrend mellett a dolgozatra is. A vizsgazok koziil egyidejlileg csak
egy ember mehet ki a terembél, ahol a folyosofeliigyeld gondoskodik arrél, hogy a vizsgazo
senkivel ne keriilhessen kapcsolatba. A vizsgazo tavozésa és visszaérkezése kozott eltelt 1d6
beszamit a vizsgafeladat megoldésara rendelkezésre all6 id6tartamba.

Ha a vizsgazé befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allo id6 letelt,
feladatlapjat 4t kell adnia a teremfeliigyelonek. A teremfeliigyeld kozvetleniil az atvételt
kovetden rairja a feladatlapra a beadas id6pontjat, tovabba az {iresen hagyott helyeket és
oldalakat — az utdlagos kiegészitések lehetdségének kikiiszobolése érdekében — a vizsgazo
altal hasznalttél eltérdé szinil tollal (javasolhaté a zo6ld), athuzassal érvényteleniti. A
teremfeliigyeld az iilésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazé megoldott feladatokat a vizsgabizottsig tagjai
értékelik, majd a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutato
dokumentaciéval egyiitt, aldirva tovabbitjdk a jegyz6nek, aki gondoskodik a megfelel6
értékelési adatok rogzitésérol.

A vizsgakézpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgazé a vizsgaeredmeény kihirdetéset
kovetden az értékelt irasbeli dolgozatit a lebonyolitasi szabalyzatban meghatarozott médon
és idében megtekinthesse, melynek dokumentuma a Befekintési nyilatkozat
(VizsgajegyzOkonyv 6. sz. melleklet).

Eszrevétel kizarélag a meglévé értékelési utmutatoban foglaltaktol eltérd javitds, vagy az
értékelés szamszaki hibaja esetében tehetd. A betekintés soran a vizsgazo értékelésre
vonatkozé észrevételét a vizsgabizottsag tagjai kotelesek elészor sajat hataskdrben
megvizsgilni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitjak, Ggy az ért€kelést sajat
hataskorben, dokumentaltan javitjdk. Amennyiben a vizsgabizottsag az észrevételt kovetd
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Onellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, Ggy a vizsgakézpont donthet az
Onellenbrzés eredményének elfogadasar6l vagy fliggetlen szakértdé felkérésérdl
véleményezésre. Végleges mindsitésrdl a vizsgakézpont dont.

5.5.8.2 A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a PK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati
felkészultségének atfogobb felmérése céljabdl meghatdrozott vizsgatevékenység.
A projektfeladatot a képesité vizsgira vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és szoban az
adott szakképesités folytatasahoz sziikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjed6en
megvédeni.

Projektfeladatként — a vonatkozé6 PK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgami vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalositdsa vagy zarodolgozat vagy
portf6lié elkészitése hatarozhaté meg.

A projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakézpont hatarozza meg vonatkozé PK —k
figyelembevételével.

A vizsgakozpont megkiildi a képesitd vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét és a
projektfeladat leirasat a vizsgabizottsag tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval, egyéb
informaciokkal egyidejlleg az elsé vizsgatevékenységet megeldzden minimum 7 nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat (érvényes fényképes igazolvany), felszerelését. Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja fényképes igazolvannyal bizonyitani, gy
vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhato, ugy a
vizsgara jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasit megel6z6en a vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsga megkezdésének engedélyezése vagy elutasitisa a vizsgajegyzOkdnyvben az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre keriil.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockdzat minimalizalasa
érdekében a vizsgakOzpont vizsgacsoportonként - a vonatkozd PK-ban el6irtaknak
megfelel6 létszamban - technikai segitd személyt biztosit, aki a képesitdé vizsgahoz
sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kézremiikddik az esetlegesen
felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes
munkaveégzésrol.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgabizottsig valamely tagja tajékoztatja a
vizsgdzdkat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat
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elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok
kévetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felel6s személyt).

A projektfeladatot a vizsgdzé a vizsgakOzpont altal a projektfeladathoz kapcsolodoan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi.

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatas csak baleset és jelentds karokozas
megelézése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
szilkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathato.

A projektfeladat végrehajtasihoz a PK-ban meghatirozott idétartam 4ll a vizsgdzd
rendelkezésére. Nem szamithat6 be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
idétartamba a vizsgazonak fel nem réhato okbol kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt
a vizsgabizottsag valamely tagja haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a képesito
vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz616 dontést
az ok megadaséval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzOkonyvben.

Ha a vizsgdzé a képesitd vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag tagjaival, akik — feladattdl figgden - az elkésziilt projektfeladatot atveszik.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait,
a szakképesités megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelesét €s a
javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja
ala.

A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciét, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentéaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik.

Amennyiben a kvetelmények a projektfeladatok keretein beliil szébeli, elére meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot imak €l és a vizsgazo az els6 megadott/feltett kérdést nem
tudja, vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy Gjabb kérdésre. Ebben az esetben az
erre a vizsgarészre meghatirozott maximalis pontszam felét kaphatja meg (kivéve, ha a
vonatkozo PK ezt a lehetOséget tiltja).

Tételvalasztos vizsgatevékenység esetén a vizsgazd a feladatat csak a tétel kivalasztdsa utan
és a tétel sorszamanak értékeldlapon torténd rogzitése utan ismerheti meg. A vizsgazo a
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vizsgafelelet vazlatat a vizsgakOzpont altal biztositott, a vizsgakézpont vagy a
vizsgahelyszin bélyegzdjével ellatott potlapon rogzitheti. A vizsgazonak a kidolgozashoz
hasznalt valamennyi pétlap els6 oldalan fel kell tlintetnie a nevét, és a lapokat sorszammal
kell ellatnia. A potlapok megfelelé példanyban torténd rendelkezésre allasarol a vizsga
jegyz6je gondoskodik.

A vizsgabizottsag koteles minden, a vizsgdval kapcsolatos balesetet, kareseményt a
vizsgakdzpont vezetdje felé haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz
sziikséges mértékig dokumentalni. A felelGsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont
vezetdje veszi fel.

5.5.8.3 Szabdlytalansdgok kezelése

Szabalytalansagnak mindsiil a vizsgara vonatkozé szabalyok megszegése, igy kiillondsen
okoseszkdzok (pl. mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem
engedett segédeszk6zok hasznélata, a terem engedély nélkiili elhagyasa stb.

Ha a vizsgatevékenységek folyaman a vizsgat felligyel6 személyzet szabalytalansagot észlel,
jelzi azt a vizsgabizottsag tagjanak, aki felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irdsban
rogziti ennek tényét (iilésrend, jegyzokonyv), tovabba a felfliggesztés pontos idejét, rogziti
a szabalytalansag jellegét, és azt, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazé
a feladatmegoldasban, majd aléiras utan engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység
folytatasat.

A vizsgabizottsagi tag a vizsgatevékenység befejezését kdvetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansdgot a vizsgakOzpontnak. A  szabdlytalansdggal kapcsolatban a
vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem =zavarva, cé€lszerlien a vizsgatevékenység
befejeztével kiilon részletezd jegyzokonyvet (Vizsgajegyzokonyv 9. melléklet — Rendkiviili
eseményrol szolo jegyzokonyv képesitd vizsga sordn tortént szabdlytalansdgrdl) kell
felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi
a szabdlytalansdg tényének és korilményének megéllapitdsat, az érintett vizsgazo és
feliigyel6 nyilatkozatat, tovabbd azt, hogy a vizsgazot tdjékoztattdk a szabalytalansig
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl (Szkr. 280.§).

A jegyzokonyvet a teremfelligyeld, a vizsgazo €s a vizsgabizottsag tagjai irjak ala.
A vizsgazd észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell.

A szabalytalansdggal Osszefiiggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. A jegyzékonyv felvételével a vizsgabizottsag tagjai eleget tesznek
hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansdgot a vizsgakozpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgilja és a
vizsgabizottsag javaslatét is figyelembe véve dont a kovetkezményekrol.
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A vizsgatevékenységek megkezdése el6tti tajékoztatas a vizsgazok részére kotelezden kitér
a szabalytalansagok kovetkezményeire is.

A kivizsgalt és igazolt szabalytalansag sulyossaga mérlegelésre kertil.

A szabalytalansag kovetkezményei az Szkr. elSirasainak betartdsa mellett az alabbiak
lehetnek:

a) vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

b) vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

c) vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

d) szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen €s a kordbbi

vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése, €s
e) vizsga folytatasatol valo eltiltas.

5.5.8.4 A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hianyaban, a
jogszerii feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel dsszefliggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgabizottsdg valamely tagja fiiggeszti fel, melyrél jegyzOkonyv
késziil. A vizsga felfliggesztésérol értesiti a vizsgakdzpont vezetojét.

A felfiiggesztés idOpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban
meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni. Ilyen esetekben a vizsgakézpont azonnali
kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatosdgahoz szilkséges intézkedéseket a
vizsgakOzpont vezetdje rendeli el, melyrdl a vizsgabizottsagot tajékoztatja.

Szitkség esetén vizsgakdzpont 1j idGpontot jelol ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt
a vizsga az adott napon 19 Oraig nem fejez6dne be, ugy mindenképpen Uj vizsganap
kijelolése sziikséges, 0ij vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem
folytathato, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrol tajékoztatni sziikséges.

A vizsgakdzpont ismerteti dontését a helyszinen levé vizsgabizottsaggal, aki gondoskodik a
vizsga kozremiik5doi €s a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzOkonyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jaro vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili

események eljarasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansdga miatt
kizarolag a tényallds jegyzokonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezheto.

A vizsga folytatasardl (kdvetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a
kivizsgalast kovetben a vizsgakdzpont hataroz.
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5.5.8.5 A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményessé€gére kritériumot a vonatkozéo PK-k hatdroznak meg.
Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni,
amennyiben a vonatkozé PK masképpen nem rendelkeznek.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a PK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak
megfeleléen szamit bele a vizsga eredményébe.

A vizsgazo6 mindsitésérol az akkreditalt vizsgakézpont dont.

A képesitd vizsga eredményét a vizsgakdzpont a képesité vizsga utolsdé napjat kovetd 5
munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt.

A vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények elérhetoségének
mddjarol, illetve a bizonyitvanyok atvételének iddpontjardl és helyszinérél, legkésobb az
utolso vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

5.5.8.6 Javito- és potlo vizsga
Javito vizsga
A szakképesités megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre
értekelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) €s c) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Potlo vizsga

Ha a vizsgazo6 a vizsgat neki fel nem rohatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
pétlovizsgat tehet. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a vizsgat kovet6en ki kell
adni a vizsgazonak.

A vizsgaz0 javitd- és potldvizsgara kizardlag vizsgatorzslapkivonat birtokdban jelentkezhet,
melyet a vizsgarendszerben jelolt hatariddig kell elektronikusan benyujtani. A vizsgazonak
a vizsgatorzslap-kivonat eredeti példanyat a vizsga napjan, a vizsga megkezdése elbtt be kell
mutatnia a hitelesség alatamasztisara.
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5.5.8.7 Késések kezelése

Abban az esetben, ha a vizsgazo6 a vizsgara késve érkezik, maximum 10 perc késés esetén
az irasbeli vizsgatevékenységet megkezdheti. Ezt meghaladé mértékii késes esetén az
érintettnek potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolso
vizsgazoként csak abban az esetben bocsajthat6 vizsgdra, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd.
Minden késéssel Osszefliggd esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

Adott programkdvetelmény szerinti javitd és potlo képesitd vizsga a programkdvetelmény
megvaltozasat kovetd legfeljebb egy évig tehetd le (Szkr. 292/H. §). Egy év utin tovabbi
id6korlat nélkiil, az aktualis PK kovetelményeinek kell megfelelni.

5.5.9 Vizsga utani teendok

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat koteles a jegyz6 a vizsga utn ellendrizni,
sziikséges modositisokat a vizsgadokumentacioval egyezden elvégezni, zdradékokat
rogziteni.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek ellendrzését kovetden jegyzo koteles kinyomtatni,
melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléiil aldirnak.

A vizsgaeredmények elfogadasat kovetSen a jegyz6 tovabbitja a vizsgakozpont vezetének
az eredményeket. Jovahagyast kdvetben a kitolt6tt bizonyitvanyok zaradékat €s sorszamat
rogziti az elektronikus vizsgarendszerben.

A vizsgajegyzOkonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyzd az ellendérzést kovetden
gondoskodik, és a vizsgabizottsaggal hitelesitteti. A jegyz6 az dsszes vizsgadokumentumot
tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre 4llo
informaciok alapjan a vizsgatorzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elektronikusan
elfogadja, vagy szilkség esetén modositja. A modositasrol és annak okarol jegyzot
tajékoztatja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgaldsa, amely a vizsgakdzpont vezetd dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt
értékelések tekintetében modosithatja, a vizsgatbrzslap jovahagyasat megel6z6en
megtorténik.

A vizsgat kdvetden a jegyzd a vizsgatorzslapot két példanyban kinyomtatja, amelyeket a
kiiliv elsé oldalan a vizsga jegyzbje és a vizsgakzpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az
alairasok alatt a nevet olvashatdan kell feltiintetni és a képesit6 vizsga lebonyolitdsdban
betoltott szerepet is rOgziteni. Alairas-bélyegz6 hasznilata nem megengedett
(Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatdrzslap kiilivét és beliveit szakmanként, vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a vizsgakozpont korbélyegzojével a kiiliv hatlapjan
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hitelesiteni kell oly moédon, hogy a bélyegzblenyomat érintse a vizsgatOrzslapot és a
kdrcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu torzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil.

5.6 VIZSGADOKUMENTUMOK

5.6.1 Vizsgatorzslap

A vizsgakOzpont a vizsgdzérdl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi
nyilvantartasrol szoldé 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 3. pontjaban
meghatarozott adatokat tartalmazoé vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

a) a képesitd vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) a vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) ha a vizsgakozpont szakképz intézmény: az OM azonositdjat,
¢) a képesitd vizsgan megszerezhetd szakképesités azonositd szamat €s megnevezését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdoé és a befejezo térzslapszamot,
€) a vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyzdjének és a vizsgakdzpont
vezetdjének
ea) csaladi és utonevét és
eb) a képesitd vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arr6l, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,
1b) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a vizsgakdzpont éltal rogzitett adatait €s
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését
kdvetden nem modosithatok.
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A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatOrzslap szamat,
b) a vizsgazo
ba) természetes személyazonosito adatait,
bb) oktatasi azonositoé szamat,
bc) nemét,
bd) a szakmai képzése jogviszonyanak tipusat,
¢) a vizsgakOzpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM
azonositéjat,
d) a szakképesités
da) azonositd szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer €s
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara
vonatkozo6 megjeldlését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyaranyat és az eleért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.
f) a vizsgazo6 képesitd vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a vizsgakozpont hatirozatat és a zaradékokat, valamint
h) a kiallitott képesitd bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.
A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §)

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont az
elektronikus vizsgatdrzslappal valo Osszevetés utan, a képesitd vizsga befejezését kovetd 20
napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatési szervnek (Szkr 271. §).

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen képesitd
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetdé harminc
napon beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato,
amelyet az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont vezetdje vagy aldirasra jogosult
alkalmazottja ir ala (Szkr. 270. §. (5)).

5.6.2 Vizsgajegyzokonyv
A képesitd vizsgardl vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesitd
vizsga 0sszes esemenyet.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza

Oldal 55 /59



-~ Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont

‘&U@' 8500 Papa, Erkel Ferenc u. 39.
84 14 Al Tel.: 06/89/313-053
KONyl szAKM E-mail; info@bakonyivizsgakozpont.hu
VizsgaxgzponT
Vizsgaszabalyzat 2025.04.15.

1. vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyzOjének ¢és az akkreditalt
szakkeépzési vizsgakdzpont vezetdjének csalddi és utdnevét, valamint a képesitd
vizsga lebonyolitasidban betoltott szerepkorét,

2. annak a vizsgazdnak a csaladi és utonevét, aki
a) szabdlytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

b) a képesitd vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjeldlve az elmaradt vizsgatevékenységet,

c) aképesitd vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

d) a képesité vizsga valamely vizsgatevékenysége alél mentesitésre keriilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat.

A képesitd vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni,
és csatolni kell hozza a vizsgaGsszesitd i{vet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott
okiratok masolatat.

A vizsgajegyz6kdnyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasdnak maddjat, a feltételek megfeleloségének tényét irdsban rogzité dokumentum.
A képesitd vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzoje és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ald (Szkr. 292/G. §).

5.7 KEPESITO BIZONYITVANY KIALLITASA

Szakképesités megszerzésérdl kiallitott képesité bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
képesité vizsgat tett. A képesitd bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsdnak alapjiul
szolgdldé nyomtatvany kdzokirat.

A képesitd bizonyitvany tartalmazza

1. a képesitd bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. a képesitd bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgald vizsgatorzslap
szamat,

3. a vizsgatOrzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonositd

adatat és oktatasi azonositd szamat,

a szakmai képz6 szervezet nevét, azonositojat és cimét
a képzés elvégzését igazolo tanusitvany szamat

a kiallit6 vizsgak6zpont nevét, cimét

a képesitd vizsga nyelvét,

a képesitd vizsga eredményet,

2 e8] 1Oy =

a megszerzett szakképesités azonositd szamanak és megnevezésének
megjelolésével tajékoztatast arrdl, hogy a képesitd bizonyitvany melyik
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szakképesités megszerzését igazolja,

10. a megszerzett szakképesités Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatirozasara vonatkozo6 megjelolését,

11. a képesitd bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, valamint

12. a vizsgakOzpont vezetdjének alairasat.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd
intézmény, illetve felnéttképzd nevét és a felndttképzésrdl szolo térvény végrehajtasarol
sz6l6 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanisitvany sorszamanak
feltiintetésével utalni kell arra, hogy az altala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a
képesits vizsga letételére (Szkr. 40. § (2) bekezdés).

Csak olyan képesité bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairdshoz kapcsolodoan
Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. A képesitd bizonyitvanyt a
képesitd vizsga jegyzdje a térzslap alapjan — a térzslapon szerepl6 adatokkal egyezéen — tolti
ki, és azt a vizsgakOzpont vezetoje irja ala.

Bizonyitvanyok dokumentalt 4tadasardl vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmédra vonatkozo
titoktartési kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen 4at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/tdrzslapokat a
vizsgakdzpont azok atvételéig biztonsagos helyen tarolja. 15 nap elteltével a vizsgakdzpont
felszolitja a vizsgazot a képesitd bizonyitvany atvételére. 30 nap elteltét kovetden a
vizsgakOzpont sajit székhelyén, az at nem vett bizonyitvanyokrol nyilvantartast készit €s
gondoskodik azok biztonsagos tarolasarol.

A képesité bizonyitvanyok potlasaval, masodlatainak kiadasaval dsszefliggésben nyujtott
szolgaltatasokért - javitott bizonyitvany, bizonyitvanymasodlat, poétbizonyitvany
kiallitasaért — a vonatkozé jogszabadlyban meghatarozott téritési dijat kell fizetni a
vizsgakdzpontnak, vagy a vizsgakdzpont jogutéd nélkiili megsziinése esetén a
jogszabalyban meghatarozott kialliténak (Szkt. 15. § (4); (Szkr. 39.§); Szkr. 356. § (2)).

5.8 AZ EUROPASS KEPESITO BIZONYITVANY - KIEGESZITO

A képesité bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg, vagy azt kdvetden a vizsgazo kérésére
a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a képesitdé vizsga nyelvén kidllitott
Europass képesitbizonyitvany-kiegészit6t ad ki, melyet a vizsgakozpont vezetdje ir ala.
Az Europass-kiegészit6t az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen ¢és elektronikus formaban, a
vizsgazé kiilén kérésére papiralapu iratként kertil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtol
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eltéréd mas nyelvii Europass-kiegészitd elektronikus forméban, a vizsgazo kiilon kérésére
papiralapt iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmez6 téritési dijat fizet a
vizsgakOzpontnak, vagy a vizsgakozpont jogutod nélkilli megsziinése esetén a
jogszabalyban meghatarozott kiallitonak (Szkr. 35. §; Szkr. 39. §; Szkr. 356. § (2)).

59 IRATKEZELESI SZABALYOK

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat a vizsgakozpont irattaraban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatrzslap egy
példanyat a vizsgakézpont a vizsga befejezését kovetd husz napon beliil kiilldi meg a
szakképzési allamigazgatisi szervnek. A vizsgatOrzslap nem selejtezhetd, folyamatos
sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyz6konyvet a vizsgakdzpont irattdrdban 6t évig kell Srizni.
A vizsgakdzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények
iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd

szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szolé kormanyrendelet rendelkezéseit
alkalmazza (Szkr. 271. §).

5.10 A VIZSGABIZOTTSAG DIJAZASA

A vizsgabizottsdg dijazasaval és koltségtéritésével kapcsolatos részletes szabalyozast a
vizsgakézpont Vizsga és eljardsi dijak szabdlyzata tartalmazza.

5.11 BIZONYITVANY VISSZAVONASA

Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, ugy
a vizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany visszavonasarol. A
hibas bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az 0j képesité bizonyitvany kiallitdsat kovetd 30 napon belill a
szakképzési allamigazgatési szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyez6é okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti képesitd bizonyitvanyrdl
masodlatot kell kiadni. Az eredeti bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy - ha az érintett
kéri - az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztéssal
érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek.
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A bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell az
eredeti bizonyitvanyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést. A bizonyitvanymasodlaton
zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakozpont
nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni iktatoszammal és a vizsgakozpont
vezetdjének alairasaval.

Misodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tintetni a kiadott
bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti bizonyitvanyt

megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

A bizonyitvanyr6l masodlatot sorszamozott bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni.

6. MELLEKLETEK

Formanyomtatvany a megnevezéssel és a hatalyba léptetés ditumaval azonositva

1. sz.melléklet Kérelem
2. sz.melléklet Vizsgajegyzokonyv (bizonylati album)
3. sz.melléklet Megbizdlevél vizsgadolgozatok javitasat végzd szakértd részére
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Bakonyi Szakmai Vizsgakézpont
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E-mail: inf

o@bakonyivizsgakozpont.hu

Vizsgaszabalyzat 1. szamt melléklet

L

KERELEM

Felmentés / Méltanyossag / Kedvezmény
irant *

Jelentkez6 adatai

Kiadas datuma: 2025.04.15.

Jelentkezo neve:

Jelentkezd sziiletési neve:

Anyja sziiletési neve:

Sziiletési hely:

Sziiletési 1d6:

Oktatési azonosito:

Allampolgérsag:

Elérhetéségek

E-mail:

Telefonszam:

Levelezési cim:

IL.

A vizsga adatai

A szakma/szakképesités
azonosit6 szama és
megnevezeése:

Vizsga idOpontja:

Vizsga helyszine:

A kérelem indoklasa

* Felmentés vizsgatevékenység letétele alol, pl. szakmai verseny
Mecéltanyossag egyedi igény, pl. vizsganapi idébeosztas alapjan
Kedvezmény biztositasa, pl. szakért6i vélemény alapjan




Bakonyi Szakmai Vizsgakézpont

-
-p’\":e,- 8500 Pépa, Erkel Ferenc u. 39.
8 74 Al Tel.: 06/89/313-053
AKONYI SZAKM E-mail: info@bakonyivizsgakozpont.hu
VizsgakgzpoNT
Kiadés datuma: 2025.04.15.

Vizsgaszabalyzat 1. szamui melléklet

A kérelem alatdmasztasahoz csatolt igazolas(ok), dokumentum(ok) felsorolésa:
(Kérjiik, itt sorolja fel a kérelemhez csatolt dokumentumokat!)

sziil6/gondviselo alairasa**
(olvashaté név és alairas)

**18 év alatti vizsgaz6 esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozoan a sziilé/gondviseld beleegyezése sziikséges
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Megbizodlevél vizsgadolgozatok javitasat végzo szakérto részére
szakmai vizsgara

Név:
Telefonszam:  .......
Lakcim: ...

A Bakonyi Szakmai Vizsgakozpont nevében megbizom Ont az aldbbi szakma vonatkozasaban fejlesztett
vizsgadolgozat javitasaval:

a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti
azonositd SZAMA:  ....iiiiiiiiiiiiii e

Megbizds tdargya:
o Irdsbeli vizsgadolgozatok javitdsa'

A megbizassal kapcsolatos feladata, felelossége:

- vonatkozé Képzési és Kimeneti Kovetelményekben (KKK) rogzitett minden feladatleirdsra, mérésre,
értékelésre vonatkozé eldirdsokra tekintettel, azzal Gsszhangban levd fejlesztett vizsgadolgozatok
szakmai javitasa megkiildGtt javitasi-értékelési Gtmutato szerint

- szakért6i munkavégzése soran egylittmiikddés a vizsgakdzpont képviseldjével, munkatarsaival

- javitott vizsgadolgozatok atadsa a vizsgakGzpont részére, értékeldlap kitoltése

- titoktartasi kételezettség a vizsgadolgozatokkal és a megismert adatokkal kapcsolatosan,

- annak biztositasa, hogy vizsgafeladattal kapcsolatos informacidkat harmadik fél szamara nem teszi
hozzaférhetévé

- avizsgakOzpont Miikddéspolitikajanak, Minbségpolitikajanak megismerése €s elfogadasa,

- ajavitott vizsgadolgozatok vizsgakzpont részére torténd leadasi hatarideje: ...l

- A vonatkozé dijazas Osszegét és megfizetésének modjat a felek kiilon megbizasi szerzédésben rogzitik.

Fenti kételezettségeket megértettem és tudomasul vettem, aldirasommal egyidejiileg azokat elfogadom.

Kelt: ... oor oo ee e e eeees e

Vizsgakézpont vezetd Megbizott

! Projektfeladatrész esetén az adott feladatrész pontositasa sziikséges (példaul: ,,B.) Vizsgarész )
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Megbizolevél vizsgadolgozatok javitasat végzo szakérto részére
képesito vizsgara

Név:
Telefonszam:  .......
Lakeim: ...

A Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont nevében megbizom Ont az alabbi szakképesités vonatkozasaban fejlesztett
vizsgadolgozat javitasaval:

a képesité vizsgan megszerezhetd szakképesités

azonositd SZAmMAa: ...

IMNEENEVEZESE:  wenrtrrteraraneeranernnenaneraeeareraass

a Programkévetelmények kiadasanak (elektronikus aldirdsdnak) datuma: .......ccveimnicininniinnisnsnesss s

Megbizds tdrgya:
o [rdsbeli vizsgadolgozatok javitdsa’

A megbizassal kapcsolatos feladata, feleldssége:

vonatkoz6é Programkévetelményekben (PK) rogzitett minden feladatleirasra, mérésre, értékelésre
vonatkozé elbirdsokra tekintettel, azzal 6sszhangban levo fejlesztett vizsgadolgozatok szakmai javitasa
megkiildétt javitasi-értékelési utmutatd szerint

- szakért6i munkavégzése sordn egyiittmiikddés a vizsgakdzpont képviseldjével, munkatarsaival

- javitott vizsgadolgozatok atadasa a vizsgakozpont részére, értékelolap kitdltése

- titoktartasi kotelezettség a vizsgadolgozatokkal és a megismert adatokkal kapcsolatosan,

- annak biztositdsa, hogy vizsgafeladattal kapcsolatos informacidkat harmadik fél szdmara nem teszi

hozzaférhetévé
- avizsgakdzpont Miikddéspolitikajanak, Mindségpolitikajanak megismerése és elfogadasa,
- ajavitott vizsgadolgozatok vizsgak6zpont részére torténd leadési hatarideje: ................oooein il
- A vonatkozo dijazas Osszegét és megfizetésének modjat a felek kiilon megbizasi szerzédésben rogzitik.

Fenti kotelezettségeket megértettem és tudomasul vettem, alairasommal egyidejiileg azokat elfogadom.

Keltdm s,

Vizsgakozpont vezetd Megbizott

2 Tobb irasbeli feladatrész esetén az adott feladatrész pontositasa sziikséges (példaul: ,,B.) Vizsgarész )






