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: Kiadmany Mdédositasok jegyzéke Hatélyba lépés
sorszam | . - T ;
jellege Fejezet Modositas tartalma ddtuma
1, eredeti kiadas 2021.11.01.
2. 2. kiadas 3.1,32 Vizsgara torténd jelentkezés pontositasa 2022.07.27.
Kiegészités KKK-ban el6irt eltéré szabalyozasra
—— vonatkozéan;
2 Klagas - Vizsgdra bocsétas feltételeinek Kiegészitése W02,
Vizsga utani teenddk pontositdsa
Vizsgabizottsigi tagok Kivalasztasanak
G kévetelményeivel kapcsolatos pontositas;
2..kiadns T Irasbeli dolgozat - Betekintés lehetoségének AT
pontositasa (képesitd vizsga)
2. kiadés 8.1 Klege?zm'“:s I.(KK-ban eldirt eltérd szabdlyozasra 2022.07.27.
vonatkozodan;
Jegyzb feladatainak pontositsa; jegyz6 altal 2022.07.27.
2. kiadas 9.1 hasznalt eszkdzokre vonatkoz6 szabalyozis
kiegészitése
Vizsgabizottsag tagjainak kivalasztasa — 2022.07.27.
2. kiadas 10. kdvetelmények egységesitése (szakmai és képesitod
vizsga)
2. kiadas 12.' l‘ Fejezet bovitése — at nem vett dokumentumok e li
fejezet
2. kiadas Isz | Jelentkezési lapok bovitése 20220727,
melléklet
Lo 3.5z Ertesités a szakmai és képesito vizsgarol formalevél | 2022.07.27.
2. kiadas ; i
melléklet | pontositdsa
3. kiadas A 2. kiadas atdolgozasa 2023.04.30.
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SZAKKIFEJEZESEK ES MEGHATAROZASOK

Szakmai vizsga: szakma megszerz¢ésére iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol
sz0l6 torvény szerinti akkreditdlo szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt
vizsgak6zpont szervezhet.

Képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd —szakképesites
megszerzésére iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol szolé torvény szerinti
akkreditalé szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditélt vizsgakdzpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kivetelmény (KKK): A szakmdkhoz - az ellenérzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitasat és mikodését biztosito., a szakképzésben kotelezoen
alkalmazand¢ eldirasokat rogzité6 dokumentum.

Programkévetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit. a szakmai
képzéshez kapcsolodd — a szakmai képzéstdl elvalo és fliggetleniil szervezett - képesito
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesito vizsga vizsgatevékenységeinek
részletes leirasat tartalmazé dokumentum.

Tanusitasi rendszerkovetelmény: a  vizsgakdzpont akkreditalasnak  szakmai
kovetelményrendszerét rdgzitdé dokumentum, ami az akkreditdlas altalanos, atfogo
szabalyozasanak kiegészitésével megalapozza a vizsgakozpont akkreditalasahoz
nélkiilozhetetlen, a vizsgaztatdsi tevékenységgel szemben tamasztott elvarasokat,
kovetelményeket.

Innovativ Képzés Tamogaté Kozpont (IKK): Gazdasigi tarsasag, mely modszertani
kozpontként vesz részt a szakképzés megujitasaban.

Tanusitds: Bizonyitott képzettség, oktatas és munkavégzési tapasztalat, ahol ez sziikséges.
Vizsgakozpont vonatkozasaban a szakma keretében ellathatd tevékenység végzésére valo
képzettség bizonyitasa a 12/2012 (I1.7.) Korm.rendelet. valamint a MSZ EN ISO/IEC
17024:2013 szabvany rendelkezései és az ezekre ¢épiilo belsé szabalyozas szerint
megszervezett vizsgaztatassal valosul meg.

OKklevél/bizonyitvany (certificate): Egy vizsgakozpont altal az MSZ EN ISO/IEC
17024:2013 szabvany rendelkezései és a 12/2020 (II.7.) Korm.rendelet szerint kiadott
dokumentum, amely jelzi, hogy a benne megnevezett személy teljesitette a
vizsgakovetelményeket.

Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai
képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesito
vizsgat szervezo szervezet, mely a nemzeti akkreditalasrol szol6 térvény szerinti akkreditalo
szerv altal személytanusito szervezetként keriil akkreditalasra.

Partatlansdg: Az objektivitis megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn
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érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly mddon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
vizsgakozpont tevékenységeit.

Jelentkezé: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban valod
részvételre.

Jelolt/Vizsgazo: Jelentkezo, aki teljesitette a meghatarozott elofeltételeket. és engedélyt
kapott a tanusitasi folyamatban valo részvételre. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a
vizsgdzo. Olyan személy, aki a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai
vizsgara bocsatashoz sziikséges, a Képzési ¢és Kimeneti Kovetelményekben és
Programkovetelményekben meghatérozott eléfeltételekkel rendelkezik.

Személyzet: A Vizsgakozpont olyan belso és kiilso tagjai. akik a Vizsgakozpont részére
tevékenységeket végeznek.

KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszer A szakképzési
dllamigazgatasi szerv (NSZFH) altal mikddtetett, a vizsgdk lebonyolitdséra szolgalo
elektronikus  vizsgarendszer (a tovabbiakban: Vizsgarendszer), melyhez minden
vizsgakdzpont egyedi hozzaférési jogosultsagot kap. A rendszer lehetdvé teszi a regisztralt
maganszemélyeknek a vizsgakra valé jelentkezést, és a sziikséges. A vizsgakat kizarolag
ezen a vizsgarendszeren keresztiil lehet lebonyolitani.

2. A SZABALYZAT CELJA

A vizsgaszabéalyzat megalkotasanak célja, hogy a Bakonyi Szakmai Vizsgakdzpont
(tovabbiakban: Vizsgakdzpont) vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol sz616 2019. évi
LXXX. térvény, (tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrol szol0 torvény végrehajtasarol szolo
12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.), egyéb vonatkozé agazati jogszabalyok
alapjan, valamint az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany koévetelményeivel
Osszhangban torténjen.

3. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre
megfeleld hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont tevékenységét a Nemzeti
Akkreditalé Hatosag akkreditalja. A vizsgakozpont a tanusitas érvényességi korét lefedd
KEOR szam alad tartozd szakmdk, szakképesitések esetében szervez vizsgdkat. A
vizsgakdzpont a szakképzésért felelds miniszter dltal kiadott. a rendszerkdvetelmények
hasznalatat megengedd (egyedi miniszteri timogatd) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen vizsgaszabalyzat eldirdsaitol eltérés a képzési és kimeneti kovetelményekben, a
programk&vetelményekben, a tantsitasi rendszerkdvetelményekben (kiilonleges eléfeltétel),
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egyéb vonatkozd jogszabalyban, szakmai Gtmutatoban megfogalmazott egyedi
kovetelményeknek valéo megfelelés érdekében torténhet.

A képzési és kimeneti kovetelményekben, programkdvetelményekben és tanusitasi
rendszerkovetelményekben masként nem szabalyozott esetekben a vizsgakdzpont belso
szabalyzata szerint kotelezd eljarni. Amennyiben a vonatkozé KKK / PK-ban jelen
szabalyzattol eltérd eseti eldirasok keriiltek rogzitésre, ugy a vizsgaszabalyzatban leirtaktol
valo eltérés megengedett és a KKK / PK-ban megfogalmazott eseti eldirdsok kotelezoen

kovetendok.

4. A SZAKMAI VIZSGAK RENDSZERE

1. JELENTKEZES VIZSGARA

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgira a Vizsgakozpont Rendszeren
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/) keresztiil, az onnan generalhat6. kinyomtatott és vizsgazo
altal alairt jelentkezési lapon jelentkezhetnek.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara
a) a februar-marciusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december
hénap elsé napja,
b) a majus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve februar honapjanak
tizenotoédik napja,

¢) az oktéber—novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus
hénapjanak utolsd6 munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyulo vizsga idopontjat a Vizsgakozpont hatarozza
meg. melyet sajat honlapjan kozzétesz. (Szkr.262. § (2) )
A szakképzésért felelos miniszter nemzetkozi szerzodés, egyezmény, megallapodas, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazoé a vizsgaiddszaktol
eltérd idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

Jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakozpont a bekiildonek visszajelzést ad.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitdltott,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridoén tal érkezett meg.
A Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.
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2. IGAZOLAS A VIZSGARA BOCSATAS FELTETELEINEK TELJESITESEROL

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik. illetve a Képzési és Kimeneti Kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK)
talalhatd feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi eléirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzo altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozo KKK-ban eléirt, a vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljesiilését
igazolé dokumentumot. A jelentkezonek legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig
igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott
feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellenérzi. A jelentkezési
hatarid® lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezé irasbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol, illetve felszolitast a hidnyz6é dokumentumok potlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgdra bocsitdis KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, ugy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli, melyrél a jelentkezd irdsbeli
tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) ).

3. FELMENTES, KEDVEZMENY, EGYEDI ELJARAS

Tanulméanyi versenyeredmény, beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdo
jelentkezd, sajatos nevelési igényt jelentkezd, fogyatékkal €16 jelentkezo esetén.

FELMENTES
A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabdlyban vagy a KKK-ban
meghatarozott kivétellel — nem adhato felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget adnak.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatérozott kévetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést.
teljesitményt. szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).
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KEDVEZMENYEK BIZTOSITASA, EGYEDI ELJARAS

Az Szkr. 297. § (1). (2). (3) bekezdésére figyelemmel a vizsgakdzpont az aldbbi
kedvezményeket biztositja a vizsgazo igazolt kérelme alapjan:

1) A szakmai vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizdd tanuld ¢s a sajatos nevelési igényl vagy fogyatékkal €16
személy részére az akkreditalt vizsgakdzpont az Nkt. szerinti szakértdi bizottsag
szakértoi véleményére tekintettel kedvezményeket biztosit.

2) Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizd6 tanulo és a sajatos nevelési igényti vagy fogyatékkal €16
személy szamara lehet6vé kell tenni a tanulmanyok sordn alkalmazott segédeszkoz
hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. Az akkreditalt vizsgakdzpont a
hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének
idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmécsot biztosit.

3) indokolt esetben engedélyezi. a vizsgazo igazolt kérelme alapjan
a) a vizsgdzo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak

egy tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, szakképzés sorén is
mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

b) az interaktiv vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szdéban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel
torténo kivaltasat,

¢) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem
haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idotartam harminc szazalékat kivéve,
ha a KKK-k masként rendelkeznek.

A vizsgéra valé jelentkezéssel egyidejiileg a jelentkezének elektronikusan kell benyujtania
a vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz kapcsolodd Kérelmet (1. sz. melleklet). A
kérelmekhez csatolni kell a kérelmek alapjaul szolgdlo igazolé dokumentumokat.

A kérelem alapjaul szolgald igazold dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.

Legkésdbb a jelentkezési hataridd lejarta utan 10 nappal, a kérelmez6 irasbeli tajékoztatast
kap a kérelem elfogadéasarol, elutasitasarol, illetve felszolitast a hianyz6é dokumentumok
potlasara. Nem potolt vagy nem megfeleld igazolo dokumentumok esetén a kérelmet a
vizsgakdzpont elutasitja. A vizsgakdzpont az igények megvalosithatosagat mérlegeli.
bevonva az érintett vizsgahelyszint is, sziikség esetén tovabbi informaciokért felveszi a
kapcsolatot a jelentkezovel. A kérelmekkel kapcsolatos dontés meghozataléra, az err6l sz616
hatarozat kiallitasara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.
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4. KULONLEGES IGENYEK, EGYEDI RENDKIVULI SZUKSEGLETEK
FIGYELEMBE VETELE

A Vizsgakdzpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkezot, hogy az iddben, elére jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re
tekintettel van lehetoség.

VIZSGARESZ BESZAMITASA

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitasara vonatkozo kérelem
adhato be a vizsgakdzpontnak a jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgarendszer elektronikus
feliiletén keresztiil (Kérelem - 1. sz. melléklet). A kérelem alapjat szolgalé dokumentumot
fel kell tolteni az elektronikus rendszerbe. A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo
igazolé dokumentumok (jelentések. adatok, jegyzOkonyvek) ellenérzése utan, a vizsgarész
beszamithatosaganak kivizsgalasat kovetden dont és a dontésrdl a jelentkezot elektronikusan
tajékoztatja a jelentkezési hataridé lejarta utan legfeljebb 10 nappal.

MELTANYOSSAGI KERELEM

Méltanyossagi kérelem — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhato be a
vizsgakOzpontnak a vizsgarendszer elektronikus feliiletén keresztiil (Kérelem - 1. sz.
melléklet). Méltanyossagi kérelem indokolt esetben nyujthaté be, példaul az adott vizsganap
idobeosztasaval kapcsolatban, tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egészségligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje birdlja el. A dontésrdl a jelentkezot 15
napon beliil elektronikusan tajékoztatjuk. Vizsga megkezdése el6tt 15 napon beliil érkezett
méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az elbirdldst lehetoség szerint a
legrovidebb idon beliil teszi meg. Kérelmezo tajékoztatasa legkésobb a vizsgat megel6zo
napig (beérkezés fliggvényében), a dontést kovetden megtorténik.

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakozpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili €élethelyzetbdl addddan a fenti befogadasi hataridon tul, a vizsga megkezdése
elott bejelentett méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakdzpont helyszinen jelenlévd
képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrél a vizsgakdzpont vezetdvel
egyeztetni, majd a dontést a kérelmez0 és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt
jegyzokonyvben sziikséges rogziteni.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.
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5. A VIZSGA MEGSZERVEZESE ES LEBONYOLITASA

Szakmai vizsgat februar—marcius, méjus—jtnius és oktober-november hénapban lehet
tartani (a tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv
vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az
altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a kormany adott 4gazatért
felelés tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6zo tanév
méjusanak utolsé munkanapjaig. Vizsgakozpont az interaktiv vizsga idopontjat honlapjan
kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidpontjat a vizsgakdzpont hatdrozza meg (Szkr. 262. §
(2) bekezdése).

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport Iétszama
nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, azaz a 32 f6t. A szakmai
vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a
KKK masként rendelkezik. A vizsga iddtartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato (Szkr. 277. § (1). (4) és (5) bekezdése).

A VIZSGA BEJELENTESE

A Vizsgakozpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos
hataridot betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal mikaodtetett elektronikus
feliileten jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar-marciusi vizsgaidoszak = december 1. =» december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaidészak = februar 15. =» marcius 1.
c) az oktéber—novemberi vizsgaidoszak = augusztus 31. =» szeptember 15.

A Vizsgakozpont egy alkalommal mddosithatja a bejelentett adatokat, az elso
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja és idopontja a mindenkori jogszabélyok, rendeletek figyelembevételével
keriil megallapitasra, amelyrol a vizsgazo elektronikusan kap értesitést a szakmai vizsga
megkezdése el6tt legalabb hét nappal (3. sz. melléklet). Az idopont meghatarozasanal
figyelembe kell venni a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasagossagi. kornyezeti
szempontokat egyarant.

A VIZSGA ELOKESZITESE

Vizsgara kizarolag (kivéve. ha a KKK masként rendelkezik) olyan projektvizsgafeladat
keriilhet, amelyet a vizsgakdzpont Vizsgafeladatok — készitése  eljarasrendben
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meghatdrozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet a vizsgakozpont jogosultsag alapjan
hasznalhat fel (mdas akkreditalt vizsgakozponttal, mas jogosult szervezettel valo
egylittmiikddés). Minden fejlesztett feladatnak a vonatkozé Kképzési ¢és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell rendelkeznie (vizsgatevékenység
leirasa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott id6tartam alatt
teljesithetdnek kell lennie. Az elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell egyezniiik a
KKK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi sulyaranyaval.
Feladatfejleszto szakértoket és fejlesztett feladatokat birald szakértoket a vizsgakdzpont
bizza meg adott feladatra.

A Vizsgakozpont a Vizsgarendszeren keresztil megbizza a vizsgafelligyelot és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a szakmai vizsga jegyz6jét, az interaktiv vizsgatevékenyseg
feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt.

(Szkr. 268. §)

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek megbizasanal a
vonatkoz6 jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont belsé szabdlyzatéban,
valamint az adott vizsgéra vonatkozdé Képzési és Kimeneti Kévetelményben meghatarozott
feltételeknek valo megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérél, sorrendjérdl, idopontjarol, helyszinérdl €s a vizsgaval
kapesolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése el6tt legalabb hét
nappal — tdjékoztatja a vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében
kozremiikodd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsdban kozremuikodo
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tdjékoztatisa a Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képz6 intézmény ¢s a
vizsgakdzpont megallapodast kot, miszerint a vizsgdra jelentkezék személyes tdjékoztatasa
- dokumentaltan és igazolhaté médon - a képzé intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
Vizsgakodzpont a képzo intézmény tajékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése elott
legalabb 10 nappal.

A Vizsgakozpont a tajékoztatassal egyidejileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek ¢és a
vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga
lebonyolitdsanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitdsi rend) (Szkr. 267. § (2)
bekezdés).

A vizsgakdzpont a vonatkozo tanusitisi rendszerkdvetelményeken til egyiittmiikddo
partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeldletek a vizsga helyszinén
bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a speciélis rendszereket,
gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin elozetes
bemutatasanak sziikségességérol a felkért feladatfejleszté partnerektdl kért és kapott
informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd
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intézménnyel torténé egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakzpont.

Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani minden olyan esetben, ahol a
képzohely és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo
teljesitményét befolyasolhatja.

A VIZSGA LEBONYOLITASA
A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezo személyek vesznek részt:

3 tagu vizsgabizottsag, kivéve, ha a vonatkozé PK, valamint hatalyos
jogszabaly(ok) masképpp rendelkeznek

- avizsga jegyzdje,

- interaktiv vizsga teremfeliigyeld, és folyosofeliigyel6 (a tovabbiakban: feliigyelo)
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy

- avonatkozo PK, valamint hatalyos jogszabaly(ok) el6irasai szerinti személyek

A vizsgaztatasban résztvevo személyek kivélasztasanak kovetelményeit a vizsgakdzpont
Egyiittmiikodé partnerek kivalasztasa, értékelése eljarasrend 1. szamu melléklete
tartalmazza.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allandé feliigyeletrdl kell
gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken rogzitése elektronikus tton torténik, amit
a vizsga jegyzbje készit eld a vizsga megkezdése elott. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjén kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetoen a
torzslapon az egyes vizsgatevékenységek eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozé hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr.

270. § (1)-(2) )-

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhetdk meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzokonyv (2. sz. melléklet) késziil, amely
idérendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit €s
dontéseit.

Az akkreditalt vizsgakdzpont a szakmai vizsga idétartamat, ha a vizsgaszervezés helyi
sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A
meghosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell.
(Szkr. 277. § (5)).

A szakmai vizsga:

o interaktiv (szamitogép alkalmazasat igénylo) vizsgatevékenységbdl €s
e projektfeladat megvalositasabol all.
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Amennyiben a vonatkozé KKK a fentiektdl eltéré szabalyozast tartalmaznak, ugy a vizsga
lebonyolitisa a KKK szabalyozasa szerint torténik.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az Utmutatd alapjan a szamitogép éltal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrol a vizsgabizottsag meggy6zadott (elegendd mennyiségii szamitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy). A vizsgateremben a vizsgazokon €s a
vizsgabizottsagi tagokon, a vizsga jegyz6jén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személyen, valamint a felligyel6n kiviil mas személy nem tartézkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy a vizsgakdzpont irasos engedélyével
tartozkodhat a vizsgateremben. A vizsgakozpont vezetd irdsos engedélyével indokolt
esetben (pl. ellendrzés céljabol) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyelo iilésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabdlyairol, a haszndlhaté segédeszkozokrdl, tovabba az elkdvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld ellenorzi a jelenlévok személyazonossagat (fényképes igazolvany) €s
felszerelését. Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja fényképes
igazolvannyal bizonyitani, Ggy vizsgara nem bocsathato.

A vizsgafeliigyel a vizsgatevékenység megkezdése elott ellendrzi, hogy a vizsgazok csak a
vizsgakdzpont éltal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket (pl.
mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, kellden tavol kell elhelyezni. Az okoseszkdzok (pl.
mobiltelefon) hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni. Az iilésrendet Ugy kell
kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

Az észlelt problémékat jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). A vizsga
megkezdésének  engedélyezése vagy elutasitisa a  vizsgajegyzOkonyvben az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre kerdil.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem
is potolhatd, uigy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy az
interaktiv vizsgatevékenység elott is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol, a tizvédelmi, balesetvédelmi és egészségvédelmi eldirdsokrol (sziikség szerint
a teremfelligyeld bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgazo csak a szamitégépen dolgozhat, kivéve,
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ha az interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak
meg és mentik el.

Ha a vizsgdzd befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezéarja a vizsgafeladatot.
A feliigyel6 az tilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

Amennyiben javitasi Utmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsdg Kizarolag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo ido letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti,
kozponti, programozott javitasu, Ggy a vizsgabizottsag értékelést végzd tagja végzi a
feladatrész javitasat a megadott Utmutatd alapjan. Rendszerszinti, kézponti, programozott
javitas esetén az értékel bizottsagi tag a feladatok és az értékelési itmutatd ismeretében
teszi meg értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valo betekintés idopontjara és modjara vonatkozoan
a vizsgakdzpont koveti az allamigazgatdsi szerv utasitdsait. Amennyiben a
vizsgakdzpontnak szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban (Berekintési
nyilatkozat), igy annak modjarol és idépontjarol a vizsgazokat tajékoztatja.

A vizsgak6zpont minden, az interaktiv vizsgateladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek €s
a tovabbiakban Gitmutatasai szerint jar el.

A feliigyeld az egy teremben vizsgazok iilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyz6konyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a feliigyel6tol. A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni
az lilésrendet tartalmazo jegyzokonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé
teszi, ugy a tavozas (feladatmegoldas felfliggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre
keriil. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembol. ahol a
folyosofeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

A vizsgazo tivozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit a vizsgafeladat megoldasara
rendelkezésre allo idotartamba.

Ha az interaktiv vizsgatevékenység kzben a feliigyeld vagy a vizsgabizottsag barmely tagja
szabalytalansagot észlel, a feliigyeld felfiiggeszti a vizsgdzo vizsgatevékenységét, irdsban
rogziti ennek tényét (iilésrend. jegyzokonyv), tovabba a felfliggesztés pontos idejét, rdgziti
a szabalytalansag jellegét, és azt, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazo
a feladatmegoldasban, majd alairds utan engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység
folytatasat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet. vizsgazokat meg nem
zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon részletezé jegyzokonyvet kell
felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt. amely lehetdvé teszi
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a szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo €s
feliigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag
elbirdlasaval  kapcsolatos eljarasrol és a  szabalytalansag kovetkezményeirdl.
A jegyzokonyvet a feliigyeld, a vizsgazo ¢s a vizsgafeliigyelo irja ala.

A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkdnyvben rogziteni kell.

A szabalytalansaggal Osszefliggésben felvett jegyzokonyvet csatolni  kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a felligyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.

Szabalytalansagnak mindsiil a vizsgara vonatkozo szabalyok megszegése, igy kiilondsen
okoseszkozok (pl. mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség. meg nem
engedett segédeszk$zok hasznalata, a terem engedély nélkiili elhagyasa stb.

A szabalytalansagot a vizsgakozpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdzo gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység.
A projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgén kell elkésziteni €s szoban az
adott szakma folytatdsahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa vagy zarddolgozat vagy portfolio
elkészitése hatarozhato meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidopontjat a Vizsgakozpont hatarozza meg vonatkozo KKK -k
igyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatirozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhato idotartamat.

A szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a
vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a
vizsga helyszinével, idopontjaval, egyéb informdcidkkal egyidejileg az elso
vizsgatevékenységet megeldzéen minimum 7 nappal. (Szkr. 267. § (1)).

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyeld ellenérzi a jelenlévok
személyazonossagat (fényképes igazolvany), illetve a KKK-ban el6irt felszerelés
rendelkezésre 4llasat. Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat nem tudja fényképes
igazolvannyal bizonyitani, ugy vizsgara nem bocsathato.

Az észlelt nem megfeleldséget a jegyzokonyvben rdgziti. A vizsga megkezdésének

engedélyezése vagy elutasitasa a vizsgajegyzOkonyvben az
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észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre kertil.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato, ugy a
vizsgéra jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgafeliigyeld tdjékoztatja a vizsgézokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kévetkezményeirdl. tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelds személyt).

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatas csak baleset €s jelentds karokozas
megelézése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
szilkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi. thzvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetdé meg és folytathato.
A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zéen a vizsgafeliigyel6
ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitisa €s a baleseti kockdzat minimalizdlasa
érdekében a vizsgakézpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakirany oktatds
folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt
biztosit. aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovabba
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgazd a vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsolodoan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtaséhoz a KKK-ban meghatdrozott idétartam all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
idotartamba a vizsgazénak fel nem réhato okbol kieso idd. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt
a vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitend6 projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol szolo dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

A mérést végzo bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak Iépéseit és rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az
elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4)).

A mérést végzd bizottsagi tagtol kapott adatok és informéciok alapjan az értékelést végzo
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bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait,
a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.
A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrdl — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentacidt, igy kiilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével az
akkreditalt vizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elotti tajékoztatdas a vizsgazok részére kotelezben Kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben az interaktiv teremfeliigyelo. a
vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a
vizsgazd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos
idejét. A szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt moédon jegyzokdnyvezi.
Ezt kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. Vizsgafeliigyelo a
vizsgatevékenység befejezését kovetéen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
vizsgakdzpontnak. A jegyzokonyv felvételével a vizsgafeliigyelo eleget tesz hivatalos
téjékoztatasi kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a szabalytalansagot €s a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az ¢rintett szakmai vizsga
értékelhetdségérol, értékelésérol.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak eld és a vizsgazo az els6 megadott/feltett kérdést nem
tudja. vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre. Ebben az esetben az
erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg (kivéve, ha a
vonatkozd KKK ez a lehetdséget tiltja).

Tételvalasztds vizsgatevékenység esetén a vizsgazo a feladatat csak a tétel kivalasztasa utan
és a tétel sorszamanak a vizsgaosszesito iven valo rogzitése utan ismerheti meg. A vizsgdzo
a vizsgafelelet vazlatdat a vizsgakdzpont éltal biztositott, bélyegzdjével és a jegyzo
kézjegyével ellatott papiron rogzitheti. A vizsgazoé a kidolgozashoz hasznalt bélyegzovel
ellatott lap elsd oldalan feltiinteti a nevét, tovabba a vizsga napjanak a datumat, valamint a
tétel sorszamat. Ha a vizsgdzo a vizsgafeladat kidolgozasahoz tobb lapot hasznal fel, a nevét
valamennyi lapon fel kell tiintetnie, és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

A vizsgabizottsdg koteles minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a
vizsgakdzpont vezetdje felé haladéktalanul jelenteni és részletesen, a Kivizsgalashoz
sziikséges mértékig dokumentalni. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont
vezetdje veszi fel.

Oldal 17 /55
2023.



/}4_}73\ Bakonyi Szakmai Vizsgakozpont

B 8500 Papa, Erkel Ferenc u. 39.
§ 2 G ; Tel.: 06/89/313-053
AKONY) sZAKMA E-mail: inffo@bakonyivizsgakozpont.hu

VizsgakozpoNT

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazé teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szdzalékban ¢és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot a vonatkozé KKK-k hataroznak meg.
Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni,
amennyiben a vonatkozé KKK masképpen nem rendelkeznek.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési silyaranynak
megfelelden szamit bele a vizsga eredményébe.

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat koveté 5 napon beliil hirdeti ki. A
Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények elérhet6ségének
modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének id6pontjar6l és helyszinér6l,
legkésobb az utolsd vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

Javité- és potlo vizsga

Javito vizsga
A szakma megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra Keriilt.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovetd egy €vig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint teheté le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))
Potlo vizsga

Ha a vizsgazo a vizsgét neki fel nem rohatd okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott.
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a Képzési és Kimeneti Kovetelmények megvaltozasdig, de
legaldbb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint
teheto le.

A vizsgazo a potlévizsgat még ugyanabban a vizsgaidoszakban is leteheti. ha a szakmai
vizsga letételét gatlé akadalyok elhdrultak és lebonyolitdsdnak feltételei adottak (292. §).
Ebben az esetben a vizsgatdrzslap-kivonatot a potlovizsgat megeldzéen ki kell adni a
vizsgdzonak.
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A vizsgazd javito- és potlovizsgara kizardlag vizsgatorzslapkivonat birtokaban jelentkezhet.

Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik, addig az idopontig lehet beengedni
a vizsgaterembe, amig a tobbi vizsgazo a vizsgatevékenységét (interaktiv vizsga) el nem
kezdte. Ezt meghaladd mértékii késés esetén az érintettnek potlovizsgat kell tennie.
Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd vizsgazoként és csak abban az esetben
bocsajthato vizsgara, ha a vizsga 19 ordig befejezhetd. Ellenkez6 esetben potlovizsgat kell
tennie. Minden késéssel Gsszefliggod esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

Vizsga utdani teendok

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat koteles a jegyzo a vizsga utan ellendrizni,
szilkséges modositasokat a vizsgadokumenticioval egyezden elvégezni, zaradékokat
régziteni.

A jegyz0i zarast kovetoen a vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.
g g g ]

A vizsgadsszesito ivet az érintettek (vizsgafeliigyel6. értékeld bizottsagi tag) ellendrzését
kdvetden jegyzo koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk
hiteléiil alairnak.

A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzoé az ellendrzést kovetden
gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot
tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre allo
informaciok alapjan a vizsgatorzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja, vagy
sziikség esetén modositja. A mddositasrol és annak okardl jegyz6t tajékoztatja.

A vizsgakozpont vezetéje elfogadja a vizsgatorzslapot, az azon szerepld. a vizsgaztatas soran
gyujtott adatokat és a javasolt értékelést és dont a tanusitas eredményérol.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds. rendkiviili esemény
kivizsgéalasa, amely vizsgakdzpont vezetd dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt
értékelések tekintetében modosithatja, a vizsgatdrzslap jovahagyasat megel6zoen
megtorténik.

A vizsgat kovetden a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv
els6 oldalan a vizsga jegyzdje és a vizsgakozpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairasok
alatt a nevet olvashatéan kell feltiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betdltott
szerepet is rogziteni. Alairds-bélyegzo hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatdrzslap kiilivét és Dbeliveit szakmanként, vizsganként szalaggal Aatflizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly moddon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a
korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyezo tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
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kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat koveté harminc napon beliil. A
torzslapkivonat a kzponti elektronikus rendszerbol nyomtathaté, amelyet a vizsgakdzpont
vezetdje ir ala és hitelesiti a vizsgakdzpont korbélyegzojével (Szkr. 270. § (5)).

6. A VIZSGABIZOTTSAG TAGJAINAK FELADATAI

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.
Amennyiben a vonatkozé KKK a fentiektdl eltéré szabalyozast tartalmaznak, gy a vizsga
lebonyolitasa a KKK szabalyozasa szerint torténik.
A vizsgaztatasban résztvevd személyek kivalasztasanak kovetelményeit a vizsgakdzpont
Egyiittmitkodd  partnerek kivalasztdasa, értékelése eljarasrend 1. szamii  melléklete
tartalmazza.
e A vizsga mérési feladatait ellato tagja végzi a vizsgazo tudésdnak a felmérését.
melynek keretében
o ellenérzi a projektfeladat megvalositasanak lépéseit, és rogziti azok
eredményeit, a vizsgakozpont szamara kitolti az értékelési lapot, mely a
vizsga értékelésébe nem szamit bele (kizarolag a vizsgakdzpont vezetojének
dontését tamogatja vitas esetekben) és
o atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idopontjat,
o aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti
= aszakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,
= avizsgaztatas feltételeivel,

» a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

» ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,

kapcsolatos ~ észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus
jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kdvetd egy héten
beliil régzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

e A vizsga ellendrzési feladatait ellatd tagja (vizsgafeliigyel6) felel a vizsga
szabalyszerliségéért, tovabba
o a szakmai vizsga megkezdése elott
= ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi
és személyi feltételeket, az egészséges €s  biztonsagos

vizsgakoriilmények meglétét. ennek keretében mind az interaktiv.
mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést;
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ellenérzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet
vizsgabizottsdg minden tagja alair,
»  megfeleloség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
(Szkr, 276. § (4))
= a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai
vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai
¢s tartalmi megfeleloségét, (Szkr. 273. § (2))
o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,
o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot,
o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az oket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol.
Ennek keretében., illetve az ellendrzési feladatok keretében:
ellenérzi, hogy a jelentkezok a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak. hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek. ellenorzi
az eredeti igazolé dokumentumokat;

interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellenérzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az ket érint6é dontésekrol, tudnivalokrol,
etikai szabélyokrdl, a tliz-, baleset- és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség
szerint a teremfelligyelé bevonaséaval):

projekifeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és
a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivaldkrol, etikai
szabalyokrol, szabalytalansagok kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység
helyére és a munkavégzésre vonatkozd —munkavédelmi, tiizvédelmi,
egészségvédelmi elbirasokrol. (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek
biztositasaért felelos személyt;

o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabélyszeri kidllitasarol és
hitelesitésérol, felligyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,
o aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti
» aszakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,
= avizsgaztatas feltételeivel,
= a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint,

= a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észrevételeit,
javaslatat tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
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vizsga befejezését koveté egy héten beliil rogzit az elektronikus
vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § )

e A vizsga értékelési feladatokat ellato tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét

o a mérést végzd tagtol kapott adatok és informaciok alapjan elvégzi az
értékelést,

o az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentaciot a
vizsgafelligyel altali ellenjegyzést kovetden tovabbitja a Vizsgakdzpont
vezetdjének. (Szkr. 273. § (4 a- b))

o az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellatd tagja latja el, akit a
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal. ennek hidnyaban (delegdlas nem tdrténik meg
a vizsga megkezdését megeldz6 12. napig) pedig a Vizsgakdzpont bizza meg A delegalt tag
megbizasat a Vizsgakozpont megtagadhatja és helyette hatarido tiizésével mas személy
delegalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokéanak valdsnak és okszertinek kell lennie.
A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz6l6 megbizas elektronikus elfogadasaval
jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, Ugy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezetdjét, aki
gondoskodik 0j bizottsagi tag kijelolésérol.

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen €s az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében 6nalléan is feleldsek a szakmai vizsga szabélyos és zavartalan
lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitdlti az elégedettség méro
kérdbivet.

7. A VIZSGA JEGYZOJENEK FELADATAI

A vizsga jegyzbje a vizsga elokészitésével, lefolytatdsaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentélasi feladatokat lat el a hatidlyos jogszabalyok eldirdsai  szerint.
E feladatkorében:

. vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

. Kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt.

. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

LU T S 'S T O T
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6. felelds a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag éltal térténd hitelesitésérol, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga helyszinén a
vizsgakdzpontot képviselojeként lat el egyéb feladatokat. a vizsgaztatasi folyamat
megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 dltal megismert, a vizsgakdzpont belso
szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A megbizas alapja, a jegyz0 Vizsgakozpont
altal szervezett képzésének sikeres teljesitése. Kizardlag a Vizsgakozpont kovetelményeit
teljesitd jelslt keriilhet jovahagyasra a feladatra. Jovahagyéasért felelos a vizsgakozpont
vezetdje. A jegyzo, a vizsgakdzpont nevében kizarolag a szabélyossagot ¢s a partatlansagot
veszélyeztetd nem megfeleloség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a
vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a
hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazo
minésitését befolydsolhatja — gy a jegyzé koteles a vizsgakozpont vezetdjét az esetrdl
haladéktalanul értesiteni.

A jegyzd a vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat
soran keletkez6 probléma kdzvetlen tovabbitasara a vizsgakozpont vezetdjének, valamint
vizsgakdzpontvezeto telefonon torténd utasitdsainak fogaddsdra és tovabbitasira a
vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyz6 a vizsga alatt a vizsgakozpont helyszini
megfigyeldjeként, kdveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi
szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval
kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

A kiilsé helyszineken torténd vizsgalebonyolitds esetén a jegyz0 a vizsgakdzpont altal
biztositott, jelszoval védett laptopon végzi munkajat.

8. OSSZEFERHETETLENSEGET, PARTATLANSAGOT ERINTO
BEJELENTESEK A VIZSGA LEBONYOLITASAKOR

A vizsgakdzpont sajat munkavallaldjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak
az a képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakozpont sajat belsd mikddésével,
mukaodtetésével, az iranyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi eléirasok, belso
audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez.
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A Vizsgakdzpont a Centrum (mint kdzpont) és annak szervezeti egységeinek vezeto
beosztdsi munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakézpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél. hogy minden objektiv
osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a térvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeltigyeld
és a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzo szakmai felkészitésében részt
vett, illetve az, aki a vizsgazo hozzatartozdja.

Az dsszeférhetetlenség, elfogultsdag elkeriilése érdekében
a vizsgabizottsag tagjai - a vizsgakdzpont altal megkiildott névsor alapjan - a megbizassal
egyidejileg nyilatkoznak arrol, hogy a

- jeldltek szakmai felkészitésében nem vettek részt,

- jelolteknek nem kozeli hozzatartozoi (PTK 685. § b. pontjaban kozeli
hozzatartozoként megjeldlt személy: a hazastars, az egyenesagbeli
rokon, az oOrokbefogadott, a mostoha- ¢és neveltgyermek, az
orokbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziil6, valamint a testveér.

A partatlansag iranti elkdtelezettséget a megbizolevél elfogadaséval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben., ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban &ll a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn,
ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast. azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen €s az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezheto.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyzékonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo
tajékoztatasat kvetéen a vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell
juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges
panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR eldirasai
szerint, a vizsga lezarasat koveto 15. napig taroljuk.

Vizsgdztatasban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitasaban kozremikddd személyek megbizoleveliik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az
egyes vizsgazok kozott. Munkajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon
latjak el.
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9. VIZSGADOKUMENTUMOK

Vizsgatorzslap

A Vizsgakézpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi
nyilvantartasrol szolo 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban
meghatarozott adatokat tartalmazd vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga
aa) azonosito szamat,
ab) helyszinét,
ac) idOpontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bec) cimét €s
bd) ha a Vizsgakdzpont szakképzd intézmény: az OM azonositojat,
¢) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonosito szamat
és megnevezeéset,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdo és a befejezo torzslapszamot,
e) a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga
jegyzbjének és a Vizsgakozpont vezetdjének
ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrol, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbol keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a Vizsgakdzpont altal rogzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését
kovetden nem modosithatok.

A vizseatdrzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgazé természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonosito szamat,

¢) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét €s szakképzo intézmény esetén az OM
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azonositojat,

d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és megnevezéseét,
db) Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer ¢s
Digitéalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara
vonatkozd megjelolését.

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékeldsi sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgazo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal Kifejezve.

g) a Vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat. valamint

h) a kiallitott oklevél. illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valo
dsszevetés utan, a szakmai vizsga befejezését kéveté hisz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott
példany megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyezé tartalmu vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc
napon belill. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathato,
amelyet az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokionyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi €s utdnevét,
valamint a vizsgaval Osszefliggéd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgdzonak a csaladi és utonevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

2.2.a szakmai vizsgan igazolhaté okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell
tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
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2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi
versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan
kapta,

2.5.a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre Keriilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgal6 dokumentumokat,

3. a vizsgafeliigyelo szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

(Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kvetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni,
és csatolni kell hozzd a vizsgadsszesito ivet, tovabbé a felmentési kérelemhez benyujtott
okiratok masolatat.

A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat. a feltételek megfeleloségének tényét irdsban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek
(Szkr. 276. § (4) bekezdése).

10.SZAKMAI BIZONYITVANY/OKLEVEL KIALLITASA

Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki
sikeres szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany. valamint az azok
killitdsanak alapjaul szolgalé nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ..okleveles” megjelolést, ha a tanulo, illetve a
képzésben részt vevd személy a felsdoktatasi intézmény és a technikum altal kdzdsen
kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a
képzésben részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképz6 iskoldban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgalo
vizsgatorzslap szamat,

3 a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonosito
adatat és oktatasi azonosito szamat,

4. a kiallito vizsgakozpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakdzpont
szakképzo6 intézmény, az OM azonositdjat,
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5. a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonosité szamanak és megnevezésének
megjelolésével tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatdrozasara vonatkozo megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét.
valamint
10. a vizsgakdzpont vezetdjének aldirasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhat6, amely az aldirdshoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet.
illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a térzslapon
szerepl6 adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgakozpont vezetdje irja ala.

A kitéltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

1) az iires okmanyokrol,
2. akiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
3.  azelrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi
szerv kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan meg kell semmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt ataddsarél vizsgazott személyek részére
vizsgakdzpont gondoskodik, elssorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara
vonatkozo titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen 4  nem vett  dokumentumokat,  bizonyitvanyokat/
okleveleket/térzslapokat a vizsgakdzpont azok atvételéig biztonsagos helyen tarolja,
(Szkr. 33-40. §). 15 nap elteltével a Vizsgakozpont felszolitja a tanusitott személyt a
tandsitvany atvételére. 30 nap elteltét kovetden a Vizsgakozpont sajat székhelyén, az at nem
vett bizonyitvanyokrol nyilvantartast készit és gondoskodik azok biztonsagos tarolasarol.
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11.AZ EUROPASS BIZONYITVANY-KIEGESZITO

(Szkr. 35. §)

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg, vagy azt kdvetden a
vizsgazd kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott
Europass oklevél-kiegészitét, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitét (a
tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészit6t a vizsgakdzpont
vezetdje irja ala. Az Europass kiegészitdt az Szkr. szabdlyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészité ingyenesen és elektronikus formdban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl
eltéré mas nyelvii Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére
papiralapt iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezé téritési dijat fizet a
vizsgakdzpontnak.

12.IRATKEZELESI SZABALYOK

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a Vizsgakozpont irattardban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattardban kell elhelyezni. A vizsgatdrzslap egy
példanydt a vizsgakdzpont a vizsga befejezését kdvetd hisz napon beliil killdi meg a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. A vizsgatdrzslap nem selejtezhetd, folyamatos
sorszamozassal kell ellatni. és a targyév végén bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzOkdnyvet a Vizsgakdzpont irattaraban ot évig kell érizni. (Szkr. 271. §)

A vizsgakozpontnak a vizsgéval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények
iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari dtadasara a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

13.A VIZSGABIZOTTSAG DIJAZASA

A vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga
jegyz6jét és a vizsgabizottsag munkajat segitdé szakért6t dijazas illeti meg, amely —
fiiggetleniil a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes id6tartaméra szol (a tovabbiakban:
vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval Gsszefliggd. jogszabalyban eldirt
feladatok jogszeril és teljes korii ellatasaval sszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij
megéllapitisanal a bejelentett €és  jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett
vizsgalétszamot kell figyelembe venni.
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Amennyiben a vizsgira vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag 4llandé lakohelyétol eltérd helységben keriil sor, gy szamara a
vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi ¢s
szallaskoltséget is térithet.

A vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag
utaztatasarol és a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, €s
szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a vizsgakdzpont a mérésért vagy az értékelésért felelds vizsgabizottsagi taggal,
a jegyzovel vagy a vizsgabizottsdg munkdjat segité szakértdvel olyan munkavégzésre
iranyul6 szerzodést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is,
akkor e személyeket kiilon vizsgédztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatdsi dij és az utazési és szallaskoltség kifizetésére legkésébb a vizsga utolso
vizsganapjat kovetd elszamolas ellenérzése utani 30 napon beliil sor keriil.

A vizsgabizottsag dijazasaval és koltségtéritésével kapcsolatos részletes szabalyozast a
vizsgakdzpont Vizsga és eljarasi dijak szabalyzata tartalmazza.

14.A VIZSGA FELFUGGESZTESE

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre dllasanak hianyaban, a
jogszerii feltételek hianyéaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel dsszefliggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyel6 fliggeszti fel, melyrdl jegyzokdnyv Késziil.

A felfiiggesztés idépontjat. illetve azt. hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban
meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén
részmentés is alkalmazhatd, amennyiben ennek technikai feltételei adottak). Ilyen esetekben
a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatosagdhoz sziikséges
intézkedéseket a vizsgakozpont vezetdje rendeli el, melyrdl a vizsgafeliigyelot tdjékoztatja.

Sziikség esetén vizsgakdzpont 1j idépontot jels] ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt
a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezoédne be, ugy mindenképpen 0j vizsganap
kijelolése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem
folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrél tdjékoztatni sziikséges.

A vizsgakozpont ismerteti dontését a helyszinen levd vizsgafeliigyelével, aki gondoskodik
a vizsga kozremiikdéi és a vizsgazok tajékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyz6konyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jaro vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili

esemeénvek eljarasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabdlytalansaga miatt
kizarolag a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
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vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezheto.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetoségerdl a
kivizsgdlast kovetden a vizsgakdzpont hataroz.

15.BIZONYITVANY VAGY OKLEVEL VISSZAVONASA

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik. hogy hiba tértént a vizsgaztatési eljaras lefolytatésa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat kertilt a kidllitott dokumentumra. Ggy
a vizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot
meg kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az \ij oklevél/szakmai bizonyitvany kidllitasat koveté 30 napon beliil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatdrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélr6l/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet.
illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy - ha az érintett kéri - az .ERVENYTELEN"
felirattal vagy iratlyukasztoval torténé kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell
adni az érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia
kell az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhatdé minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék forméjaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell
latni iktatoszammal és a vizsgakézpont vezetdjének alairasaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatdrzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrél/bizonyitvanyrol masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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5. A KEPESITO VIZSGAK RENDSZERE

1. JELENTKEZES VIZSGARA

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara a Vizsgakozpont Rendszeren
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/) keresztiil, az onnan generalhatd, kinyomtatott és vizsgazo
altal alart jelentkezési lapon jelentkezhetnek.

A Kképesitd vizsgara vald jelentkezési lap benyujtdsdanak hataridejét a vizsgakdzpont
hatarozza meg, melyet sajat honlapjan és a Vizsgarendszerben tesz kozz¢.

A jelentkezés beérkezésérol a Vizsgakozpont a bekiildonek visszajelzést ad.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitolttt,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tal érkezett meg.
A Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridore nem torténik

meg.

Képzok altali csoportos vizsgabejelentés a vizsgakozponthoz

A képesito vizsgak esetén a vizsgazok képzok altali csoportos bejelentése elektronikus titon
lehetséges, a Vizsgarendszerbdl letdlthetd csoportos vizsgaigény-bejelentd lap kitoltésével
¢s a Vizsgarendszerbe torténd importalasaval.

2. IGAZOLAS A VIZSGARA BOCSATAS FELTETELEINEK
TELJESITESEROL

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezé bocsathato, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
Programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhato vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén - a
PK-ban rogzitett, a szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl a képzo intézmény altal
kiallitott tanusitvany(oka)t. illetve minden egyéb, az érintett vizsgdhoz tartozo, PK-ban
eldirt, a vizsgara bocséatas elofeltételének (példaul tanusitvany a képzés elvégzésérol,
szakmai gyakorlat igazoldsa, stb) meglététét igazolé dokumentumot.

Amennyiben a jelentkezéskor a tanusitvany vagy egyéb igazolé dokumentumok még nem
allnak rendelkezésre, akkor azokat legkésobb a képesitdé vizsga megkezdéséig be kell
nyujtani, ellenkez6 esetben a jelentkezd nem bocséthaté vizsgara.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellenérzi. Jelentkezési
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hataridd lejarta utan a jelentkezé tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadésarol, illetve
informéciot kap arr6l, hogy a vizsga megkezdéséig mely dokumentumokat sziikséges - a
vizsgira bocsathatosag feltételeinek teljesitése €rdekében — a vizsgakdzpont szamara
bemutatnia.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy. a kikiildott tajékoztatisban megadott
idépontig nem igazolja, hogy megfelel a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott
feltételeinek. ugy a jelentkezését a vizsgakozpont torli, melyrél jelentkezo tajékoztatéast kap.

3. FELMENTES, KEDVEZMENY, EGYEDI ELJARAS

Tanulmanyi versenyeredmény, beilleszkedési. tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo
jelentkez6, sajatos nevelési igényt jelentkezo, fogyatékkal €16 jelentkezo esetén.

FELMENTES

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az
ott meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

KEDVEZMENYEK BIZTOSITASA, EGYEDI ELJARAS

A vizsgakdzpont a vizsgazé igazolt kérelme alapjan kedvezményeket biztosit.

A konkrét igényekre vonatkozo Kérelmet (1. sz. melléklet) a vizsgara valo jelentkezéssel
egyidejlileg elektronikusan sziikséges benyujtani a vizsgakozpontnak. A kérelmekhez
csatolni kell a kérelmek alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat.

A kérelem alapjaul szolgald igazold dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.

Legkésobb a jelentkezési hataridd lejarta utan 10 nappal, a kérelmez0 irdsbeli tajékoztatast
kap a kérelem elfogadasarol, elutasitasarol, illetve felszolitast a hianyzo dokumentumok
potlasara. Nem potolt vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a
vizsgakdzpont elutasitja. A vizsgakdzpont az igények megvalosithatosagat mérlegeli.
bevonva az érintett vizsgahelyszint is, sziikség esetén tovabbi informaciokért felveszi a
kapcsolatot a jelentkezdvel. A kérelmekkel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errdl sz016
hatarozat kiallitasara a vizsgakézpont vezetdje jogosult.

4. KULONLEGES IGENYEK, EGYEDI RENDKIVULI SZUKSEGLETEK
FIGYELEMBE VETELE

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkezot, hogy az idében, eldre jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére van lehetdség.
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VIZSGARESZ BESZAMITASA

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitasara vonatkozo kérelem
adhato be a vizsgakozpontnak a jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgarendszer elektronikus
feliiletén keresztiil (Kérelem - 1. sz. melléklet). A kérelem alapjat szolgalo dokumentumot
fel kell tolteni az elektronikus rendszerbe. A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo
igazolé dokumentumok (jelentések, adatok. jegyzokonyvek) ellendrzése utén, a vizsgarész
beszamithatosaganak kivizsgalasat kovetden dont és a dontésrél a jelentkez6t elektronikusan
tajékoztatja a jelentkezési hatarido lejarta utan legfeljebb 10 nappal.

MELTANYOSSAGI KERELEM

Méltanyossagi kérelem — lehetoség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a
vizsgakdzpontnak a vizsgarendszer elektronikus feliiletén keresztiil (Kérelem - 1. sz.
melléklet). Méltanyossagi kérelem indokolt esetben nyujthaté be. példaul az adott vizsganap
idobeosztasaval kapcsolatban, tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa.
egészségligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakozpont vezetdje birdlja el. A dontésrol a jelentkezot 15
napon beliil elektronikusan tajékoztatjuk. Vizsga megkezdése elétt 15 napon beliil érkezett
méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az elbiralast lehetdség szerint a
legrovidebb idén beliil teszi meg. Kérelmezo tajékoztatdsa legkésdbb a vizsgat megeldzo
napig (beérkezés fiiggvényében), a dontést kovetden megtorténik.

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgak6zpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adéddan a fenti befogadasi hataridon tal, a vizsga megkezdése
elott bejelentett méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakozpont helyszinen jelenlévo
képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arr6l a vizsgakézpont vezetovel
egyeztetni. majd a dontést a kérelmezé és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt
jegyzokonyvben sziikséges rogziteni.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetoség.

5. A VIZSGA MEGSZERVEZESE ES LEBONYOLITASA

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkdvetelmények vagy egyéb
Vizsgakozpont részére kotelezo érvényi eldirasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és
a projektfeladat vizsgaidopontjat is a vizsgakozpont hatdrozza meg. Az idopont
meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezok sziikségleteit és a gazdasdgossagi,
kornyezeti szempontokat egyarant.
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A Vizsgakozpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben dgazatonként alakitja
ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a 32 f6t. A képesitd vizsgat az elso
vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga idotartama legfeljebb 3 nap. mely egy nappal meghosszabbithato.

A VIZSGA BEJELENTESE

A Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatalyos rendelkezéseknek megfelelden
végzi, figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjeldlt hataridoket.

A VIZSGA ELOKESZITESE

Vizsgara Kkizarolag (kivéve, ha a PK masként rendelkezik) olyan irasbeli-€s
projektvizsgafeladat keriilhet, amelyet a vizsgakozpont Vizsgafeladatok készitése
eljarasrendben meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet a vizsgakdzpont
jogosultsdg alapjan hasznalhat fel (mas akkreditdlt vizsgakozponttal, mas jogosult
szervezettel valé egylittmikddés). Minden fejlesztett feladatnak a  vonatkozo
Programkovetelményekben —meghatarozott mérési tartalommal kell rendelkeznie
(vizsgatevékenység leirdsa). Minden fejlesztett feladatnak a PK-ban meghatarozott
idotartam alatt teljesithetonek kell lennie. Az elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell
egyezniik a PK-ban meghatarozott ¢értékelési szempontokkal és azok beszamitasi
sulyaranyaval. Feladatfejlesztd szakértoket és fejlesztett feladatokat birdlo szakértdket a
vizsgakdzpont bizza meg adott feladatra.

A Vizsgakozpont megbizza a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait. a
képesitd vizsga jegyz6jét, és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt.

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek megbizasinél a
vonatkozd jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont belsé szabalyzatiban,
valamint az adott vizsgara vonatkozo Programkdvetelményben meghatarozott feltételeknek
valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjérdl, idopontjarol, helyszinérdl és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakozpont — lehet6ség szerint - a vizsga
megkezdése eldtt legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat,
a vizsga szervezésében kozremikddo gazdalkodo szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitasaban kozremiikddo személyeket.

A vizsgazdk tajékoztatdsa a Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képz0 intézmény €s a
vizsgak6zpont megallapodast kit, miszerint a vizsgara jelentkezok személyes tdjékoztatasa
- dokumentaltan és igazolhaté modon - a képz6 intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
Vizsgakdzpont a képzo intézmény tajékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése elott
legalabb 10 nappal.
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A Vizsgakozpont — lehetdség szerint - a tajékoztatdssal egyidejiileg megkiildi a
vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a
képesitd vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend).

A vizsgakézpont a vonatkozo tanusitasi rendszerkdvetelményeken tul egylittmiik6do
partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloletek a vizsga helyszinén
bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specialis rendszereket.
gépeket, berendezéseket, programokat, azok mikodését. A vizsgahelyszin elozetes
bemutatasanak sziikségességérdl a felkért feladatfejleszté partnerektdl kért €s kapott
informaciok., a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzo
intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani minden olyan esetben, ahol a
képzohely és a vizsgahelyszin éltal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgazo
teljesitményét befolyasolhatja.

A VIZSGA LEBONYOLITASA
Képesitd vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényvben 1évo jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanisitvanyanak
birtokdban a vizsgazo a vizsgara idokorlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgakozpont vezetdje.
amennyiben a képzéskor érvényben levo és az aktualis vizsgakovetelmények (PK) kozotti
eltérés  meghaladja a  25%-ot, tovabbi  vizsgafeladatokat irhat el6 a
programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkez6 személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag, kivéve, ha a vonatkoz6 PK. valamint hatilyos
jogszabaly(ok) masképpp rendelkeznek

- avizsga jegyzdje,

- terem- és folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyelo)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy

- avonatkozé PK, valamint hatdlyos jogszabaly(ok) eloirasai szerinti személyek

A vizsgéaztatasban résztvevé személyek kivéalasztasanak kovetelményeit a vizsgakzpont
Egylittmikddé partnerek kivalasztasa, értékelése eljarasrend 1. szamu melléklete
tartalmazza.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken rogzitése elektronikus uton térténik, amit
a vizsga jegyzéje készit el a vizsga megkezdése elott. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kdvetden a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell régziteni, tovabba a
vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkoz6 hatarozatokat €s zaradékokat.
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Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhetdk meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzOokonyv (2. sz. melléklet) késziil, amely
idérendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsdg értekezleteit és
dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzokdnyvben.

A képesitd vizsga:

e irasbeli vizsgatevékenységbdl és
e projektfeladat megvaldsitasabol all.

Amennyiben a Programkdvetelmények, illetve jogszabalyok a fentiektdl eltérd szabalyozast
tartalmaznak. ugy a vizsga lebonyolitasa a PK-ban, illetve jogszabalyokban eléirtak szerint
torténik.

Az irdasbeli vizsgatevékenység

Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon allando
feliigyeletrdl kell gondoskodni.

Az irasbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrol a vizsgabizottsag meggydzodott. A vizsgateremben a vizsgdzdkon és a
vizsgabizottsagi tagokon, a vizsga jegyz6jén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelés személyen, valamint a teremfeliigyelén kiviil mds személy nem tartozkodhat. A
vizsgakdzpont vezetd irdsos engedélyével indokolt esetben (pl. ellenérzés céljabol) a
vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakdzpont dltal megbizott
teremfeliigyelé iilésrendet készit és tajékoztatast ad az irdsbeli vizsgatevékenység
szabalyairél, a hasznalhaté segédeszkozokrol, tovabba az elkdvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyel6 ellendrzi a jelenlévok személyazonossdgat (fényképes igazolvany) €s
PK-ban elirt felszerelését. Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat nem tudja
fényképes igazolvannyal bizonyitani, ugy vizsgara nem bocsathato.

A vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység megkezdése elétt ellendrzi, hogy a vizsgazok csak a
vizsgakdzpont dltal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkdzoket (pl.
mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, kellden tavol kell elhelyezni. Az okoseszkdzok (pl.
mobiltelefon) hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni. Az tilésrendet gy kell
kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak, ne segithess¢k.

Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem
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is potolhato, ugy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

Az észlelt problémakat jegyzOkdnyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). A vizsga
megkezdésének  engedélyezése vagy elutasitisa a  vizsgajegyzOkonyvben  az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre kertil.

A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat a vizsgatevékenység eldtt az Oket €rinto
dontésekrol. tudnivalokrél, etikai  szabalyokrol, a tlizvédelmi, balesetvédelmi ¢és
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld bevonasaval).

Irasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben a vonatkozé PK masként nem rendelkezik. a
vizsgakdzpont altal meghatarozott feladatsor hasznalandé. amely lehet szamitogépen
végzett feladat, vagy a Vizsgakozpont altal biztositott papir alapu feladatlap.

A zart, biztonsagos csomagolasban levd nyomtatott feladatlapok kibontdsa a csomagon
megjelolt idépontban a vizsgafeliigyeld, illetve a jegyzo elott torténik. A felbontas.
megnyitas idopontjat, a csomag sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy megnyitott
allapotanak tényét és a jelenlévok nevét a vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.

A feladatlapok kiosztasara és az elkésziilt vizsgateladat dsszegyiijtésére forditott ido nem
csokkentheti a feladatok megoldasara szant iddtartamot.

A vizsgazé a feladat kidolgozasahoz csak kék szini tollat hasznalhat. A feladatlapot a
vizsgdzé nem szedheti szét lapokra, annak kidolgozéaskor Gsszekapcsolt formaban egyben
kell maradnia. Kidolgozaskor a javitdst szabalyszertien, szignoval ellatva kell
érvényesitenie.

A papiralapu irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont altal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint a vizsgakozpont bélyegzdjével és a jegyzd kézjegyével,
szignojaval ellatott potlapon oldjak meg a vizsgazok. Potlapok csak akkor hasznalhatoak, ha
a kiosztott feladatlapon a kidolgozashoz sziikséges lires részek beteltek. A vizsgazonak a
kidolgozashoz hasznalt bélyegzovel ellatott lap elsd oldalan fel kell tiintetnie a nevét, a
szakképesités megnevezését, a vizsgafeladat sorszamat és cimét, tovabba a vizsga napjanak
a datumat. Ha a vizsgazo a vizsgafeladat kidolgozasahoz t6bb lapot haszndl fel, a nevét
valamennyi lapon fel kell tiintetnie, €s a lapokat sorszammal kell ellatnia.

Feladatlapos irasbeli vizsgatevékenység esetén, ha a vizsgazo elhagyja a termet, akkor a
teremfeliigyelonek at kell adnia a dolgozatat. A vizsgdzo tadvozasanak és visszaérkezésének
idejét ra kell vezetni az tilésrend mellett a dolgozatra is. A vizsgazok koziil egyidejileg csak
egy ember mehet ki a terembdl. ahol a folyosofeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo
senkivel ne keriilhessen kapcsolatba. A vizsgazo tavozasa €s visszaérkezése kozott eltelt id6
beszamit a vizsgafeladat megoldaséra rendelkezésre allo idétartamba.

Ha a vizsgazé befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allo id6 letelt,
feladatlapjat at kell adnia a teremfeliigyelonek. A teremfeliigyelé kozvetleniil az atvételt
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kdvetden rairja a beadas iddpontjat és ellatja kézjegyével, tovabba az liresen hagyott helyeket
és oldalakat — az ut6lagos kiegészitések lehetségének kikiiszobolése érdekében —a vizsgazo
altal hasznalttol eltérd szinii tollal (javasolhato a zold), athizassal érvényteleniti, az oldalak
aljat szignéval latja el. A feliigyel6 az iilésrendbe a vizsgazoé neve mellé rogziti a befejezés
idépontjat.

Ha az irasbeli vizsgatevékenység kozben a felligyel6 vagy a vizsgabizottsag barmely tagja
szabélytalansagot észlel, a feliigyelé felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irdsban
rogziti ennek tényét (iilésrend, jegyzokonyv), tovabba a felfliiggesztés pontos idejét, rogziti
a szabalytalansag jellegét, és azt. hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazo
a feladatmegoldasban, majd alairas utan engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység
folytatasat. A szabélytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem
zavarva, célszeriien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon részletezd jegyz6konyvet kell
felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetove teszi
a szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitdsat, az érintett vizsgdzo ¢€s
feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tdjékoztattdk a szabalytalansag
elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A
jegyzokonyvet a felligyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyel0 irja ala. A vizsgazo észrevételét
— kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell.

A szabdlytalansaggal Osszefiiggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzOkonyv felvételével a feliigyel eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.

Szabdlytalansagnak minésiil a vizsgara vonatkozo szabalyok megszegése, igy kiilondsen
okoseszkozok (pl. mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem
engedett segédeszkdzok hasznélata, a terem engedély nélkiili elhagydasa stb.

A szabalytalansagot a vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében Kivizsgalja €s dont a
kovetkezményekrol.

Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazo megoldott feladatokat a vizsgabizottsag mérést
végzé tagja eldértékeli (értékeldlapot tolt ki), az értékelési feladatokat ellato tagja az
eloértékelést ellendrizve, szilkség esetén azt feliilbirdlva elvégzi a végleges értékelést
(értékeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellatd tag értékelését kovetben a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacioval egyiitt,
alairva tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérdl.

A vizsgakozpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgdzé a tanusitasi dontés kihirdetését
kovetden az értékelt irasbeli dolgozatat a lebonyolitasi szabalyzatban meghatarozott médon
és iddben megtekinthesse, melynek dokumentuma a Betekintési nyilatkozat
(Vizsgajegyzokony 5. sz. melléklet).
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Eszrevétel kizarolag a meglévé értékelési utmutatoban foglaltaktdl eltéré javitds, vagy az
értékelés szamszaki hibdja esetében tehetd. A betekintés soran a vizsgazo értékelésre
vonatkozé észrevételét a vizsgabizottsag értékelési feladatot ellato tagja kiteles eloszor sajat
hataskorben megvizsgdlni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, gy az
értékelést sajat hataskorben, dokumentéltan javitja. Amennyiben az észrevételt kovetd
onellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, ugy a vizsgakozpont ddnthet az
onellenérzés eredményének elfogadasarol vagy fliggetlen szakérté felkérésérol
véleményezésre. Végleges mindsitésrol a vizsgakdzpont dont.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakdzpont altal — a PK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati
felkésziiltségének  atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység.
A projektfeladatot a képesitd vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni €s szoban az
adott szakképesités folytatdsahoz sziikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjedoen
megvédeni.

Projektfeladatként — a vonatkozé PK-nak megfeleloen — gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgamii vagy egy¢éb vizsgaprodukci6é megvaldsitasa vagy zarodolgozat vagy
portfdlio elkészitése hatarozhaté meg.

A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg vonatkozo PK -k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhato idotartamat.

A képesitd vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a
vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a
vizsga helyszinével, idopontjaval, egyéb informaciokkal egyidejileg az elsd
vizsgatevékenységet megeldzden lehetdség szerint minimum 7 nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyelé ellenérzi a jelenlévok
személyazonossagat (fényképes igazolvany). felszerelését. Amennyiben a jelentkezo
személyazonossagat nem tudja fényképes igazolvannyal bizonyitani, ugy vizsgara nem
bocsathato.

Az észlelt nem megfeleloséget a jegyzokonyvben rogziti. A vizsga megkezdésének
engedélyezése vagy elutasitasa a vizsgajegyzokonyvben az
észrevételek/események/megjegyzések rovatban rogzitésre kerdil.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato. ugy a

vizsgara jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgafeliigyelé tajékoztatja a vizsgazokat az adott
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vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérol és a projektfeladat elkészitésével kapesolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi. tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelos személyt).

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi itmutatas csak baleset és jelentds karokozas
megelézése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
szilkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlzvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetdé meg ¢és folytathato.
A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megelézoen a vizsgafeliigyelo
ellenérzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizalasa
érdekében a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként — a vonatkozd PK-ban eldirtaknak
megfelelden - egy fo technikai segit6 személyt biztosit, aki a képesitd vizsgahoz sziikséges
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az esetlegesen felmertilt
technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol.

A projektfeladatot a vizsgazé a vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapesolodoan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi.

A projektfeladat végrehajtasahoz a PK-ban meghatarozott idétartam &ll a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
idétartamba a vizsgazonak fel nem rohaté okbol kieso id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok mertil fel. azt
a vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a képesité vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megviltoztathatja. A véltoztatasrol szolo dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben.

A mérést végzo bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvalositdsanak 1épéseit €s rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgazo a képesitd vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte. azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi. illetve —
feladattol fiiggéen - az elkésziilt projektfeladatot atveszi.

A mérést végzd bizottsagi tagtol kapott adatok és informacidk alapjan az értékelést veégzo
bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait,
a szakképesités megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését €s a
javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja
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ald. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése elétti tajékoztatas a vizsgdzok részére kotelezben kitér a
szabalytalansdgok koévetkezményeire is. Amennyiben a feliigyeld, a vizsgabizottsag a
projekt vizsgatevékenység kodzben szabalytalansigot észlel, felfliggeszti a vizsgazo
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A
szabalytalansdgot az irdsbeli vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzokonyvezi. Ezt
kovetden engedélyezi a vizsgazénak a vizsgatevékenység folytatdsat. Vizsgafeliigyelo a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
vizsgakdzpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyelo eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett képesitdé vizsga értékelhetoségérol.
értékelésérol.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak el6 és a vizsgazo az els6 megadott/feltett kérdést nem
tudja, vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy tjabb kérdésre. Ebben az esetben az
erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg (kivéve, ha a
vonatkozo PK ezt a lehetéséget tiltja).

Tételvalasztds vizsgatevékenység esetén a vizsgazo a feladatat csak a tétel kivalasztasa utan
és a tétel sorszamanak a vizsgadsszesitd iven vald régzitése utan ismerheti meg. A vizsgazo
a vizsgafelelet vazlatat a vizsgakozpont altal biztositott, bélyegzdjével és a jegyzo
kézjegyével ellatott papiron régzitheti. A vizsgazé a kidolgozashoz hasznalt bélyegzovel
ellatott lap els6 oldalan feltiinteti a nevét, tovabba a vizsga napjanak a datumat, valamint a
tétel sorszamat. Ha a vizsgazo a vizsgafeladat kidolgozasahoz tobb lapot hasznal fel, a nevét
valamennyi lapon fel kell tiintetnie, és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

A vizsgabizottsag koételes minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a
vizsgakdzpont vezet6je felé haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz
sziikséges mértékig dokumentalni. A felelosségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont
vezetdje veszi fel.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szdzalékban ¢€s
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.
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Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot a vonatkozo PK-k hataroznak meg.
Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni,
amennyiben a vonatkoz6 PK masképpen nem rendelkeznek.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a PK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak
megfelelden szamit bele a vizsga eredményébe.

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 napon belill hirdeti ki. A
Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények elérhetoségének
modjarol, illetve a bizonyitvanyok atvételének idopontjardl és helyszinérdl, legkésdbb az
utolso vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg.

Javito- és potlo vizsga

Javito vizsga
A szakképesités megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgdzonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg. vagy azt megszakitotta,
¢) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatdsatol eltiltasra keriilt.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Potlo vizsga
Ha a vizsg4zo a vizsgat neki fel nem rohat6 okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,

potlovizsgat tehet. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a vizsgat kovetden ki kell
adni a vizsgazonak.

A Vizsgazé javitd- és potlovizsgara kizarolag vizsgatorzslapkivonat birtokaban jelentkezhet.
Abban az esetben, ha a vizsgazé a vizsgara késve érkezik, addig az idopontig lehet beengedni
a vizsgaterembe, amig a tobbi vizsgdzo a vizsgatevékenységét (irasbeli vizsga) el nem
kezdte. Ezt meghaladé mértékii késés esetén az ¢érintettnek potlovizsgat kell tennie.
Projektfeladat esetén a késve érkezo, utolsd vizsgdzoként és csak abban az esetben
bocsajthato vizsgara, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd. Ellenkez0 esetben potlovizsgat kell
tennie. Minden késéssel Osszefiiggd esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

A javité és potlo vizsga a Programkdvetelmények megvaltozasdig, de legalabb a képesitd
vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatilyos PK szerint tehetd le, vagy
ismételheté meg. Egy év utan tovébbi idokorlat nélkiil, az aktudlis PK kdvetelményeinek
kell megfelelni. A vizsgakdzpont vezetdje tovabbi vizsgafeladatokat irhat elé a
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programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé, amennyiben a
képzéskor érvényben levd és az aktualis vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés
meghaladja a 25%-ot.

Vizsga utdni teendok

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat koteles a jegyzo a vizsga utan ellendrizni,
sziikséges modositdsokat a vizsgadokumentacioval egyezéen elvégezni, zaradékokat
rogziteni.

A jegyzoi zérast kovetden a vizsgatdrzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékelé bizottsagi tag) ellenorzését
kovetden jegyzd koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk
hiteléiil alairnak.

A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyz6 az ellendrzést kovetoen
gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz0 az Osszes vizsgadokumentumot
tovabbitja a vizsgakdzpont vezetéjének. A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo
informacidk alapjan a vizsgatorzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja. vagy
sziikség esetén modositja. A modositasrol €s annak okarol jegyzot tdjékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetoje elfogadja a vizsgatorzslapot, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran
gylijtott adatokat és a javasolt értékelést és dont a tanusitas eredmény€rol.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, amely vizsgakdzpont vezetd dontését a vizsgatdrzslapon szerepld javasolt
értékelések tekintetében modosithatja, a vizsgatorzslap jovahagyasat megeldzden
megtorténik.

A vizsgat kdvetden a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv
els6 oldalan a vizsga jegyzdje és a vizsgakdzpont vezetdje aldirasaval hitelesit. Az alairasok
alatt a nevet olvashatoan Kkell feltiintetni és a képesitd vizsga lebonyolitasaban betdltott
szerepet is rogziteni. Alairds-bélyegzd hasznalata nem megengedett.

A vizsgatdrzslap kiilivét és beliveit szalaggal atflizve, kércimkével ellatva le kell zarni és a
Vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly médon. hogy a
bélyegzélenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a kdreimkét is.

A vizsgatdrzslappal egyezd tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kévetd harminc napon beliil. A
térzslapkivonat a kdzponti elektronikus rendszerbol nyomtathatd. amelyet a vizsgakdzpont
vezetdje ir ala és hitelesiti a vizsgakdzpont korbélyegzojével.
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6. A VIZSGABIZOTTSAG TAGJAINAK FELADATALI

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.

Amennyiben a vonatkozé PK, illetve a vonatkoz6 jogszabédlyok a fentiektdl eltérd

szabalyozast tartalmaznak, Ugy a vizsga lebonyolitasa a PK, illetve a jogszabalyok el6irasai

szerint torténik.

A vizsgaztatasban résztvevd személyek kivélasztasanak kovetelményeit a vizsgakdzpont

Egyiittmitkodd  partnerek kivalasztdasa, értékelése eljarasrend 1. szamii  melléklete

tartalmazza.

2023.

e A vizsga mérési feladatait ellato tagja végzi a vizsgdzoé tudasanak a felmérését,

melynek keretében

o irasbeli vizsga esetén eléértékelést végez értékeldlapon, melyet aléir és atad
az értékelést végzo bizottsagi tagnak
o projekt vizsgatevékenység esetén végzi a vizsgdzo tuddsinak a felmérését.
melynek keretében
e kérdéseket tesz fel,
e atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idopontjat,

e cllenérzi a projektfeladat megvalésitasanak Iépéseit, €s rogziti azok
eredményeit, kitolti az értékelési lapot eléértékelés céljabdl, melyet
atad az értékelési feladatra megbizott bizottsagi tagnak.

A vizsga ellenérzési feladatait ellato tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga
szabalyszerliségéért, tovabba
o a képesitd vizsga megkezdése elott
+ ellendrzi a képesitd vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi
és személyi feltételeket, az egészséges €s  biztonsagos
vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az irasbeli, mind
a projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést:
ellenérzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair,
«  megfeleloség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
= a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevondsaval ellendrzi a képesito
vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai
és tartalmi megfeleldségét,
o vezeti a képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,
o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az oket érintd
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dontésekrol, tudnivalokrol.

Ennek keretében, illetve az ellenorzési feladatok keretében:

ellenérzi, hogy a jelentkezok a képesitd vizsga megkezdéséig igazoltak. hogy a
képesitd vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek. ellendrzi
az eredeti igazolo dokumentumokat;

irasbeli vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy az
irasbeli vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érintd dontésekrol, tudnivalokrl, etikai
szabalyokrol, a tliz-, baleset- és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a
teremfeliigyel6 bevonasaval);

projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat. felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérol €s
a projektfeladat elkészitésével Kkapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol, szabélytalansagok kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység
helyére és a munkavégzésre vonatkozé ~munkavédelmi, tiizvédelmi.
egészségvédelmi eloirasokrol. (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek
biztositasaért felelos személyt:

o gondoskodik a képesitd vizsga iratainak szabalyszerii kiallitasarol és
hitelesitésérol, feliigyeli a képesitd vizsga jegyzdjének munkajat,

e A vizsga értékelési feladatokat ellato tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét

o a mérést végzd tagtdl kapott adatok és informaciok alapjan, a méré altal
végzett eloértékelést is figyelembe véve, sziikség esetén azt javitva,
feliilbiralva elvégzi az értékelést,

o az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentaciot alairas és a
vizsgafeliigyeld ellenjegyzését kovetden tovabbitja a jegyzonek. aki annak a
vizsgakdzpont vezetdjéhez torténd eljuttatasarol gondoskodik.

o az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

A vizsgafeliigyeloi feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a

vizsgakdzpont biz meg.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a

vizsgan, ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezet0jét. aki

gondoskodik j bizottsagi tag kijellésérol.

A vizsgafeliigyel$ és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében énalloan is felelosek a képesitd vizsga szabalyos €s zavartalan

2023.

Oldal 46 /55



/'};ﬂ'r;:\ Bakonyi Szakmai Vizsgakozpont

.5\'1"(3. 8500 Papa, Erkel Ferenc u. 39.
. 3 . Tel.: 06/89/313-053
AKONY| SZAKMP E-mail: info@bakonyivizsgakozpont.hu

VizsgakozproWt

lefolytatasaért.

Valamennyi bizottsagi tag a képesito vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd
kérdoivet.

7. A VIZSGA JEGYZOJENEK FELADATAI

A vizsga jegyzdje a vizsga elokészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval Kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat 1at el a hatalyos jogszabalyok elGirasai szerint.
E feladatkorében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

2. §sszesiti a képesitod vizsga részeredményeit,
3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

4. kitolti a képesitod bizonyitvanyt,

5. elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

6. felelds a vizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak dsszeolvasasaért,
egyezéséeért,

7. gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetden a képesito vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérol, valamint

8. elektronikus adatszolgaltatasi kdtelezettség esetén gondoskodik annak teljesitésérdl a

képesito vizsga lezarasat kovetden.

A jegyzé a képesitd vizsgan betoltdtt jegyzoi feladatai mellett a vizsga helyszinén a
vizsgakozpont képviseldjeként lat el egyéb feladatokat, a vizsgaztatasi folyamat

megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzo dltal megismert, a vizsgakdzpont belso
szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A megbizas alapja. a jegyz0 Vizsgakdzpont
altal szervezett képzésének sikeres teljesitése. Kizarolag a Vizsgakozpont kovetelményeit
teljesitd jelolt keriilhet jovahagyésra a feladatra. Jovahagydsért felelds a vizsgakdzpont
vezetdje. A jegyzé, a vizsgakdzpont nevében kizarolag a szabalyossagot és a partatlansagot
veszélyezteté nem megfeleloség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a

vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a
hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazo
mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyzo koteles a vizsgakozpont vezetdjét az esetrol
haladéktalanul értesiteni.

A jegyzd a vizsgakozpont helyszini képviseléjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat
sordn keletkezo probléma kozvetlen tovéabbitasara a vizsgakozpont vezetdjének, valamint
vizsgakézpontvezetd telefonon térténd utasitasainak fogaddsara és tovabbitasara a
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vizsgaztatisban résztvevoknek. Jegyzd a vizsga alatt a vizsgakozpont helyszini
megfigyeldjeként, kdveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag. etikus magatartasi
szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyzd a vizsgaval
kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

A kiils6 helyszineken torténé vizsgalebonyolitas esetén a jegyzé a vizsgakozpont altal
biztositott, jelszoval védett laptopon végzi munkajat.

A jegyzonek a vizsga lezarasat kovetoen elektronikus adatszolgaltatasi kitelezettsége abban
az esetben van, ha erre torvény. rendelet, hatdrozat kotelezi.

8. OSSZEFERHETETLENSEGET, PARTATLANSAGOT ERINTO
BEJELENTESEK A VIZSGA LEBONYOLITASAKOR

A vizsgakdzpont sajat munkavallaljat nem vizsgaztathatja. Nem minoésiil vizsgaztatasnak
az a képzést lezaro tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakozpont sajat belsé miikodésével,
miikodtetésével, az irdnyitasi rendszer, belsd szabalyzatok. a vizsgaztatasi el6irasok, belsd
audit eljarasok ismeretére iranyul6éan végez.

A Vizsgakozpont a Centrum (mint kdzpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd
beosztasii munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgak6zpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrol, hogy minden objektiv
osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilheto
legyen.

Ennek érdekében a torvényi elGirasoknak is megfelelve a képesito vizsgan a vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt
vett, illetve az, aki a vizsgazo hozzatartozdja.

Az dsszeférhetetlenség, elfogultsdg elkeriilése érdekében
a vizsgabizottsag tagjai - a vizsgakozpont altal megkiildott névsor alapjan - a
megbizassal egyidejlileg nyilatkoznak arrél, hogy a

- jeldltek szakmai felkészitésében nem vettek részt,

- jelolteknek nem kozeli hozzatartozoi (PTK 685. § b. pontjdban kozeli
hozzatartozoként megjeldlt személy: a hazastars, az egyenesagbeli
rokon, az orokbefogadott, a mostoha- ¢és neveltgyermek, az
orokbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziilo, valamint a testvér.

A partatlansag iranti elkdtelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn,
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ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhaté legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérdojelezheto.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazo
tajékoztatasat kvetden a vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell
juttatni a vizsgakozpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges
panasz kivizsgalasiban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR el6irasai
szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgdztatdasban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitisaban kozremiikodé személyek megbizoleveliik elfogaddsaval
nyilatkoznak, hogy munkdjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az
egyes vizsgazok kozott. Munkdjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon
latjak el.

9. VIZSGADOKUMENTUMOK

Vizsgatorzslap

A Vizsgakozpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatési
nyilvantartasrol szolé 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban
meghatarozott adatokat tartalmazo6 vizsgatdrzslapot allit ki.

A vizsgatdrzslap kiilive tartalmazza

a) a képesito vizsga
aa) azonosito szamat,
ab) helyszinét,
ac) idopontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakozpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét €s
bd) ha a Vizsgakozpont szakképzé intézmény: az OM azonositojat.

¢) a képesitd vizsgan megszerezhetd szakképesités azonosito szamat €s megnevezesét,
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d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdo és a befejez6 torzslapszamot,

e) a vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a képesitd vizsga
jegyzdjének és a Vizsgakozpont vezetojének
ea) csaladi és utdonevét és
eb) a képesitod vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepét, tovabba

f) téjékoztatast arrol, hogy

fa) a vizsgatdrzslap az elektronikus vizsgarendszerbol keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait €s
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését
kovetden nem modosithatok.

A vizseatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgazo természetes személyazonosito adatait €s oktatasi azonosité szamat,
¢) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét €s szakképzo intézmény esetén az OM
azonositojat,

d) a szakképesités
da) azonosito szamat és megnevezeését,
db) Eurépai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer €s
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara
vonatkozo megjel6lését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgazo képesitd vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal Kifejezve,
g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott képesitd bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valo
Osszevetés utan, a képesitd vizsga befejezését kovetd hisz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a Kinyomtatott
példany megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatdrzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen képesito
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vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc
napon beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbol nyomtathato,
amelyet az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokéonyv
A képesito vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesito
vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét,
valamint a vizsgaval Osszefliggd szerepkorét,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki

b. szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,

c. a képesitd vizsgan igazolhatd okbol nem jelent meg. vagy azt nem tudta
befejezni, megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell
tennie,

d. aképesitd vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
a képesitd vizsga valamely vizsgatevékenysége al6l mentesitésre Kerdilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgalo dokumentumokat.

A képesitd vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni,
és csatolni kell hozzi a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott
okiratok masolatat.

A vizsgajegyzOokonyv mellékletét képezi tovdbba a lebonyolitdsi rend ¢s a
vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban rogzité dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyelo és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek.

10. KEPESITO BIZONYITVANY KIALLITASA

Szakképesités megszerzésérol kiallitott képesitd bizonyitvanyt az kaphat. aki sikeres
képesité vizsgat tett. A képesitd bizonyitvany, valamint az azok Kidllitisdnak alapjaul
szolgalo nyomtatvany kozokirat.

A képesité bizonyitvany tartalmazza

1. a képesito bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2 a képesito bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalo vizsgatdrzslap
szamat,

3. a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonosito

Oldal 51 /55
2023.



P
/}’;/‘g:’}\ Bakonyi Szakmai Vizsgakozpont

HY 8500 Papa, Erkel Ferenc u. 39.
, QG . Tel.: 06/89/313-053
“AKONY) SZAKMF E-mail: info@bakonyivizsgakozpont.hu

VizsgakozpoNT'

adatat és oktatasi azonositd szamat,

a szakmai képz0 szervezet nevét, azonositojat és cimét
a képzés elvégzését igazolo tanisitvany szamat

a kiallité vizsgakozpont nevét, cimét

a képesitod vizsga nyelvét,

a képesitd vizsga eredményét,

& o w2 O o e

a megszerzett szakképesités azonosito szamanak €s megnevezésének
megjellésével tajékoztatast arrdl, hogy a képesitd bizonyitvany melyik
szakképesités megszerzését igazolja,

10. a megszerzett szakképesités Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatarozasara vonatkozo megjeldlését,

11. a képesito bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint

12 a vizsgakozpont vezetdjének alairasat.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzo
intézmény, illetve felnéttképzd nevét és a felndttképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol
szolo6 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tandsitvany sorszamanak
feltiintetésével utalni kell arra. hogy az altala kiéllitott tanusitvany alapjan keriilt sor a
képesito vizsga letételére. (Szkr. 40. § (2) bekezdés).

Csak olyan képesitd bizonyitvany hasznalhaté, amely az alairashoz kapcsolodoan
Magyarorszag cimerét elore nyomott képként tartalmazza. A képesitd bizonyitvanyt a
képesitd vizsga jegyzoje a torzslap alapjan — a térzslapon szerepl6 adatokkal egyez6en — tolti
ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okményokat zart helyen tigy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.
A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

1.  aziires okmanyokrol,

2. akiallitott és kiadott bizonyitvanyokrdl, valamint

3.  azelrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokral.

Az lires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi
szerv kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott bizonyitvanyt dokumentaltan meg kell semmisiteni.

Bizonyitvanyok dokumentalt atadasardl vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevondsaval, azok tartalmara vonatkozo
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil.
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A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/térzslapokat a
vizsgakdzpont azok atvételéig biztonsagos helyen tarolja. 15 nap elteltével a Vizsgakdzpont
felszolitja a tandsitott személyt a képesitd bizonyitvany atvételére. 30 nap elteltét kovetden
a Vizsgakdzpont sajat székhelyén, az at nem vett bizonyitvanyokrdl nyilvéantartast készit és
gondoskodik azok biztonsagos tarolasarol.

11. AZ EUROPASS BIZONYITVANY-KIEGESZITO

Vizsgakdzpont Europass képesitd bizonyitvany-kiegészitét a mindenkor hatélyos
jogszabalyoknak megfeleléen allit ki.

12. IRATKEZELESI SZABALYOK

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattaraban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatdrzslap egy
példanyat a vizsgakozpont a vizsga befejezését kovetd husz napon beliil kiildi meg a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos
sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a Vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell 6rizni.

A vizsgakozpontnak a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiilde