Iktatószám:………………….. 
 (Vizsgaközpont tölti ki) 
Regisztrációs lap
Jegyzői névjegyzékbe történő jelentkezéshez[footnoteRef:1] [1:  A Regisztrációs lap elektronikusan is kitölthető. Kitöltés után szíveskedjen kinyomtatni, aláírni, majd ezt követően szkennelve visszaküldeni a info@bakonyivizsgakozpont.hu e-mail címre.] 

A Regisztrációs lap kitölthető elektronikusan vagy kinyomtatás után kéken fogó tollal. Kézzel való kitöltés esetén kérjük, nyomtatott nagy betűkkel, olvashatóan szíveskedjen kitölteni! Kitöltés után mindenképp írja alá a jelentkezési lapot és csak ezt követően szkennelje be! 
A jelentkező adatai: 
	 Név: 
	

	 Születési név: 
	

	 Születési hely, idő: 
	

	 Anyja neve: 
	

	 Lakcím:  
	

	 Tartózkodási hely: 
	

	 Telefonszám: 
	

	 E-mail cím:
	



Jelenlegi munkahely neve (ha van heti 36 órát elérő): 
  …………………………………………………….………………………………………….…….. 
 Munkahely címe: ………………………………………………………………………………….. 
Nyugdíjas (megfelelő válasz aláhúzandó): 	igen 	 /   nem 



Végzettségek: 


	
	VÉGZETTSÉGET – SZAKKÉPZETTSÉGET IGAZOLÓ OKIRATOK 

	1. 
	Végzettség megnevezése:
	

	
	Okirat száma:
	

	
	Intézmény neve:
	

	2. 
	Végzettség megnevezése:
	

	
	Okirat száma:
	

	
	Intézmény neve:
	

	3. 
	Végzettség megnevezése:
	

	
	Okirat száma:
	

	
	Intézmény neve:
	

	4. 
	Végzettség megnevezése:
	

	
	Okirat száma:
	

	
	Intézmény neve:
	

	5. 
	Végzettség megnevezése:
	

	
	Okirat száma:
	

	
	Intézmény neve:
	

	6. 
	Végzettség megnevezése:
	

	
	Okirat száma:
	

	
	Intézmény neve:
	







	
	NYELVISMERET

	1. 
	ismert idegen nyelv
	

	
	típus/szint
	

	
	nyelvvizsga bizonyítvány száma 
	

	2.
	ismert idegen nyelv
	

	
	típus/szint
	

	
	nyelvvizsga bizonyítvány száma 
	

	3.
	ismert idegen nyelv
	

	
	típus/szint
	

	
	nyelvvizsga bizonyítvány száma 
	



(Szükség esetén a táblázat bővíthető!) 



A Regisztrációs laphoz kötelezően csatolandó mellékletek: 
· Szakmai önéletrajz
· Iskolai végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok szkennelt másolata
· Pályázó 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítványa (vagy a benyújtott kérelem igazolása)
· Mellékletek aláírva: Adatkezelési tájékoztató, Nyilatkozatok

Amennyiben a pályázó rendelkezik 
· pedagógiai/andragógiai végzettséggel, és/vagy 
· szakmai vizsgáztatásban jegyzői gyakorlattal, és/vagy 
· szakgimnáziumban, szakképző iskolában, felnőttoktatásban szerzett oktatási tapasztalattal, 
· szakmai ajánlással,
· egyéb:_____________________________________.


Kelt: ………………….., …………………………... 
............................................................. 
pályázó aláírása 


1. melléklet 
Adatkezelési tájékoztató
a Bakonyi Szakmai Vizsgaközpont által nyilvántartott Jegyzői adatbázisba történő jelentkezés során megadott személyes adatok kezeléséhez 

1. Az adatkezelő megnevezése, az adatfeldolgozók meghatározása 
Adatkezelő: Bakonyi Szakmai Vizsgaközpont (továbbiakban vizsgaközpont) 
Székhely: 8500 Pápa, Erkel Ferenc u. 39.
E-mail: info@bakonyivizsgakozpont.hu 
Honlap: http://www.bakonyivizsgakozpont.hu 
Vizsgaközpontvezető: dr. Rácz Zoltán
Adatfeldolgozásra a Bakonyi Szakmai Vizsgaközpont, a Pápai Szakképzési Centrum, és a magyarországi akkreditált vizsgaközpontok szakmai irányítási, monitoring, kontrolling és minőségirányítási tevékenységeinek körében kerülhet sor. 
2. Az adatkezelési tájékoztató alapjául szolgáló jogszabályok 
Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 Rendelete (2016. április 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről, 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról. 
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzájárulását adta az általános adatvédelmi rendelet 6. cikk a) pontja szerint. 
3. Az adatokhoz való hozzáférés és az adatbiztonsági intézkedések 
A személyes adatokhoz az 1. pontban meghatározott jogalanyok kapcsolódó feladatot ellátó munkavállalói jogosultak hozzáférni feladatuk ellátása körében. Kiemelten ilyen az adatbázis létrehozása és az abból történő szelekció.
A vizsgaközpont csak jogszabályban meghatározott módon és célból adja át az általa kezelt személyes adatokat más állami szervek számára. 
Így például 
· az irattározásra vonatkozó jogszabályok és belső szabályzata alapján a személyes adatot tartalmazó ügyiratait átadja az Iktatási központnak. 
· ha a rendőrség/ügyészség/adóhatóság megkeresi a vizsgaközpontot, és a megkeresésben az adott személyes adatokat tartalmazó iratok továbbítását kéri. 
A vizsgaközpont a beküldött dokumentumokat elektronikus formában és papír alapon tárolja. A vizsgaközpont megfelelő informatikai, technikai és személyi intézkedésekkel gondoskodik arról, hogy az általa kezelt személyes adatokat védje többek között a jogosulatlan hozzáférés ellen vagy azok jogosulatlan megváltoztatása ellen. 



[bookmark: _GoBack]
4. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok 
4.1. A tájékoztatáskéréshez való jog 
Az érintett személy írásban tájékoztatást kérhet a vizsgaközponttól arról, hogy 
· milyen személyes adatait, 
· milyen jogalapon, 
· milyen adatkezelési cél miatt, 
· mennyi ideig kezeli. 
· a vizsgaközpont kinek, mikor, milyen jogszabály alapján, mely személyes adataihoz biztosított hozzáférést vagy kinek továbbította a személyes adatait. 
A vizsgaközpont az érintett kérelmét legfeljebb 25 napon belül, az általa megadott elérhetőségre küldött e-mailben teljesíti. 
Az adatkezelés időtartama: hozzájárulás visszavonásáig. A hozzájárulás visszavonása nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás alapján végrehajtott adatkezelés jogszerűségét. 
4.2. A helyesbítéshez/változtatáshoz való jog 
Az érintett személy a megadott elérhetőségeken keresztül, írásban kérheti, hogy a vizsgaközpont módosítsa valamely személyes adatát (például bármikor megváltoztathatja az e-mail címét vagy postai elérhetőségét). A vizsgaközpont a kérelmet legfeljebb egy hónapon belül teljesíti, és erről a kérelmezőt a megadott elérhetőségre küldött e-mailben értesíti. Nem köteles a helyesbítésre az adatkezelő, amennyiben a rendelkezésre bocsátott személyes adatok valódisága kétséget kizáróan nem állapítható meg. 
4.3. A törléshez való jog 
Az érintett személy a megadott elérhetőségeken keresztül, írásban kérheti a vizsgaközponttól a személyes adatainak törlését. 
A törlési kérelmet a vizsgaközpont abban az esetben utasítja el, ha a vizsgaközpontot a jogszabályok a személyes adatok további tárolására kötelezik. A vizsgaközpont a kérelmet legfeljebb egy hónapon belül teljesíti, és erről az e célból megadott elérhetőségre küldött e-mailben értesíti az érintettet. 
4.4. A zároláshoz való jog 
Az érintett az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül, írásban kérheti, hogy a személyes adatait a vizsgaközpont zárolja. A kérelmet a vizsgaközpont haladéktalanul teljesíti, és erről az érintettet az általa megadott elérhetőségen tájékoztatja. A zárolás addig tart, amíg azt az érintett által megjelölt indok szükségessé teszi. 
4.5. A tiltakozáshoz való jog 
Az érintett az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül, írásban tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha a vizsgaközpont az érintett személyes adatait közvetlen üzletszerzés, közvélemény-kutatás vagy egyéb jogszerűtlen célra felhasználná, illetve jogosulatlan személy részére hozzáférést engedne, vagy azokat ilyen személynek továbbítaná. 





5. Kezelt adatok köre, adatkezelés célja 
Az adatbázisban az alábbi személyes adatok kerülnek tárolásra: 
név/születési név 
anyja neve,  
születési hely, idő, 
személyazonosító igazolvány száma,  
állampolgárság,  
nyelvismeret,  
TAJ-szám, 
adóazonosító jel,  
lakcím/ levelezési cím, 
telefonszám ,
e-mail cím,  
iskolai végzettség, 
munkahely neve, 
oktatásban és vizsgáztatásban eltöltött idő, tapasztalat, 
bankszámlaszám,  
betölteni kívánt feladatkör, 
korábbi munkahelyek, 
képzettségi adatok, 
számítógép-felhasználói és egyéb munkával kapcsolatos készségek, 
nemzetközi tapasztalat, 
szakterületen/szakmában szerzett tapasztalat időtartama, 
nem oktatásban szerzett munkatapasztalat, 
projekt-, vizsgafeladat-készítési tapasztalat, 
szakértői/vizsgaellenőri névjegyzékben szereplés ténye, 
foglalkoztatás mértéke, 
nyugdíjas-e, ha igen, a nyugdíj kezdete 
Felmerül-e, harmadik országba vagy nemzetközi szervezethez történő adattovábbítás ténye: nem  

Az adatkezelés célja egy jegyzői feladatok ellátásához megfelelő személyek adatait tartalmazó adatbázis felállítása. Az adatbázisból az egyes feladatok teljesítéséhez megfelelő személyek kiválasztása, számukra a vizsgáztatóknak és a feladatok készítőinek szóló továbbképzéseken való részvételi lehetőség felajánlása későbbi megbízásuk céljából.  
Személyes adatok gyűjtésének forrása: jegyzői feladatok ellátására jelentkező érintett. 
6. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesítési lehetőségek 
Az érintett az általa tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál (1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/C., ugyfelszolgalat@naih.hu) jogosult panasztételre, illetve polgári pert kezdeményezhet a vizsgaközpont ellen. Az adatvédelmi perek elbírálása a törvényszék hatáskörébe tartozik. A per az érintett lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti törvényszék előtt is megindítható. 
Érvényes: 2021. augusztus 1-jétől 

A fenti szabályzatot jelentkezésemmel egyidejűleg megismertem és elfogadom. 
Kelt: ……………………., …………………………... 
............................................................. 
pályázó aláírása 


2. melléklet 

Nyilatkozat 
Név:…………………………………………………………………………………………………… 
Születési név:………………………………………………………………………………………….. 
Születési hely, idő:…………………………………………………………………………………….. 
Büntetőjogi felelősségem tudatában nyilatkozom az alábbi tényekről, és aláírásommal igazolom, hogy az általam megadott adatok a valóságnak megfelelnek: 
1. Büntetlen előéletű vagyok, és nem állok a tevékenység folytatását kizáró foglalkozástól eltiltás hatálya alatt. 								igen / nem *
2. Rendelkezem a pályázati felhívásban előírt szakmai gyakorlattal.  Hozzájárulok, hogy munkáltatómat az adatok valóságtartalmának ellenőrzése céljából a vizsgaközpont megkeresheti. 									igen / nem *
3. Vállalom, hogy megbízásomtól számított 1 éven belül vizsgát teszek a szakmai vizsgáztatás szabályozásának ismereteiből, továbbá, hogy legalább 3 évenként részt veszek ismeretmegújító továbbképzéseken, tréningeken és az ott megszerzett tudásomról számot adok. 										igen / nem *
4. A vizsgaközpont Adatkezelési tájékoztatóját megismertem. Pályázati anyagom benyújtásával hozzájárulok személyi adataimnak a Bakonyi Szakmai Vizsgaközpont és a vele partnerségben álló vizsgaközpontok adatbázisaiban való kezeléséhez.			igen / nem *

Kelt: ……………………., …………………………... 
............................................................. 
pályázó aláírása 
* A megfelelő aláhúzandó!



3. melléklet 

Titoktartási nyilatkozat 
Név:…………………………………………………………………………………………………… 
Születési név:………………………………………………………………………………………….. 
Születési hely, idő:…………………………………………………………………………………….. 
Kötelezettséget vállalok arra, hogy megbízásom esetén nem adok ki bizalmas vizsgaanyagot, információt, valamint a vizsgaelőkészítés és a vizsgafolyamat alatt birtokomba került információkat nem tárom fel harmadik fél számára. 
Kijelentem, hogy megteszek mindent annak érdekében, hogy jogosulatlan személy bizalmas információkhoz, adatokhoz ne férhessen hozzá. 
Vállalom, hogy nem tartok meg másolatot az általam megismert vagy birtokomba került írásos (ideértve az elektronikusan megkapott) adatokról, vizsgaanyagokról, és semmilyen körülmények között nem továbbítok bizalmas vagy nem nyilvános információkat harmadik személynek. 
Kelt: ……………………, …………………………... 
............................................................. 
pályázó aláírása 

[image: C:\Users\Juhászné Edit\Desktop\bakonyi\Logók\fejléc_új_logóval.png]
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4. melléklet 

Pártatlansági nyilatkozat 
Név:…………………………………………………………………………………………………… 
Születési név:………………………………………………………………………………………….. 
Születési hely, idő:…………………………………………………………………………………….. 
Kijelentem, hogy megismertem a vizsgaközpont Működési Politikájának és Pártatlansági Nyilatkozatának tartalmát, egyben a vizsgaközpont azon kiemelt követelményét, hogy a vizsgáztatási eljárásban vállalt feladataimat, máshol betöltött egyéb feladataimtól függetlenül, pártatlanul végezzem. 
Kijelentem, hogy megbízásom esetén pártatlanul járok el, melynek keretében nem teszek különbséget az egyes vizsgázók között. Munkámat minden jelölt tekintetében azonos szakmai színvonalon látom el. Kijelentem, hogy semmilyen tisztességtelen vizsgáztatási módban nem veszek részt.  
Tudomásul veszem, hogy ha munkavégzésem során kiderül, hogy olyan ismerősi viszonyban állok a vizsgázóval, illetve olyan potenciális érdekellentét áll fent, ami befolyásolja az objektív ítéletalkotásom, azt haladéktalanul köteles vagyok jelenteni a vizsgaközpontnak. 
Kelt:………………………., …………………………... 
............................................................. 
pályázó aláírása 
Készítette: Bőr Katalin 	Engedélyezte: Kovács István oldal
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